TONG CONG TY PUONG SATVN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHI NHANH Pjc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Xi NGHIEP PAU MAY SAI GON
S$6: 2020 /QD-BMSG Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 40 thdngindm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han, trach nhiém
va moi quan hé c¢ong tac cia cac don vi tree thude Xi nghiép

GIAM POC Xi NGHIEP PAU MAY SAI GON

Can cur Quyét dinh sa 1520/0D-BS ngay 30 thang 9 nam 2015 cua Hoi dong thanh
vién 16 ong cong ty Puong saz‘ Viét Nam vé viéc thanh Idp Chi nhdnh Téng cong tv Puong
st Viét Nam - Xi nghiép Pau may Sai Gon,

Can cik Quyét dinh s6 28 78/0D-DS ngay 31 thang 12 nam 2015 cua Hoi dong thanh
vién Tong cong ty Duong sct Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché Té chirc va Hoat dong
ctia Xi nghiép Pau may Sai Gon,

Can cir Quyét dinh s6 1438/0D-PS ngay 25/11/2022 cua Téng cong ty Duong sdt
Viét Nam ve viéc sdp nhdp nguyen trang Chi nhdnh To ong cong ty Duong sdt Viét Nam - Xi
nghiép DPadu may Pa Néng vao Chi nhanh T6 ong cong ty Puong sdt Viét Nam - Xi nghiép
Pau may Sai Gon,

Can cir Quyét dinh s6 1 821/QD-DS ngay 30/12/2022 ctia T6 ong cong ty Puong st
Viét Nam vé viéc phé duyét mé hinh t6 chirc Chi nhénh Xi nghiép Pau may Sai Gon;

Theo dé nghi ciia Trong phong T6 chirc - Hanh chinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy dinh chirc ndang, nhiém vu,
quyén han, trdch nhiém va moi quan hé cong tdc cua cdc don vi truc thupc Xi nghiép.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay 01/12/2023. Bai bo cac Quy dinh di ban
hanh trudc day.

Dleu 3. Ban Giam dbc, truéng cac don vi truc thude Xi nghiép chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Téng cong ty (B/cdo);

- Ban Giam déc;

- By, C.Doan, Poan TN ;
- Céc don vj truc thude XN;
- Luu: VT, TCHC.
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QuUY D!NH
Chirc nang, nhiém vu, quyen han, trach nhiém
va mdi quan hé cong tac ciia cac don vi trwe thudc Xi nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2080 /OD-DMSG ngay40/44/ w25 cua Gidm doc
Xi nghiép Pau mdy Sai Gon)

I. CO CAU TO CHUC Xi NGHIEP
1. So dd té chirc: Dinh keém so dd
2. Ban Giam déc:

- Giam déc Xinghiép: La dai dién phap nhén trude Tdng Cong ty PSVN va phap luat vé quan
ly, diéu hanh hoat dong san xudt kinh doanh ctia Xi nghiép.

- Ph6 Giam dbc Xi nghiép: La ngudi giup Giam déc didu hanh mét sé hoat dong cua Xinghiép
theo phén cong hoac uy quyen cta Giam dbc, chiu trach nhiém trude Giam doc va phép luat
vé nhiém vu duoc Giam dbc phan cong hodc ty quyén, gom:

+ Pho Gidm dbc k¥ thuat.

+ Phé Giam dbc k¥ thuat tai co sé Da Ning.

+ Ph6 Giam dbc van dung.

+ Phé Giam ddc vén dung tai co s& Da Nang.
3. Vin phong Doan thé:
- Vén phong Doan thé cta Xi nghiép co tir mot dén hai thanh vién hoat dong theo chirc ning,
nhiém vu ctia mdi thanh vién, bao gom:

+ Thuong truc Dang ty: Thuc hién cong tac dang vu trong moi hoat dong cua Ban chép
hanh Pang B Xi nghiép Dau may Sai Gon.

+ Cong doan Xi nghiép: Thuc hi¢n theo Luét Cong doan.

+ Doan thanh nién Xi nghiép: Hoat dong cong tac phong trao Doan thanh nién Cong
san Ho6 Chi Minh dudi su chi dao cua Dang uy Xi nghiép Péu may Sai Gon.

+ Thi dua Xi nghiép:

« Tham muu cho Giam dbc vé cong tdc Thi dua - khen thudng, ky luat cua Xi
nghiép, hang thang tap hop cac vu vi pham dé xuét mure ky luat hodc bdi thuong, hang quy
tap hop cac mure do dé dbi chiéu theo Quy che xur ly nguoi dimg dau...

« Nim bat, tap hop thong tin, viét bai vé cac hoat dong cua cac by phan, cic hoéi
nghi, hdi thao ctia Xi nghiép dé quang ba va tuyén truyén hinh anh ctia Xi nghiép dén cac don
vi trong va ngoai nganh.

« Tham gia t6 quéan ly thoi gian lao dong, hang thang theo ddi tong hop thoi gian
lam viéc cia CBCNV ddng thoi béo cao tong hop cong tac Thi dua hang thang, hang quy theo
quy dinh. Trong qué trinh thuc hi¢n khong dugc gy tré ngai hoat dong SXKD cua cac bd

phén.

4. Cic don vi tham muu giap viée ciia Xi nghiép gbm 05 phong:
- Phong Tb chirc - Hanh chinh.

- Phong K¢é hoach - Vat tu.

- Phong Tai chinh - Ké toan.

- Phong Ky thuét - KCS.




- Phong Nghiép vu An toan - An ninh qubc phong.
5. Cac don vi truc tiép san xuit thudc Xi nghiép gdm:

TT | Tén don vi truc thudc Dia diém dong

| | Phan xuéng sia chira Pau may Sai | 540/21 Cach Mang Thang Tam, Phudng
Gon 11, Quén 3, Tp. HCM

) Pllé,n xudng sira chita Pau may Pa |93 Tran Cao Van, Phuong Tam Thuén,
Nang Quén Thanh Khé, thanh pho Da Nang.

540/21 Cach Mang Théang Tam, Phuong
11, Quén 3, Tp. HCM

540/21 Cach Mang Thang Tam, Phuong
11, Quén 3, Tp. HCM

84 Dudng Dé pd, Phuong Phudc Tén,
Th.ph6 Nha Trang, Tinh Khanh Hoa

93 Tran Cao Vén, Phuong Tam Thuén,
Quén Thanh Khé, thanh phé Pa Ning.
Phuong An Binh,Thi x8 Di an, Tinh Binh
Duong

Xa Muong Mian, Huyén Ham Thuén
Nam, Tinh Binh Thuin

Thon Ngoc Thach 2, Xa Phudc An,Tinh

3 Phén xudéng Co khi - Pién - Phu tung

4 Phéan xudng Van dung PM Sai Gon

5 Phén xudéng Véan dung DM Nha Trang

6 | Phan xudng Van dung PM Pa Ning

7 Tram Dau may Song Than

8 Tram Pau may Muong Méan

9 | Tram Dau méy Diéu Tri

Binh Dinh
_ . . 127 Nguyén Thuy, Phuong Quang Phu,
10 | Tram Dau mdy Quang Ngai Thanh phé Quang Ngdi ,
11 | Tram Diu iy Hik 25/} Lich Pgi, Phuong Ptc, Thanh pho
Hué
6. Pon vi h trg - bo trg: Pat tai s6 540/21 CMT8, Phuong 11, Quan 3, TP H Chi Minh.
- Tram Dich vu téng hop: Céc dich vu hd tro van tai
- Tram Cép phét Vat tu - Nhién liéu: BO tro san xuét k§ thuat

T Nguyén tic hoat dong:
- Co cdu t6 chire trén c6 thé thay déi phu hop v6i nhiém vu san xudt kinh doanh ctia Xi nghiép
trong tirng thoi ky cu thé.

- Cac don vi truc thude Xi nghiép co chirc nang, nhiém vy, quyén han va trach nhiém do Giam
ddc Xi nghiép quy dinh phu hop véi quy dinh ctia phap luat, véi Quy ché T chire va hoat
dong cua Xi nghiép.

- Truéng don vi tryc thude Xi nghlep diéu hanh hoat dong ctia don vi va chiu trach nhi¢m
trude Gidm dbc vé nhitng cong viée dugce phén céng, truc tiép 1am mot sb viéc cu thé trong
don vi.

- Nhan vién trong cdc don vi truc thuge Xi nghiép thuc hién theo sy phan cong cia Trudng
don vi va chiu trach nhiém vé phan viéc dugc phan cong.

- Trudng hop Ban Giam dbc lam viée truc tiép véi Pho truéng don vi true thude Xi nghiép hodc

nhén vién don vi truc thude Xi ngh1ep thi Pho truéng don vi, nhan vién dé ¢é trach nhiém thuc
hién va bao c4o lai cho Truéng don vi biét.



- Cac Truong don vi tryc thuge Xi nghiép co trach nhiém phéi hgp cong tac voi cac don vi
lién quan trong Xi nghiép va cac phong, ban nghiép vu cép trén dé thuc hién nhiém vu duoc
giao.

- Truong hop Trudng don vi di ving quéa 3 ngay thi phai ban giao cu thé cho 1 cép pho va
thong bao cho cac nhan vién trong don vi rd.

II. PHONG CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Phong Té chirc - Hanh chinh:

1.1. Chirc niang:

- Phong T6 chirc - Hanh chinh (TC-HC) tham muu cho Giam dc Xi nghiép (XN) vé cong tac
to chirc san xuat nham dam bao b may cua XN hop ly, tinh gon va hoat dong co6 hi¢u qua.
Trén co s¢ d6 xdy dung phuong an b tri, quan Iy va quy hoach dao tao doi ngii ngudi lao

dong co day du nang luc vé trinh do chuyén mén, nang luc quan ly didu hanh san xuat, pham
chit dao duc va tinh than trach nhiém dép tng yéu cau san xuét ctia Xi nghiép.

- Tham muu cho Gidam dbc va Thuong vu bang uy XN thue hién t6t cong tac quan ly, quy
hoach, bd nhiém, diéu dong va ludn chuyén cén b, thanh tra phap ché va cong tac bao vé
chinh tri ndi bg.

- Tham muu cho Giam dbc XN thuc hién cac mat ché do chinh sach dbi véi ngudi lao dong
nhu: viéc lam, tién luong, thu nhap, bao h¢ lao dong, hoc tép nghiép vu, nang béc, nang luong,
BHXH, BHYT, BHTN... Nhim thyc hién cong tac lao dong tién luong ding ché dg, chinh
sdch ciia Nha nude, huéng dan cta cip trén.

- Tham muu cho Giam déc XN xay dung, td chire thuc hién cong tdc moi trudng, vén thu, luu
trit, ndi nghiép hanh chinh, giao dich tié€p khach va canh quan méi trudng cua Xi nghicp.

- Tham muu cho Gidam déc XN trong cong tac quan ly, cham soc strc khoe cho CBCNV va
thuc hi¢n céc nghi€p vu chuyén mon vé cong tac y té nhu: phong bénh, phong dich, kham
chita bénh, bénh nghé nghiép, bao hiém y té... theo quy dinh hién hanh.

- Tham muu cho Giam dbc XN trong cong tac hd trg van tai.

- Tham muu cho Giam déc XN trong cong tac thi dua, khen thudng.

- Quan tri hanh chinh, Phuc vu ndi nghi¢p - Quan Iy va diéu hanh phuong tién.
1.2. Nhiém vu:

1.2.1. Cong téc td chirc:

- Cén ctr vao nhiém vu san xuét va tinh hinh thyc té cia XN dé chu dong xay dung phuong
4n t6 chirc san xuat & cdc phong, Phan xudng, Tram (sau day goi tat 1a don vi ) nham phat
huy hiéu qua san xuét kinh doanh cia toan XN.

- Tham muu cho Gidm déc XN hudng dan va chi dao céc don vi tryc thuge Xi nghiép xay
dung chirc nang, nhiém vu, quyén han, trach nhiém va mbi quan h¢ cong tac. Thuong xuyén
xem xét dé bd sung sira doi cho phu hop véi tinh hinh thue té ciia timg thoi ky.

- Tham muu cho Giam déc XN xdy dung tiéu chuén nghiép vu, x4c dinh dinh bién lao dong
cho tirng don vi pht hop yéu cdu san xuét ctia Xi nghiép.




- Tham muu lap ké hoach tuyén dung, t& chirc thuc hién tuyén dung theo chi tiéu dugc duyét,
bo tri lao dong ding ti€éu chuédn nghiép vu dad ban hanh va phu hop véi ndng luc sire khoe.

- Tham muu cho Giam dbe XN xdy dung cac ndi quy, quy ché, quy dinh noi bo... dé lam co
sO di€u hanh san xuat cua XN.

1.2.2. Cong tac can by, nhan sy:

- Tham muu cho Giam déc va Pang iy XN trong cong tac bd tri, dé bat, thuyén chuyén, diéu
ddng can bd, nhan vién theo quy dinh phén cap cia Tong cong ty Puong sat Viét Nam.

- Lép ké hoach, quy hoach, b6 nhiém, diéu dong va luan chuyén dé khong ngirng ciing ¢b va
kién toan ddi ngli can bg, vién churc.

- Lam t6t cong tac quan ly can bo, CNV vé trinh dd, ning luc, pham chét dao dirc, tinh than
trach nhiém, qua trinh cdng tac, tuodi doi, strc khoe, hoan canh gia dinh.

- Quan Iy t&t hd so lao dong, bd sung thudng xuyén va day du, phan loai hd so theo déi tuong
quan ly.

- Tham muu thye hién tét cong tac thanh tra phap ché, khen thuéng, ky luat. T6 chirc cac ngay
I€ theo quy dinh ctia Nha nude va cip trén.

1.2.3. Cong tac glao duc, dao tao:

- Lap ké hoach va té chire thuc hién ké hoach vé cong tac gido duc, dao tao cho nguoi lao
dong hang nam dé dép Gng yéu cau nhiém vu trong san xuét kinh doanh.

- To chirc, bdi dudng nghiép vu, dao tao nghé nghiép cho ngudi lao dong theo yéu ciu san
Xuat.

- T4 chuec kiém tra nghi¢p vu dinh ky, bét thuong, dot xuét, thi nang bac cho nguoi lao dong
theo quy dinh.
1.2.4. Cong tic lao ddng, tién lwong:

- Cén cir nhiém vu ké hoach dé xay dung ké hoach lao dong, quy tién luong toan XN. Tham
muu x4y dung Quy ché luong, theo ddi, kiém tra viée tra lwong theo Quy ché da ban hanh.

- Xay dung, quan ly va theo di thuc hi¢n h¢ théng dinh murc lao dong toan XN dé lam co s&
bé tri lao dong hop 1y va tra luong khoan, lucmg san pham dén nguoi lao dong.

- Quan ly chit ché quy tién luong va moi nguon thu nhép khéc trong toan XN, xdy dung
phuong én phan phoi tra lwong dam bao dung che d¢ chinh sach, phu hgp véi tinh hinh thuc
té cua XN nhiam khuyén khich san xut phat trién kich thich ngudi lao dong lam viéc c6 nang
suét, chat lugng va hiéu qua.

- Hudng dan va chi dao cic don vj truc thude Xi nghiép vé nghiép vu thdng ké, quan 1y, st
dung lao dong.

- Pé xuit thyc hién tét ché do chinh sach déi véi nguoi lao dong 1a thuong binh, b doi Xudt
ngfl, con liét si, gia dinh chinh sach, ché d6 BHXH: ém dau, thai san, huu, mét sirc lao dong,
thoi viéc..

1.2.5. Cﬁng tac an toan v¢ sinh lao dong:

- Lap va trién khai ké hoach an toan vé sinh lao dong hang nam.

- Tham gia xdy dung mang ludi an toan vé sinh vién.

- T6 chirc huén luyén ATVSLD dinh ky va cho ngudi lao dong méi tuyén dung theo quy dinh.



- Theo quy dinh ciia Nha nuéce va nganh, nghién ctru diéu kién lao dong cu the cua XN dé lap
ké hoach ATVSLD, thuc hién mua sim, cdp phat cho phi hop véi thuc té nhim dat chat
luong, hiéu qua.

- Tham gia x4y dung céc quy dinh vé ky thudt an toan, v¢ sinh lao dong.

- Kiém tra, giam sat vi¢c thue hién vé ATLD, VSCN, PCCN va viéc str dung phuong tién
BHLD.

- Qiéi quyét péc ché d6 vé tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, ché do nghi dudng suc, ché do
boi dudng biang hién vat.

- Thyc hién va theo dai v& 4n giita ca, nghi dudng strc, phdi hop y té kham strc khoe dinh ky,
giai quyét cac ché do vé tai nan lao dong va bénh nghé nghiép.

- Lam céc béo cdo dinh ky vé cong tac an toan vé sinh lao dong, tai nan lao dong theo quy
dinh.

1.2.6. Cong tac Bao vé moi trurong:

- Lap ké hoach va td chire thyc hign cong tac Bao vé moi truong hang nam.

- Tham muu giai quyét cac véan dé quan Iy moi trudong theo quy dinh cua Phap lut.

- Thuc hién céc bao cao vé mdi truong hang nam, nghia vy tai chinh véi nha nude.

- Phdi hop véi cac don vi truc thude Xi nghiép trong viée kiém tra, gidm sat, thuc hién céc
bién phap bao vé mdi truong.

- Tham muu ky két cac hop ddng lién quan linh vuc moi trudong (xur ly chit thai nguy hai, réc
thai sinh hoat, van hanh tram xr ly nudc thai, bao cdo mdi truong...) theo ding quy dinh.

1.2.7. Cong tac vin thw, quan trj hanh chinh, thi dua khen thlrf)'ng
- T chire tiép nhan, quan ly va luan chuyén cong vin, dién tin, gidy to..., in 4n, phan ph01 tai

ligu dam bao khoa hoc, tinh gon, tiét kiém; gitr bi mat theo quy dinh va to chire luu trir ho so,
cong van gidy to theo dung quy dinh.

- Tham muru 14p ké hoach va thuc hién cép cac trang thiét bi van phong, vin phong phdm va
vt ré mau hong .tham gia kiém ké hang ndm dung quy dinh.

- Quan ly va cap phat céc loai gidy to phuc vu cong tac nhu: Gidy di duong, glay gioi thiGu
va céc loai gidy to khac c6 lién quan dén hoat dong ctia XN theo dung quy dinh. Té chue tiép
don, phuc vu khach ngoai co quan dén XN cong tac (khi c6 yéu cau).

- Quan Iy con dau ciia XN va déng diu céac vin ban ding theo quy dinh clia phép lut.

- Quan ly, theo ddi va lap ké hoach béo tri, bao dudng hodc sira chita cac thiét bi dién, nudc,
may diéu hoa dan dung, may moc thiét bi vin phong, nha lam viée, phong héi hop, xe 0 t0;
dang ky, déng kiém céc phuong tién thudc quyén quan ly.

- Quan ly, theo doi va lap ké hoach mang internet, mang lan, mdy chim cong. Xay dung cac
giai phap bao mat mang LAN, PO9...

- Tham muu xay dung va td chirc thuc hién cong tac thi dua tuyén truyén, van hoa thé thao,
canh quan mdi trudng trong XN. Cép nhat thong tin, gidi thi¢u hinh anh, tin tirc, su kién cua
Xi nghiép trén websile mang Internet.

- Phuc vu cac Hoi nghi, Lanh dao tiép khach va céc cudc hop. V¢ sinh héi truong, phong hop.
phong lam viéc cua Lanh dao. Mua vé tau, xe, may bay va van chuyén dua dén Lanh dao va
CBCNV di cong tac (Khi dugce sy dong y cua lanh dao XN).

1.2.8. Cong tacy té:




- Xay dung ké hoach va td chirc thuc hién céac nguén kinh phi phuc vu cho cong tac y té trong
XN nhu: kham strc khoe dinh ky, phong bénh, phong dich, moi trudng vé sinh lao dong, kham
bénh nghé nghiép.

- Theo dbi chit ché strc khoe nguoi lao dong sau khi kham dinh ky, phén loai strc khoe fié dé
xudt bién phdp dieu trj va bo tri cong téc phi hgp. Dac biét quan tdm theo ddi chat che doi voi
cong nhén l4i tau, cong nhén c6 nghé néng nhoc, doc hai, cong nhan mac bénh mén tinh va
bénh nghé nghiép.

- Quan hé véi Co quan Bao hiém vay té’dia phuong dé huéng dan, theo doi va t6 chire thuce
hién cong tac bao hi€m y t€ nhu: cheé do 6m dau, thai san, tai nan, di€u tri bénh ... nham dam
bao tot quyén lgi cho nguodi lao dong trong XN.

- Thuc hién cac bég cao dinh ky v& moi mat cdng tac theo yéu cau nghiép vu cua cép trén va
co quan chinh quyén dia phuong.

1.3. Quyén han:

- Pugce kiém tra cac don vi truc thude Xi nghiép vé viée thuc hién bd tri sit dung lao dong,
thue hién ndi quy ky luét lao dong, ndi quy an toan lao dong.

- Puge yéu cu ngudi lao dong bd sung hd so 1y lich theo quy dinh.

- Buogc yéu clu cac don vi truc thude Xi nghiép cung cap s6 liéu phuc vu cho nghiép vu cuia
cong tac TC-HC.

- Dugc ky xéac nhan: ly lich, mirc lwong, xac nhan thoi gian cdng tac cho nguoi lao dong.

- Pugc kiém tra (vé thu tuc ‘hanh chinh, thé thire VB) tét ca cac cong vén, tai li€u trude khi
trinh ky lanh dao XN, vao sb va déng dau.

- Buoc giao dich quan h¢ véi cac co quan y té cia Nganh va dia phuong dé thuc hién tét cong
tac y té trong Xi nghiép.

- Pugec kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac ATLD, BHLD cua cac don vi truc
thudc Xi nghiép.

- Pugc quyén kiém tra, 1ap bién ban va yéu cau cac don vi truc thude Xi nghiép thyc hién
nghiém tic ndi quy, quy dinh: Lao dng, sir dung dién, nudc, may diéu hoa dan dung toan bd
Xi nghiép dang quan ly.

- Bugc tam thoi dinh chi cdc ca nhén vi pham QTQP, QTTN ban ldi tau, vi pham NQLD, ndi
quy st dung may moc thiét bi...co nguy co uy hiép dén an toan chay tau, an toan lao dong,
sau d6 béo ngay cho truéng don vi va Giam ddc XN dé xir Iy.

1.4. Trach nhiém:

- Chiu trach nhiém truée Gidm dbc XN vé moi két qua tham muu, hoat dong, cong tac theo
chirc ndng, nhi¢m vy, quyen han da dugc quy dinh.

- Chiu trach nhiém vé sb li€u trong céc bdo cdo theo quy dinh vé céc mdt cong tac nghi€p vu
theo chirc ndng, nhi¢ém vu dugc phan cong.

- Chiu trach nhiém truéc co quan phép luft Nha nude va Giam déc XN néu dé xay ra nhing
sai s6t vé& nghiép vu chuyén mon da quy dinh.

1.5. Quan hé cong tac:

- Di véi Ban gidm doc 1a mdi quan h¢ gilra phong tham muu véi ban lanh dao. Chiu su lanh
dao toan dién truc tiép ctia Giam déc XN, tranh thi ¥ kién ctia cdc Ph6 giam déc dé tham muu



duoc ;qp thoi, chinh xac va dat hiu qua; chiu su huéng dan va chi dao nghiép vu ctia phong
ban cap trén va co quan chinh quyén dia phuong.

- Bbi v6i té chire Pang: Tranh thu y kién ctia Pang iy XN trong viéc thue hién ché d6 chinh
sach dbi véi can bd nhu: quy hoach, bé tri, dé bat, diéu dong, khen thuong, ky luat.

- Déi véi td chire Cong doan va Poan TN: Phdi hop chit ché trong viée giai quyét ché do
chinh sach ddi vdi ngudi lao dong va ngudi str dung lao dong.
- Quan hé v6i cac don vi truc thude Xi nghiép 1a mbi quan hé thdng nhét, ngang cip, ciing
nhau ban bac giai quyét cong tac dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.
- Trong ndi bo phong TC-HC: Céc nhén vién trong phong chiju trach nhiém truéc Trudng
phong theo sy phan cong cong viée va Trudng phong chiu trach nhiém trude Giam dbc vé két
qua cong tac cua phong.
2. Phong Ké hoach - Vit tu:
2.1. Chire nﬁng
- Tham muu ve cong téc xdy dung, trién khai va quan ly ké hoach san xuat kinh doanh ctia Xi
nghi¢p. Chiu trach nhiém hudng din, gidm sat tinh hinh thuc hién. Tham muu diéu chinh cac
chi tiéu ké hoach (néu can)
- Tham muu vé cong tac xdy dung, trién khai vaquan ly ké hoach dau tu, SCL may moc thlet
bi, nha xuong, cong trinh kién tric... bang ngudn vén khau hao, dau tu phat trién va cic ngudn
vbn khac theo quy dinh.
- Tham muu vé cdng tac quan ly, mua sim, cung (mg, kiém soat nguyén, nhién, vat liéu phuc
vu cdng tac san xuat. Dy bao nhu cdu sir dung, tham muu phuong 4n mua sam ding, du va
kip thoi.
- Truec tiép thuc hién:

+ Hudéng dan, kiém tra, to chirc trién khai va tdng hop két qua thuc hién ké hoach duoc cip
trén phé duyét.

+ Thyc hién cong tac xay dung, trién khai va quan 1y ké hoach dau tu, SCL may méc thiét
bi, nha xudng, cong trinh kién trac. .

+ Thue hién mua sim, cung ung, klem sodt nguyén, nhién, vét liéu phuc vu san xuét. Tiép
nhan nguyén, nhién, vat li¢u va ban giao lai cho Tram cap phat VTNL.

+ Theo dai, tinh toan va lap céc béo céo théng ké cac chi tiéu kinh té k¥ thuat ctia Xi nghiép,
phuc vu cdng tac quan ly va tinh luong nguoi lao dong.
2.2. Nhiém vu:
2.2.1. Céng tac ké hoach sin xuét kinh doanh:
- Xay dung ké hoach san xudt kinh doanh theo céc biéu mau yéu cau va trinh TCT. Trién khai
ké hoach SXKD va giam sat tinh hinh thyc hién ké hoach cia Xi nghiép theo thang, quy, nam,
theo céc chi tiéu da dugc phé duygét. Thuc hién diéu chinh céc chi tiéu ké hoach (néu can)
2.2.2. Cong tac Piu tw, SCL may moc thiét bi, nha xnm'ng, cong trinh kién triic..
- Tham muu xay dyng ké hoach Pau tu, SCL may moéc thiét bi, nha xuong, cong trmh kién
truc. .. trinh cap trén phé duyét. Chu tri cac cong tac chuan bi dau tu, trién khai thyc hién, thanh
quyét toan, luu trit ho so,... theo dung quy dinh dbi v6i cac du an dau tu, SCL sau khi dugc
cép trén phé duyét.




2.2.3. Cong tic mua sim, cung {rng, kiém soat chi phi VTPT nhién liéu dau mo:

- Xy dung don hang VTPT nhién li¢u dau m& va PH SXM; Lén ké hoach, t6 chirc cac phuong
an mua sam, tham muu ky két hop dong mua sim theo quy dinh; Quan ly, kiém soat, phan
tich, danh gia viéc mua sam, st dung ti€u hao VTPT nhién li¢u dau m&; P& xuit cac bién
phap quan ly, sir dung dé tiét kiém, hiéu qua chi phi.

- Phéi hop véi cac don vi truc thude Xi nghiép lién quan de t6 chirc tiép nhan, nghiém thu,
ban giao cdc vat tu, thiét bi, nguyén nhién vat liéu da mua sém; Thuc hién thii tuc thanh quyét
toan theo quy dinh.

- Truec tiép thuc hién cong tic quyét toan chi phi stra chira 16n ddu may céc loai sau khi hoan
thanh.

- Phéi ‘hop cdc don vi tryc thude Xi nghiép lién quan tham muu diéu chuyén, xur Iy vat tu, phu
ting ton kho cham luan chuyén; lac hau k§ thuat; phan khai cac loai phy tung, vat tu phé liéu
thu hdi tan dung triét dé cac loai c6 thé phuc hdi stra chira lai dé tiét kiém giam gid thanh.
2.2.4. Cong tac thong ké va cong tac khac:

- Téng hop s6 lwong va tinh hinh thyc hién vé& van tai, sira chira, nhién lidu chay tau, bdo cao
dinh ky va dot xuat ding theo cic biéu mau théng ké quy dinh. Theo ddi, kiém tra, thong ké,
tong hop sb liéu lwong, ngay cong,... phuc vu cho cong tac tinh luong khdi van tai.

- Tham gia, lép hd so cac may tai nan, lam viéc véi Bao Hiém vé dén bu céc diu may dd mua
bao hiém.

- Theo ddi, quén ly toan bd ho so vé nha cira, vat kién triic, dat dai, co so ha tang trong pham
vi toan Xi nghiép theo quy dinh. Tham muu thuc hién sira chira cac cong trinh duy tu co ban,
méy méc thiét bi, nha xuong, cong trinh kién tric,... khi ¢6 yéu cu.

- Chu tri thuc hién céac hop dong kinh doanh ngoai vén tai nhu: sira chita dau may, may moc
thiét bi trong nganh; bao dudng doan tau Metro va céc thiét bj lién quan.

- Luu trit cac hd so hop dong, ké hoach, bdo céo thong ké, hd so quyét toan céc cong trinh
ding ché do Iuu trir tai liéu.

2.3, Quyen han:

- Pugc quyen li€n h¢ va lam vigc tryc tiép véi cac phong ban chuyén mon, ngh1ep vu cp trén.
- Dugc quyén yéu cdu cac don vi tryc thuge Xi nghiép lién quan cung cép s0 liéu, ho so phuc
vu cong tac lap ké hoach, trién khai ké hoach, phan tich chi phi va dé ra phuong an klem soat
chi phi san xuét ciia toan b hoat dong ctia Xi nghiép; Céc hd so phuc vu cong tac quyét todn
sura chita 16m, dau tu, may tai nan..

- Pugc quyen lién hé véi cac do‘n vi trong va ngoai nganh, dé lap cac hop dong kinh té phuc
vu san xuat kinh doanh ctia Xi nghiép.

- Pugc quyén tam thoi dinh chi cac phan viéc khong c6 ghi trong ké hoach nam, quy, thang
va cac cong viée khac khi chua cé ¥ kién cia Giam déc.

2.4, Trach nhiém:

- Chiu trach nhiém trude Gidm ddc vé cong tac tham muu, chi dao, hudéng dan, kiém tra thudc
chure ndng, nhiém vu dugce giao.

- Bdo dam tinh chinh xdc cua cdc thong tin, s6 liéu cung cép theo chirc ndng, nhiém vu duoc
giao.

- Gilr bi mat thong tin va s6 lidu lién quan dén c4c linh vuc san xuét kinh doanh chua duoc
cong b.

- Tuén thu cac quy ché va noi quy lam viéc ctia Xi nghiép va cta Nganh.

- Pinh ky béo cdo két qua thuc hién chire nang, nhiém vu cho Giam déc.



- Chu dong phdi hgp véi P.TCHC dé cuing tham muu lanh dao XN trong cong tac sir dung
nhan lyc tai bd phan minh ddm bao hi¢u qua nhét.

2.5. Quan hé cong tac:

- Déi voi cac phong ban cép trén: Chiu sy chi dao va hudng dan nghiép vu cua phong ban cap
trén. Yéu cau bdo cdo cac cong viée voi Gidm dbc sau khi da trao doi cac ndi dung véi cac
phong ban chuyén mon cap trén.

- i véi Ban gidm dbc 1a mdi quan hé giira phong tham muu véi ban lanh dao. Chiu su chi
dao truc tiép cua Giam déc XN, tranh thu y kién ctia cac pho Giam dbc dé tham muu dugce
kip thoi, chinh xéac va dat hiéu qua.

- béi Vi cac don vi truc thudc Xi nghiép: La mbi quan hé thdng nhét, ngang cip, phdi hop
giai quyét cong viéc chung dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- Trudng phong chiu trach nhiém trude Giam doc vé toan bo cac ndi dung cong viée lién quan
dén bo phan do minh quan ly.

- Trong ndi bo phong KH-VT: Cac nhan vién trong phong chiu trach nhiém trude Trudng
phong theo su phan cong cong viéc.

3. Phong Tai chinh ké toan:
3.1. Chirc nang:

- La bd phan tham muu cho Giam dbe quan ly vé cdc mat tai chinh ké toan theo ding cac quy
dinh ctia phép luét, cia Nha nudce va cia Tong Cong ty, dam béo an toan tai chinh ctia Xi nghiép.

- Tham muu x@y dung hé¢ théng biéu mau quan 1y; theo ddi, ghi chép, hach toan s6 sach, luan
chuyén chimg tir ké toén ...cho moi hoat dong san xuét kinh doanh cua Xi nghiép. Theo ddi quan
ly toan b tai san, vbn theo quy dinh va td chirc phan tich cung cép thong tin kinh té theo yéu cau
quan ly kinh té tai Xi nghiép.

- Kiém tra giam st viéc str dung tai san, vén ... nhim thye hién tét cac ché do tai chinh ké toan
theo quy dinh cua phap luat; ctia Nha nuée va cua Tong Cong ty; khong ngimg nang cao hi¢u
qué san xuat kinh doanh cua Xi nghigp.

3.2. Nhiém vu:

- Can ¢t vao ké hoach san xuat — k§ thudt — tai chinh cua Xi nghiép, 1ap ké hoach tai chinh
thang, qui, nam sat véi tinh hinh san xuét thuc té cua Xi nghiép, ké hoach thu chi, ké hoach
cap von... bao dam dong tién cho hoat dong san xuét kinh doanh cta Xi nghiép.

- Té chtrc thuc hién va kiém tra, huéng dan cac bd phén thyc hién cac hd so, thi tuc,-quén ly
chit ché cac khoan thu chi va sir dung hop ly cac nguon vbn theo diing céc ché d6 Nha nudce
va dung ké hoach dugc duyét.

- Tham gia viéc xdy dung, quan ly cac du an dau tu, cing tham gia tham muu cho Giam doc
ky két cac hop dong kinh té, ké hoach san xuét kinh doanh cua Xinghiép vé linh vuec tai chinh.
Tham gia hoi ddng déu thdu mua sim vat tu, thiét bi; hoi dong thanh 1y tai san; ban chi dao
dich vu hd trg van tai.

- Cung cép Kip thoi s liéu cho cac don vi tryc thue Xi nghiép lién quan va cac doan kiém
tra theo yéu cau cua Giam dbc. Cong khai céc chi tiéu tai chinh theo Quy ché dan chu.

- Té chire, huéng dan cong tac kiém ké dinh ky hang nam va dot xuét theo chi thi cta cép
trén, xUr ly tai san o dong ton kho lau ngay... dung theo luat dinh.

- Thanh toan luong va cac che d6 khac cho ngudi lao dong ding thoi han, dung ché do. Tap
hop, ghi chép va quan ly s6 luong, tinh todn thué thu nhap cho timg CBCNV.




- Th chirc phén tich hoat dong kinh té gitip Gidm ddc ¢6 bién phép chi dao t6t cac hoat dong
san xuat ctia Xi nghiép nhiam quan 1y, bao toan phat trién von, nang cao hiéu qua viée st dung
céc ngudn luc trong Xi nghiép.

- Huéng dan cho céc don vi tryc thude Xi nghiép vé céc ché d9, thu tuc thanh toan, va céc
nghiép vu c6 lién quan dén cong tac tai chinh.

- Chép hanh nghiém chinh céc ché d9 béo cdo TCKT cua cAp trén va Nha nudc theo dinh ky
cling nhu dét xuat.

- Té chitc bao quan hd so, tai liéu ké toan theo ché do luu trir hd so ciia cép trén va clia phap
luat quy dinh.

3.3. Quyén han:

- Bugc yéu cdu cac don vi truc thude Xi nghiép thue hién cac quy dinh v& tai chinh ké toan,

cung cp diy du kip thoi nhitng tai liéu can thiét cho cong tac hach toan ké toan va kiém tra
cua Xi nghiép.

- Pugc kiém tra, kiém soat moi chung tir ghi chép ban dau lién quan dén cong tac tai chinh
ké toan cua Xi nghiép.

- Pugc tir ghéi ky duygét, thanh todn céc chimg tir tai li€u, cac khoan chi tiéu khong phu hop
vdi cac ché do, quy dinh cia cap trén va cia Nha nudc.

- Dugc tham muu dé xuét v6i Giam déc nhitg bién phap quan Iy nhim nang cao hiéu qua
san xuat kinh doanh cua XN.

3.4. Trach nhiém:

- Chiu hoan toan trach nhiém trude Gidm dbe XN vé viée thuc hién day du va c6 hiu qua vé
chirc nang nhiém vu cua phong minh.

- Chiu trach nhiém trude cép trén va phap ludt vé sy tinh trung thue, chinh xéc kip thoi cia
cac so liéu bao cdo ké toan tai chinh cua phong minh.

- Chip hanh day du, dung dan kip thoi su chi dao vé chuyén mén nghiép vu clia phong ban
nghiép vu cap trén.

- Chu dong phdi hop voi P.TCHC dé cing tham muu lanh dao XN trong cong tac sir dung
nhan lyc tai bd phan minh dam bao hi¢u qua nhat.

3.5. Quan hé cong tic:

- Chiu sy lanh dao truc tiép, toan dién cia Giam dbc XN.

- Quan hé vdi cac doq Vi truc thuQc Xi nghiép 1a mbi quan hé théng nhat, ngang cép, cung
nhau ban bac giai quyét cong tac d¢ hoan thanh nhiém vu duoc giao.

- Quan hé tryc tiép voi Ban Tai chinh ké toan Tdng cong ty PSVN vé céc nghiép vu chuyén
mon.

- Quan hé véi ngan hang, cuc thué dia phuong, véi cac don vi ban trong va ngoai nganh vé
c4c nhiém vu chuyén mon, nghiép vu phuc vu cho san xuat kinh doanh ctia Xi nghiép.

- Trong ndi bo phong: cap dudi phuc tiing su lanh dao cia cdp trén theo su phan cong cong
tac, cac nhan vién trong phong chiu trach nhi¢ém truéc Trudng phong va Trudng phong chiu
trach nhiém trude Giam ddc vé két qua cong tac ciia phong minh.

4. Phong K¥ thuat - KCS:

4.1. Chirc niang:



- Tham muu cho Gidm déc XN trong cong tac quan ly ky thudt, cong ngh¢ bao dudng, sira
chita, van dung dau may; may moc thiét bi va cac san phim, gia cong co khi khac dat hiéu
qua.

- Tryc tlep xdy dung va quan ly cac quy trinh c6ng ngh¢: Nghién ctru giai quyét nhimg vudng
mic vé ky thuét trong qua trinh stra chita, khai thac dau may va cac thiét bi may moc.

- Truc tlep thuc hién: Cong tac kiém tra chit luong ddu may va may moc thiét bi; Kiém chuén
céc thiét bi do ludong va cac thiét bi cong nghiép phuc vu san xuét;

- Tham muu cho Giam ddc XN trong cong tac KHCN, san pham moi — phuc hoi va tai ché
phu tung cho séan xuét, ddu tu mua méi thiét bi, dung cu nhim phuc vu t6t cho cong téc stra
chira ddu may va co khi b trg.

- Thue hién céc cong viée duge giao lién quan téi cdng tac Bao vé moi truomg.

4.2. Nhiém vu:

4.2.1. Cong tac sira chira ddu may, quan Iy ky thuit.

- bon dbc, giam sat cac don vi trye thude Xi nghiép lién quan thuc hién nghi€ém cac quy dinh
v¢ quan ly va khai thac dau may co hiéu qua.

- Theo di va hudéng dan chi dao viéc thuc hién nghiém tic quy trinh stra chita, quy trinh cong
ngh¢ & cac don vi true thude Xi nghiép lién quan.

- Chu dong dé xuat nhimg phuong an ky thuét trinh Giam doc XN duyét hodc trinh xin y kién

cap trén dé thuc hién nham giai quyét kip thoi yéu cdu san xuét van tai nhu: phuc hdi, hoan
céi va gia cong mdi phu ting dau may.

- Theo doi km chay ddu méy, v& biéu d6 km chay hang thang. Xay dung ké hoach sira chira,
hodn ci hing qui, nam. Theo ddi km chay diu may, bat may vao sira chira tir cdp R2 trd 1én.

- Thiét ké mai, cai tao phuc vu cho cong tac dai tu, sira chira, phuc hdi phu ting dau may va
thiét bi. Quan ly hé so k§ thuat ctia cac loai dau may, thiing gi6, cic may moc thiét bi chuyén
dung, hé théng dién - nudce - gi6 nén - chdng sét.

- Nghién ctru dé xuat nhirng bién phap néng cao chét lugng sira chita ddu may va khic phuc
nhitng su co k¥ thudt ctia dau may trong qua trinh vén dung.

- Irién khai cdc giai phap k¥ thuat, nhim khic phuc cdc hu hong ngoai quy trinh sira chira
dau may cac cap dugc chinh xéac va kip thoi.

- T chire, giao nhan diu may vao stra chita va Xuit xuong ra van dung.

- T6 chirc phén tich cac dau may bi sy ¢b ky thuat, phan cong san pham va dé xuét bién phap
xir Iy. Trudng hop can thiét to chic di ap may dé giai quyét cac su c¢d k¥ thuat ctia ddu méy
dang van dung trén dudng.

- T4 chure ghi chép, quan 1y va lwu trit hd so ki thuat, ho so ding ky, dang kiém diu may theo
quy dinh.

- Thuc hién kiém tra, nghiém thu san pham sira chita ddu méy céc cap.

- Tham muu cho Giam déc XN giai quyét cac tranh chép k¥ thuat trong qud trinh san XUt.

- Tham gia thuc hién cg’lc cong tac khac theo su chi dao ctua Gidm déc XN nhu: Dé xuit danh
muc phu ting, vat tu d¢ xay dung cac don hang hang nam.

- Tham gia Hoi dong sat hach, kiém tra dinh ky hang nam, bd tiic nang cao trinh do nghiép
vu, thi ning bac cong nhan, tham gia hoi dong thim dinh k§ thuat;



- Thanh vién Hoi déng nghiém thu chat lugng phu ting vét tu nhap mdi, cai tao, phyc héi
hodc ché tao trong nude va Hoi dong glam dinh ky thuat Pdu mdy cic cép.

- Thanh vién Hoi déng déu thau mua sam vat tu, td tw van thau, cong tac thi ndng béc cong nhan
k¥ thuat.

- Quan ly hd so ky thuét thiét bi dudi tau. Gidm sét, nghiém thu qua trinh stra chfrg. Tham
muu cdc nhu cau mua sam vat tu, phu tung TBDT... d€ xi nghiép 1ép ké hoach mua sam hang
nam bao dudng, stra chira cap, dot xuat TBDT.

- Thuc hién stra chita cac thiét bi dudi tau va héa nghiém nhién liéu, dau, m& boi tron co so
Da Nang.

4.2.2. Cong tic quan ly may méc thiét bi.

- T6 chire ghi chép, quan 1y va luu trir hd so k¥ thudt may méc cong cu va thiét bi theo quy
dinh.

- Xay dung ké hoach bao dudng, sira chita, hiéu chuén va kiém dinh cdc may moc, thiét bi
theo quy dinh ctia nha nude.

- Thue hién kiém tra, nghiém thu san phim gia cong co khi, nhimg phu ting, thiét bj mua
ngoai (hodc XN tu phuc hoi, san xuat) trude khi nhép kho ding quy dinh hién hanh.

- Xay dung quy trinh cong ngh¢, chi dao k¥ thuét vi¢e stira chita may cong cy, mang ludi dign
va thiét bi khac trong toan XN.

- Tham muu cho Giam déc XN trong viéc mua sdm phu tung, dau tu méi may moc, thiét bi
va dung cu chuyén dung phuc vu cho cong téc sira chita dau may céc cdp hodc chuyén doi
thanh ly cdc may moc thiét bj khong can dung

- Chu tri 1ap bién ban phan tich va dé xudt xir Iy cac vu su ¢b gay hu hong may moc thiét bi,
vi pham quy trinh cong nghg...

- Quan ly hé thong Camera Phan xudng sira chita Dau may Sai Gon.

4.2.3. Cong tac quan ly KHCN.

- Thuong truc hdi déng KHCN cua XN. Nghién ctru, tham dinh va hoan thién thu tuc hd so
va chi dao thuc hién cac dé tai khoa hoc k¥ thuét.

- T6 chirc thyc hién tot cong tac sang kién cai tién, hop ly hoa san xuét, 4p dung nhimng tién
bo k¥ thudt vao san xuit cua XN.

- T6 chirc cac hoi nghi chuyén dé vé cong tac khoa hoc k¥ thuat nhim néng cao chét luong
stra chita va van dung dau may

- Nghién ctru thyc té sdn xut dé 1ap phuong an tu t6 chirc san xudt, phuc hdi phu ting phuc
vu yéu cau sira chita du méy ctia XN.

- Tham muu trong cong tac xdy dung h¢ théng dinh murc vat tu, phy tung va nhién liéu, dau
md phuc vu cho cong tac sura chira diu may va cac thiét bi may méc dé quan ly va phuc vu
kip thoi theo yéu cau san xudt.

4.2.4. Cong tac hoa nghiém.

- T chirc quan Iy chat ché chat luong céc loai nhién li¢u, dau m& xudt nhép vao XN ciling nhu
dang st dung trén cac phuong tién, thiét bi hién c6 ciia XN.

- Huong din nghiép vu va chi dao thuc hién viéc 14y mau hoa nghiém ding quy trinh k¥ thuat,
dam bao tinh chinh x4c vé cic thong sb k¥ thuat ctia cac mau hoa nghi¢m.



- Tai Co sé Pa Nang: Thyc hién quén 1y, st dung va bao quan tot cac trang thiét bi, may moc
phuc vu cho cong tac hoa nghiém, stra chita thiét bi dudi tau.

4.3. Quyén han:

- Bugc dé xuét véi Gidm (jéc XN va cp trén nhiing vén dé c6 lién quan d’én k¥ thuat sira chira
dau may, may moc va thiét bi khac va dé xuat nhitng bién phap giai quyét.

- Duoc kiém tra & tit ca cac don vi san xut trong toan XN trong viéc thuc hién quy trinh sira
chira, quy trinh cong ngh¢ va quy trinh vén hanh may moéc thiét bi.

- Dugc tam thoi dinh chi cac ca nhan vi pham QTQP, QTTN ban lai tau, vi pham NQLD, ndi

quy str dung may méc thiét bi...cé nguy co uy hiép den an toan chay tau, an toan san xuét, sau
do bao ngay cho trudng bd phén va Giam doc XN dé xu ly.

- Bugce giai quyét truc tiép voi cac don vi truc thude Xi nghi¢p lién quan vé nhitng tro ngai,

tranh chap k¥ thuat trén co sé ton trong nhitng quy dinh vé quén ly k§ thuét sau do béo céo
ngay cho Giam déc XN biét.

4.4. Trach nhiém:

- Chiu trach nhiém trude Giam dde XN vé két qua thuc hién chirc ning, nhiém vu, quyén han
dugc giao cling nhu tinh trung thuc va tich cyc trong cong tic tham muu cua don vi minh.

- Chiu trach nhi€ém trude Giam dbc XN vé chat luong va hiéu qua ctia chinh cong viéc do don
vi minh phu trach va trién khai thuce hién.

- Chiu trach nhiém truée Gidm dée XN vé céc giai phap khong ding, gay thiét hai kinh € cho
Xi nghiép, nganh theo ndi quy lao dong ctia Tong cong ty da ban hanh.

- Chu déng phdi hop voi P.TCHC dé cung tham muu lanh dao XN trong cong tac st dung
nhén luc tai don vi minh dam bao hiéu qua nht.

4.5. Quan hé cong tac:
- Ph(‘)ng KT-KCS chiu su ldnh dao toan dién ctiia Giam dbc XN, su chi dao truc tiép cua Pho
giam doc phu trach.

- Quan h¢ v6i cdc don vi trye thude Xi nghiép la mdi quan hé thdng nhét, ngang cip, cling
nhau ban bac giai quyét cong tac dé hoan thanh nhiém vu duoc giao

- Trong ndi bo phong KT-KCS: Céc nhén vién trong phong chiu trach nhiém trude truong
phong theo su phén cdng cong viéc va trudéng phong chiu trach nhi€m trude Giam dbe vé két
qua cdng tac cua phong.

5. Phong Nghiép vu An toan - An ninh quéc phong:

5.1. Chirc nang:

- Tham muu cho Giam dbc vé cong tac k§ thuét nghiép vu van dung dau may nham dép mg
nhu cdu vén tai trong tung giai doan.

- Tham muu cho Giam dbc vé cong tac dam bdo ANTT, PCCC, An toan giao thong duong
sat cong tac trién khai thuc hién cac van ban, quy dinh, chi thi, cac bién phap dam bao ANTT,
PCCC, An toan giao thong duong sat;

- Truc tiép kiém tra, gidm sét viéc chap hanh quy trinh quy pham, cac van ban, chi thi, quy
dinh, huéng dan cia nganh Pudng sit, cia Xi nghiép.

- Tham gia xdy dung, gép y xdy dung cac van ban, quy dinh lién quan cong tac van dung dau
may, phuc vu vén tai.




- Truc tiép thue hién: Gidm sat va kiém tra chép hanh cédc quy dinh nghiép vu vén dung dau
may, ANTT, PCCN, ATGTDS;
- Tham muu lanh dao XN danh gia chit lwong chay tau va xit Iy cac biéu hién vi pham chu
quan trong cong tac dam bao ANTT, PCCC, ATGTDS.

- Quan Iy hé théng Camera tai cic tram ddu may, cac PXVD va trén dau may.

5.2. Nhiém vu:

5.2.1. Cong tac nghiép vu van dung chay tau:

- Trién khai va giam sat viéc thuc hién nghiém chinh Luét Duong sat va bo Quy chuan ky
thut Qudc gia vé duong sit ciing nhu cac quy dinh cia Nganh Duong st.

- Tham muu, dé xuét cc bién phap quan ly, cong tac phdi hop san xuét vén tai, diéu chinh
dinh mirc nhién liéu phu hop véi thyc t€ trong véan dung chay tau. Huong dan cac PXVD, céc
Tram ddu méy thuc hién nhiém vu td chirc phuc vu chay tau.

- Tham muu xay dung cac quy dinh vé cong tac quan ly, van dung chay tau. Kiém tra, huéng
dan cac don vi truc thude Xi nghiép lién quan dé phdi hop thuc hién cong téc chay tau.

- Xay dung ké hoach va td chirc san xudt khdi van tai, nhu cau str dung strc kéo, phuong an
quay vong diu may, phuong an bd tri nhan luc, quay vong Ban l4i tau dap (mg nhiém vu vén
tai ciia Tong Cong ty; phit hop véi nang luc cia Xi nghiép.

- Can ctr ké hoach van tai, quy dinh ty 1& ddu méy véan dung cua Téng Cong ty, ké hoach stra
chita ctia Xi nghi¢p va km chay theo QTSC: Xay dung ké hoach vén dung dau may, ké hoach
sira chita va thyuc hién bdt may vao sira chita cap nho (tir cép R1 trd xubng), phdi hop voi
Phong KT-KCS dé bit may vao sita chita cip 16n (tir cip R2 trd 1én).

- Theo dai tinh hinh chét luong dau mdy véan dung, phéi hop Phong KT-KCS va PXSC trong
cong tac stra chira nhanh chong cac ddu may hu hong dot xuat hang ngay.

- Lap ké hoach va phuong 4n phong chéng bao 1, an toan déo dbc. Lién hé cong vige véi cap
trén khi c6 chi dao cua lanh dao Xi Nghiép.

- Can ctr dinh mtrc nhién liéu cta cdp trén giao cho Xi nghiép, biéu do chay tau, cong ning
chung loai diu may theo tirng khu doan dé tham muru dinh mirc nhién liéu phi hop theo chiing
loai ddu may kéo, méc tau, khu doan.

5.2.2. Cong tac giam sat an toan chay tau:

- Lap ké hoach va quan Iy cong tac kiém tra dot xudt, kiém tra 4p mdy, gidm sat camera dam
bao an toan. Theo doi, tap hop dé xir ly cac thong tin trong bao cao ap mdy va cac phan anh
cua Lai tau cung nhu cac ngudn thong tin khac lién quan dén chay tau.

- Tham muru trién khai cac vin ban, quy dinh, chi thi vé cong tac ATCT, xay dung cac bién
phap dam bao ATCT, ngén ngtra vi pham an toan chay tau. Tham muu xtr ly nhitng sai pham
trong cong tac ddm bao ATGT Puong sit thudc pham vi don vi quan ly.

- Theo ddi cac su cd, tai nan giao thong du‘o’ng sit phat sinh trong van tai, tham gia hd tro giai
quyét su cd, tai nan GTDS, giai quyét giam thiéu cac vu tré ngai chay tau.

- Bdo cdo tinh hinh thyc hién cong tac giam sat, kiém tra va phan anh vuéng méc trong chay
tau. T chirc thu thap thong tin, nam bat vu viéc, truc tiép diéu tra, xac minh, 1ap hé so phan
tich xac dinh nguyén nhan, dé xuét cac bién phap khic phuc theo thim quyén. Tham gia Hoi
dong glal quyét tai nan giao thong dudng st va Hoi dong phén tich theo su phén cong.

- Truc tlg:p quan ly khai thac, luu trir dit licu PHTD dau mdy, dir liéu camera dau may va dir
liéu Thiét bi dudi tau theo quy dinh; Kiém soat viéc thuc hién BDCT, CLTD,...bdo céo va



cung cp s6 lidu theo quy dinh. Panh gia chat lugng chay tau hang ngay, tong hop dé béo cao
két qua hang thang.

- Lay dir liéu camera va dong ho téc do tir phong Truc ban dau may va thuc hién klem tra,
phan tich, luu trit dir liéu hang ngay. Cung cap thong tin, dir liéu camera va dong hd tée do
cho cac don vi truc thude Xi nghiép khi cé chi dao cia PGP VD.

- Quan ly khai thac, dir liéu camera dau may. Té chirc cdng tac truc camera, kiém tra dir liéu
hang ngay, phuc tra dit liéu camera.

- Thye hién thué ngoai bao tri hé thdng Camera, khic phuc su ¢d toan b hé thdng camera,
lién hé ddi tac bao tri theo diing quy dinh.

- Huéng dan, kiém tra, don doc cac don vi truc thudc Xi nghiép trong viéc thuc hién céac bién
phap phong ngtra tai nan, su cb, chdng tiéu cuc. Thyc hién cong tac dam bao an toan phuong
tién, thiét bi chuyén mon nghiép vu.

- Tham gia cong tac dao tao: Bién soan Tai liéu hoc tap, Bé cuong sat hach, tham gia boi
dudng nghiép vu, coi thi, chdm thi hdng nam theo phan cong. Phdi hop véi cac don vi truc
thudc Xi nghiép dé xay dung ké hoach, phuong an, kinh phi trong cong téc tuyén truyén, giao
duc kién thie phap luat, QTQP trong chay tau.

- Thue hién tong hop va tham muu tra cong khuyén khich thuc hién Biéu db chay tau.

- Tham gia Hoi dong phan tich chit luong may va céc cude hop xir ly cac vu viée trd ngai
chay tau khi dugc yéu cau.

5.2.3. Cong tic bao vé an ninh Quéc phong va phong chdng chay no:

- Tham muu cho Giam dée XN thuc hién cong tac an ninh, qudc phong, xay dung céc phuong
an dam bao ANTT, phuong an phong chdy chira chay (PCCC).

- Xay dung ké hoach huén luyén nghiép vu Bao vé - An ninh qudc phong. Dé xuit sira chita va
mua sam trang bi camera giam sat ANTT, cdc cong cu hd trg BV va phuong tién chita chdy va
thuc hién bao cdo theo quy dinh.

- Té chirc huén luyén luc lugng tu vé dé sin sang tham gia chién dau, bao vé co quan Xi
nghiép va tham gia cac phong trao dan quén tu vé dia phuong khi c6 yéu cau.

- Quan ly Pai bao vé an ninh trét tur, to chirc huén luyén va kiém soat nghiép vu bao vé trat tu
an ninh, phong chéy chira chdy trong toan Xi nghiép. Trién khai ké hoach va thuc hién céc bién
phap nghiép vu theo quy dinh cua phap luét dé phong ngira, phat hién va ngan chin nhing
hanh vi vi pham ndi quy bédo vé co quan.

- Trén co so tinh hinh an ninh trat tr dia ban Xi nghiép dé xuat, xdy dung va b6 sung chinh
sira Noi quy bao vé Xi nghiép, cac quy dinh vé phong chong chdy nd va dan quén tu vé.

- Nhiém vu Ddi bao vé:

+ Thuc hién c6ng tac tuan tra canh géc, bao dam an ninh trat tu, an toan trong Xi nghiép. Bao
v€é an toan toan bd tai san trén dia ban cua Xi nghiép.

-+ Phéi hop chit ché véi co quan chire ning dia phuong trong cong tac dam bao ANTT, PCCC.
+ Tham gia cac dot di&n tap PCCC khi ¢6 yéu cau ctia co quan hitu trach.

+ Quan Iy cac cong cu hd tro, trang thiét bi phong chong chéy no.

+ Khi ¢6 vu viée xay ra nhu chdy nd, tai nan, gy rdi, mét cip tai san trong Xi nghiép phai c6
mat Kip thoi bao vé hién truong, 1ap bién ban, cép clru nan nhan, bit ngudi pham tdi qua tang,
bdo ngay cho Lanh dao Xi nghiép va co quan chirc néng theo quy dinh.




+ H3 tro trong cong tac hudn luyén luc luong tu vé dé tham gia bao v¢ co quan Xinghiép va
céc phong trao dan quén tu vé dia phuong khi c6 yéu cau

+ Thue hién bio cao dinh ky, dot xudt. Luu trit ho so tai liéu ding quy dinh.

5.3. Quyén han:

- Thye hién kiém tra dot xudt déi v6i cac chic danh lam viée lién quan dén cong tac chay tau
vé chap hanh quy trinh, quy pham, quy trinh tac nghiép, cac quy dinh, chi thi cia Nganh, cua
XN.

- Yéu cdu cac CBCNV ¢6 lién quan bao cdo vé cac vu su ¢, tré nga1 vi pham. Yéu cau cac
Phén xuéng Van dung, cac Tram dau may triéu tap cac ca nhan vi pham lién quan dén cong
tac an toan chay tau dé phuc vu cong tac didu tra, phan tich, xtr ly vu viéc.

- E)e xut voi Giam déc XN phan tich xur Iy ky lut ca nhén hodc tap thé vi pham cac quy dinh
vé an toan chay tau, ANTT, PCCC hoac dé xay ra céc loai tiéu cuc khéc.

- P& xuét voi Giam dbéc XN biéu duong khen thudng nhing ca nhéan hodc tép thé c6 thanh
tich trong cong tac dam bao ATCT, ANTT, PCCC

- Tham gia Hoi dng thi ning béc va kiém tra sat hach dinh ky vé QTQP, quy trinh tac nghiép
(QTTN) cua cong nhén lai tau.

- Puge kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tic BVANQP, PCCC va ANTT cua cac
bd phén trong XN.

- Pugc tam thdi dinh chi cac ca nhan vi pham QTQP, QTTN ban 14i tau, vi pham NQLD, noi

quy st dung may moc thiét bi...co nguy co uy hlep deq an toan chay tau, an toan lao dong,
sau d6 bdo ngay cho trudng bd phan va Giam dbc XN dé xtr ly.

5.4. Trach nhiém:

- Chiu trach nhiém trudc Giam dbe XN vé két qua thuc hién nhiém vy, quyén han duogc giao
dé dam bao ATCT, ANTT va hoan thanh nhi¢m vu vén tai.

- Trong qua trinh thyc hién nhiém vu dugc giao, khi phat hién cac sy cd, vi pham, vudéng mic,
¢6 nguy co uy hiép dén an toan chay tau, an toan giao thong dudng sat, an toan PCCC,
ANTT... phai nhanh chéng tim giai phap khic phuc ngay va bdo cdo cép c¢6 thim quyén dé
giai quyet

- BPam béo tinh chinh x4c cua cac thong tin, sb liéu cung cép theo chirc nang, nhiém vu dugc
giao.

- Chu déng phdi hop véi P.TCHC dé cing tham muu lanh dao XN trong cong téc sir dung
nhén lyc tai bd phdn minh ddm bao hi€u qua nhit.

5.5. Moi quan h¢ cong tac:

- Phong NVAT-ANQP la phong tham muu cho Giam déc XN vé cong téc quan ly nghiép vy
vén dung ddu may; cong tac an toan chay tau, cong tdc Bao v¢ an Ninh Qudc phong, cdng tac
phong chong chéay no; chiu sy lanh dao toan dién cta Giam dbc XN, su chi dao truc tiép cua
Ph6 Giam ddc phu trach va su chi dao nghiép vu cta cic Ban chuyén mon Téng Cong ty
DSVN.

- Pbi véi cac don vi tryc thude Xi nghiép 1a mbi quan hé binh dang, ton trong nghiép vu
chuyén moén va phdi hop dé ciing nhau hoan thanh nhiém vu chung ctia XN. Péi voi cong tac
nghiép vu van dung va an toan chay tau thi phong NVAT-ANQP chi dao, hudng dan ngay
cac PXVD, cac Tram dau may thuc hién kip thoi.



- Béi véi Phan xuong vén dung la mdi quan hé phéi hop chit chg, doan két, hd tro 1dn nhau
hoan thanh tét muc tiéu cung cdp du strc kéo cho van tai va dam béo an toan chay tau.

- Trong ni boé phong NVAT-ANQP: Céc nhéan vién trong phong chiu trach nhiém trude
Truéng phong theo sy phén cong cong viéc, dam bao tién d¢, chat lugng cong tac. Khi c6
vuéng mac nhiém vu gifta cac nhan vién phai bao céo ngay cho Truéng phong dé giai quyét.

- Pdi véi cac Ban chuyén mon cua TCT: Phong NVAT-ANQP xin y kién lanh dao XN trudc
khi bao cdo phan 4nh céc van dé lién quan vé cdc Ban chuyén mén ctia Tong Cong ty. Khi
nhén dugc cac chi dao tir cac Ban chuyén mén ciia Tong Cong ty, phong NVAT-ANQP bio
c4o lanh dao XN phuong 4n khién khai thuc hién.

- i voi cac don vi dudng sit trong khu vuc: Phong NVAT-ANQP gitt mdi lién hé phéi hop
cac phong chuyen mon nghiép vu ctia céc don vi dé glal quyét cac vu viée theo chirc nang,
nhi¢m vu duge giao va béo céo lanh dao XN két qua phdi hop cong tac cac don vi trong khu
vuce chay tau cua XN.

6. Phan xwéng Van dung Pau may Sai Gon:

6.1. Chirc nang:

- La don vi san xudt cua Xi nghiép, ¢6 trach nhiém thay mit cho Xi nghiép quan 1y, té chuc
va diéu hanh nhan lyc va cong téc véan dung diu may quan Iy va khai thac sir dung cac thiét

bi — két cdu ha ting k§ thudt, bd tro san xudt tai Phan Xuong trong pham vi da dugc Xi nghiép
phén cong.

- Phén xudng Van dung 1a don vi san xuét thuc hién cong tdc quan Iy dau may véan dung va
lao dong phuc vu cong tac van dung dau may

- Quan ly va st dung ¢6 hiu qua toan b s0 lao dong va co s& vét chat, trang thiét bi da duoc
XN trang cap.
- Tb chire thuc hién tbt cong tac van dung dau may dam bao an toan lao dong, an toan chay
tau va phong chéng chay nd.
- Phéi hop v&i phong NVAT-ANQP tham muu cho Gidm ddc XN viéc cung cap déu may van
dung, cac phuong 4n quay vong dau mdy, quay vong ban l4i tau va bién phép nang cao chét
lwrong ddu may vén dung.
- Thuc hién cong tac thdng ké, bao cdo céc chi tiéu kinh té, ky thuat trong cong tac van dung
dau méy.
- Thuc hién tét cdng tac quan ly co s¢ vat chat da duoc Xi nghiép giao, quan ly chat ché cong
nhan lai tau xudng ban, 1én ban nghi tai nha luu tra.
6.2. Nhiém vu:
- To chitc van dung déu may hang ngay theo ké hoach va ménh 1énh cta Diéu do phu hop voi
ké hoach quay vong dau may va nhan luc chay tau trong pham vi ctia Phan xudng quan ly.

- Quan ly, t6 chire va diéu hanh nhan luc chay tau ciia Phan xuéng tir Sai Gon - Muong Mén
va nguoc lai theo nhiém vu duge giao. T6 chire, quan ly ché do lén xudng ban cta Lai tau
trong khu vure Sai Gon, phdi hop véi Tram Dau may Song Than trong cong tac cit ban tau
hang Khu doan Sai Gon - Binh Thuén.

- C4c cong tac quan ly, bd trg san xuét va phuc vu l4i tau, ATCT, ATLD, PCCN, VSCN va
v¢ sinh méi truong trong pham vi Phan xudng VDDMSG.
- Tham gia gidi quyét céc tré ngai chay tau trong pham vi quan ly.




- Té chirc giao ban van tai budi sang trong cac ngay lam viéc d& ndm bt tinh hinh vén tai
hang ngay v&i su chu tri clia 1anh dao Xi nghiép.

- T4 chre didu hanh cdc doi Lai tau va céc chire danh bd trg thude Phan Xudéng Vén Dung Sai
Gon quén ly thuce hién nghiém tic Luat Buong sit va Bo tiéu chuin nganh cling nhu cac quy
dinh cua Tong cong ty DSVN cua XN nhim dam bao chay tau an toan.

- Té chirc thuc hién céc bién phap dam bao ATVSLD, ATCT, PCCN va cac quyén loi, ché
d6 chinh sach déi vai ngudi lao dong thudc pham vi Phan xudng van dung quan ly.

- Té chirc thuc hién tdt cac chi tiéu chét lugng trong van dung dau may nhu: s6 luong dau
may vén dung, Tong trong T.Km, Km chay, nhién li¢u chay tau...Phdi hop véi cac bd phan
tham muu x4y dung dinh mirc nhién liéu chay tau cho Hoi dong dinh mirc nhién liéu chay tau.
- Té chirc céc bién phap quén 1y, didu phdi lao dong li tau gitra cac doi lai tau dugc hop ly
nhim thue hién tét k& hoach chay tau. Gidm st viéc thyc hién phan ban lao dong lai tau v6i
nguyén tic dam bao nhu clu vén tai va thoi gian lao dong theo quy dinh cta Tong Cong ty
DSVN va cia Xi nghiép.

- Té chirc thuc hién céc bién phap dé ngin ngira cac biéu hién vi pham, tiéu cuc c6 thé xay ra
trong cong tac chay tau.

- Thue hién cong tac giao nhan B TBDT voi cac bo phan lién quan; Vén dung theo dung quy
dinh cua Téng cong ty DPSVN va cua Xi nghiép. Quén ly va bao quan céc trang thiét bi cua hé
thdng nhén tin SMS, Dién thoai di dong dugc trang bi cho tung dau may; theo ddi hoat dong
cac thiét bi cia du an OCC.

- Giam s4t va theo doi su hoat dong cta hé théng Camera giam sat, camera hanh trinh trén
diu may va céc thiét bi dat tai phong truc ban; cung cép thong tin vé hoat dong camera trén
dau mdy cho cac don vi tryc thude Xi nghiép lién quan.

- Tham muu Giam déc XN xir 1y nhimng sai pham trong cong tac dam bdo an toan chay tau
thudc pham vi quan ly ctia Phén xuong.

- Hang ngay tiép nhan thong tin tir cac tryc ban cac Tram dé tdng hop bao cdo tinh hinh van
dung DPéu may toan Xi nghiép: Téng trong T.Km, S6 luong may véan dung thuc té, Km chay
tau khach, tau hang, An toan hanh xa va an toan giao thong duong sit, sb lugng va chat lugng
TBDT str dung... theo quy dinh dé phuc vu cong tac bao cdo giao ban hang ngay; Chi dao
viéc thuc hién tdt ché d6 bao céo khi co su cd, trd ngai chay tau.

- Té chitc thuc hién cong tac ddn dich trong kho dam bao an toan, mdy ra vao kho tac nghiép
dtng quy dinh. Phdi hgp véi Phan xuéng sira chita giao nhén nhién li¢u, trang thiét bi, dung
cu PCCN... trén cdc dau méay vao xudng sira chira cic cép theo dung quy dinh ctia XN.

- Hang nidm x4y dung phuong 4n Phong chdng lut bdo dé chu dong trong moi tinh hudng mura,
bdo kéo dai; X4y dung cac phuong an van dung dau may trong trudng hop tdc duong, dudng
ngap nudc, chuyén tai...

- T chirc tot cong tac phuc vu cong nhan lai tau tai luu tra khi lén xudng ban tai Phan Xuong,
dam bao nha Iuu trd ludn duge vé sinh, sach sg, day du tién nghi.

- Thuc hién cong tac kiém tra gidm sét co béo chay tau, danh gia chét luong co béo. Néang cao
hiéu qua trong chay tau.

- Phéi hop véi céc phong ban, bd phan trong XN t0 chire thye hién cong téc dao tao, bdi dudng
nghiép vu cho cong nhan 14i tau va cac chirc danh lién quan dén cong tac chay tau.



- Phoi hop véi cac Tram déu mdy dé t chire phan ban chay tau hop 1y, ding quy dinh, thuc
hién tot cong tdc Ién, xudng ban va quéan Iy cong nhan 14i tau Ién, xudng ban nghi tai cac Tram
dau may.

- Can cir ké hoach vén tai ctia Téng Cong ty PSVN giao két hop v6i tinh hinh sén xuét thuce
te cua XN, phoi hop voi cac don vi truc thude Xi nghiép lién quan dé xdy dung ké hoach vin
dung dau mdy v6i nguyén tac dap img cung cap du strc kéo cho vén tai, cung cap tbi da dau
may nhom 1 va ddm bao may sira chira cac cap dinh ky theo quy trinh.

- Theo doi, kiém tra viéc thue hién ké hoach van dung dau may hang ngay, theo ddi tinh hinh
chat lugng mdy dang van dung va may lam cap RO trong ngay, nam bt tinh hinh chat lugng
dau may qua so khai mdy cuia cac ban lai tau va céc thong tin khéc vé chat luong dau may dé
kip thoi bt mdy sira chira, chinh bi nhdm ddm béo thoi gian quay vong cua dau may va giam
thiéu su ¢o chay tau.

- Cap nhat cac loai KM chay cua dau may hang ngay, theo ddi chat luong dau may van dung
d€ cung cap co s¢ dir liéu cho cac bd phén lién quan tham muu bit may sura chira cac cap dinh
ky theo ding quy trinh cho ké hoach ctia nam, quy, thang, tudn duoc pht hop véi ké hoach
vén tai.

- Cung cép kip thoi cac s6 liéu va chi tiéu lién quan dén cong tac van dung ddu may cho céc
don vj tryc thude Xi nghiép nham phuc vu cho cong tic quan ly diéu hanh san xuit ciia XN.
- Tham gia hoi dong kiém tra chét luong dau may, cac truong hop hu hong dau may, giam
dinh k¥ thuat may dang van dung, phan khai trach nhiém su c6 chay tau.

- T6 chire thyc hién phong trao x4y dung B9 phén “Chinh quy - Vian hoa - An toan” va “Vin
hda doanh nghiép”.

- Téng hop sb liéu va bao céo két qua cong tac van dung dau may, quan ly cong nhan lai tau,
b trg van dung ...hoi nghi giao ban san xuat hang thang khéi van dung. Tham gia cic cudc
hop thuong ky theo quy dinh.

6.3. Quyén han:

- Pugc thay mit Giam déc XN diéu hanh va ra ménh lénh san xuit trong pham vi chirc ning,
nhiém vu da dugc phan cong dé dam bao ATCT trong pham vi ndi bd Phan xudng.

- Puoc kiém tra dot xudt tit ca can bd cong nhan vién minh quan ly vé Bo quy chuan nganh,
quy trinh chay tau, cling nhu cac quy dinh khéc lién quan dén chay tau. Néu phat hién sai
pham phai lap bién ban, phéan tich sai pham dé tham muu cho XN xir ly theo quy dinh.

- Puoc dé xuét v6i Giam dde XN phan tich xtr Iy ky luft c4 nhan hoc tap thé vi pham céc
quy dinh vé an toan chay tau hodc dé xay ra céc loai tiéu cuc khac.

- Pugc tam thoi dinh chi cac ca nhén vi pham QTQP, QTTN ban li tau, vi pham NQLD, noi
quy str dung may moc thict bi...c6 nguy co uy hi€p dén an toan chay tau, an toan lao dong,
sau do béo ngay cho PTC-HC va Gidm doc XN dé xir ly.

- Pugc dé xudt véi Giam dée XN biéu duong khen thudng nhirng ca nhéan hodc tap thé c6
thanh tich trong cong tac dam bao ATCT.

- Tham muu cho Gidm dc XN phén tich xtr Iy cac ca nhan vi pham ché do ghi chép chirng
tur, 80 li€u, s0 sach, bao cdo phuc vu cho cong tic thong ké céc chi tiéu dau may van dung.




6.4. Trach nhiém:

- Chiu trach nhiém trudc Giam doc XN vé két qua thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han
dugc giao cling nhu viée chép hanh ctia ngudi lao dong trong bo phan déi vai Noi quy, quy
ché, quy dinh noi bo ciia XN va Téng cong ty DPSVN.

- Trong qua trinh thuce hién nhiém vu phat hién céc su cd, vi pham ¢6 nguy co anh huong truc
tiép den ATCT hodc an toan GTDS thi phai dinh chi ngay dé tim bién phap khic phuc va bao
c4o cAp co thim quyen dé giai quyet

- Chu dong phdi hop véi P.TCHC dé cing tham muu lanh dao XN trong cong tac st dung
nhan luc tai bd phan minh dam bao an toan, hi¢u qua nhit.

6.5. Mbi quan h¢ cong tac:

- Phan xudng vén dung l1a don vi san xuét truc thude Xi nghiép thyc hién cong tac quan ly
dau mdy van dung va cong nhén lai tau phuc vu cong tac vén dung dau may, chiu su lanh dao
toan dién ctiia Giam ddc va su chi dao truc tiép ciia Pho Giam déc phu trach.

- Pbi véi cac don vi true thude Xi nghiép 1a mdi quan hé¢ binh dang, ton trong nghiép vu
chuyén mén va phdi hop dé cung nhau hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.

- Dbi véi Phong NVAT-ANQP va cac Tram dau may 13 mdi quan hé phdi hop chit chg, doan
két, hd tro 1An nhau hoan thanh tot muyc tiéu cung cap du strc kéo cho vén tai va dam bao an
toan chay tau.

- Trong ndi bo Phan xuong van dung: Ngum lao dong trong Phén xuong chiu trach nhiém
trude Quan dbc theo su phan cong cong viée va Quan dbe chiu trach nhiém truéc Gidm doc
vé két qua cong tac ctia Phan xudng.

7. Phan xwéng Van dung Piu may Nha Trang:

7.1. Chire nang

- La don vi san xuét truc thudc Xi nghiép, c6 trach nhiém thay mat Xi nghi€p quan Iy, td chire
va diéu hanh nhan lyc, cong tac vén dung — chinh bi d4u may. Quan Iy mat bang quy dat va

khai thac sir dung cac thiét bi — két ciu ha tang k¥ thuat tai Phén xudng trong pham vi da dugc
Xi nghiép phan cong.

- Phan xudng Van dung la don vi sén xuét thuc hién cong tac quan ly dau may van dung va
lao dong phuc vu cong tac van dung déu may

- Quan ly va su dung ¢6 hiéu qua toan bd s6 lao dong va co s& vat chét, trang thiét bi da duoc
XN trang cap.

- T6 chure thye hién tt cong tac vén dung dau mdy dam bdo an toan lao dong, an toan chay
tau va phong chong chay no.

- Phéi hop véi phong tham muu cho Giam dbc XN viéc cung cdp dau may van dung, céc
phuong 4n quay vong dau may, quay vong ban lai tau va bi¢n phdp néng cao chit lugng dau
may van dung.

- Thay mat Xi nghiép quan hé v&i cac co quan don vi trong va ngoai nganh & dia phuong dé
giai quyét cac cong viée c6 lién quan dén SXKD cuia Xi nghiép.

7.2. Nhiém vu:

- T chirc giao ban van tai budi séng trong cac ngdy lam viéc dé nim bt tinh hinh van tai
hang ngdy vai su cha tri cua 1anh dao Phén xudng.



- T0 chirc van dung dau may hang ngdy theo ké hoach va ménh 1énh cua Diéu d¢ phu hop vai
ké hoach quay vong dau may va nhan luc chay tau trong pham vi ciia Phan xuéng quan ly.

- T6 chue quan ly va dleu hanh nhan lyc chay tau khu vuc Diéu Tri — Nha Trang — Binh Thuan.
Quan ly ché do lén, xuong ban va ché do nghi ngoi trudce khi 1én ban ctia l4i tau tai Phan xudng
theo diing quy dinh cta cap trén va Xi nghiép.

- Quan Iy nguyén trang mit bang quy dat, tai san trén dit duoc Xi nghiép giao.

- Quan ly strc khoe nguoi lao dong; hé thdng kho tang vét tu — nhién liéu, thuc hién cong tac
cap phat vt tu — nhién li¢u ding quy dinh. Tb chirc quan 1y stra chita chinh bi dau may, b
trg san xudt va phuc vu lai tau, bao v¢ an ninh trat ty, ATCT, ATLD, PCCN, VSCN va vé
sinh méi truong. Tham gia giai quyét cac tré ngai chay tau trong pham vi Phén xudng.

- T4 chirc chinh bj stra chita dau may bi hu hong trong qua trinh van dung tai Nha Trang va
céc truong hop stra chita sy c6 k¥ thuét khéc khi dugce yéu cu. Riéng truong hop hu hong
nang ngoai kha nang thi bao cdo XN.

- TH chirc thuc hién céc bién phap dé ngan ngira cac biéu hién vi pham, tiéu cuc c6 thé xay ra
trong cong tac chay tau.

- Tham muu Gidgm déc XN xtr 1y nhitng sai pham trong cong tdc dam bao an toan chay tau
thudc pham vi quan ly cua Phan xudng.

- Phdi hop v6i céc don vi truc thude Xi nghiép té chirc thuc hién cong téc dao tao, bdi dudng
nghiép vu cho cong nhén 14i tau va cac chire danh lién quan dén cong tac chay tau.

- Phéi  hop v6i cac Tram dau may dé td chirc phan ban chay tau h0p ly, ding quy dinh, thuc
hién tét cong tac 1én, xudng ban va quan ly cong nhén lai tau lén, xudng ban nghi tai cdc Tram
dau may.

7.3. Quyén han:

- Pugc thay mat Giam ddc XN didu hanh va ra ménh 1énh san xuét, trong pham vi churc nang,
nhiém vu da dugc phén cong dé dam bao ATCT trong pham vi ndi b Phan xudng.

- Pugc kiém tra dot xuét tit ca can bo cong nhén vién minh quén ly vé Bo quy chudn nganh,
quy trinh chay tau, cling nhu cac quy dinh kh4c lién quan dén chay tau. Néu phat hién sai
pham phai lap bién ban, phan tich sai pham dé tham muu cho XN xtr ly theo quy dinh.

- Pugc dé xuat voi Giam dbc XN phén tich xur Iy ky luat ¢4 nhan hoac tap thé vi pham cac
quy dinh vé& an toan chay tau hogic dé xay ra céc loai tiéu cuc khéc.

- Pugc tam thoi dinh chi cac ¢é nhan vi pham QTQP, QTTN ban lai tau, vi pham NQLD, néi
quy st dung may moc thiét bi...c6 nguy co uy hlep dén an toan chay tau, an toan lao dong,
sau d6 béo ngay cho PTC-HC va Giam dbc XN dé x ly.

- Puge dé xudt véi Giam dbe XN biéu duong khen thuong nhitng c4 nhén hoic tap thé c6
thanh tich trong cong tdc dam bao ATCT.

7.4. Trach nhiém:

- Chiu trach nhiém truée Giam ddc XN vé két qua thuc hién chirc nding, nhiém vy, quyén han
duoc giao ciing nhu viée chép hanh ctia nguoi lao dong trong bo phan dbi véi Noi quy, quy
ché, quy dinh ndi bo ctia XN va Tdng cong ty PSVN.

- Trong qua trinh thuc hién nhi€ém vy phét hi¢n cic su cd, vi pham, c6 nguy co anh huong truc
tiép den ATCT hoac an toan GTDS thi phai dinh chi ngay dé tim bién phép khic phuc va bdo
cdo cip co thim quyén dé giai quyét.




- Chu dong phdi hop véi P.TCHC dé cung tham muu lanh dao XN trong cong tac su dung
nhan lyc tai bd phan minh dam bao hi¢u qua nhat.

7.5. Mbi quan h¢ cong tac:

- Phan xuong Véan dung Pau may Nha Trang 1 don vi truc thudc Xi nghiép, thuc hi¢n cong
tac quan ly cong nhén lai tau phuc vu cong téc van dung dau may, chiu sy lanh dao toan dién
ctia Giam déc va su chi dao truc tiép cia Pho Giam doc phu trach.

- Péi véi cac don vi truc thude Xi nghiép 1a mdi quan hé binh dang, ton trong nghiép vu
chuyén mdn va phoi hop dé cung nhau hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

- Ij)éi vGi Phong NVAT-ANQP va céac Tram dau may 1a mbi quan hé phdi hop chat chg, doan
két, hd trg 1an nhau hoan thanh tot muc tiéu cho vén tai va dam bao an toan chay tau.

- Trong ndi b Phéan xudng Van dung: Ngudi lao dong trong Phéan xudng chiu trach nhi¢ém
trude Quan doc theo sy phén cong cong viéc va Quan ddc chiu trach nhiém trude Giam doc
vé két qua cong tac cia Phan xudng.

8. Phian xudéng Van dung Pau may Pa Nang:

8.1. Chirc nang:

- Phan xudng Vén dung 1 don vi san xuat thyc hi¢n cong tac quan ly dau may véan dung va
lao dong phuc vu cong tac van dung dau may.

- Quan ly va str dung c6 hi¢u qua toan bo s6 dau may va s6 lao dong va co s¢ vat chét, trang
thiét bi dd dugc XN trang cép.

- Tb chire thue hién tdt cong tac van dung dau may dam bdo an toan lao dong, an toan chay
tau va phong chong chay no.

- Phéi hop véi phong NVAT-ANQP tham muu cho Giam doc XN viée cung cap dau may van
dung, cac phuong an quay vong diu may, quay vong ban l4i tau va bién phdp nang cao chat
lugng dau may van dung.

- Thyec hién tot cong téc quan ly co so vt chit da duge Xi nghiép giao, quan ly chit ch€ cong
nhan lai tau xuong ban, 1én ban nghi tai nha luu tra.

- Té chire thuc hién cap nhat lz"iy bing dia tdc do, camera hanh trinh trén diu may khi vé kho
vao mdy tinh giao cho phong An toan dé kiém tra giam sat.

8.2. Nhiém vu:

- Té chite didu hanh cac Doi 1ai tau va céc chirc danh bé trg khu vire Da Nang thuc hién
nghiém tuc Ludt Pudng sat va B¢ tiéu chuan nganh cling nhu cac quy dinh ctia Tong cong ty
DSVN ciia XN nhim dam bao chay tau an toan.

- Té chirc thuc hién cac bién phap dam bao ATVSLD, ATCT, PCCN va cac quyen loi, ché
d6 chinh sach déi v6i ngudi lao dong thude pham vi Phan xudng van dung quan ly.

- Té chirc thuc hién tdt céc chi tiéu chat lrong trong van dung dau may nhu: sd luong dau
méy van dung, Tong trong T.Km, Km chay, nhién liéu chay tau...Phoi hop véi cac bo phan
tham muu x4y dung dinh mirc nhién li¢u chay tau cho Hoi dong dinh murc nhién liéu chay
tau.

- T‘é chue céc bién phéap quén ly, diéu phdi lao dong lai tau giita cac doi 1ai tau dugc hop ly
nhim thuc hién tét ké hoach chay tau. Giam sat viéc thyc hién phén ban lao dong ldi tau voi
nguyén tic dam bao nhu cau van tai va thoi gian lao dong theo quy dinh cia Tong Cong ty
PSVN va cia Xi nghiép.



- T6 chire thuc hi¢n céc bién phap dé ngan ngira cac biéu hién vi pham, tiéu cuc c6 thé Xay ra
trong cOng tac chay tau.

- Thuc hién quan ly, giao nhén, sb Bo Thiét bi dudi tau (TBDT) duoc XN giao quéan ly, van
dung theo ding quy dinh cua Tong cong ty DSVN va ctiia XN; Quan Iy va bao quan cic trang
thiét bi cua hé thong nhan tin SMS, dién thoai di dong duoc trang bi cho tirng dau may; Quan
ly, theo doi hoat dong cdc thiét bi cua du an OCC, b4o céo theo quy dinh.

- Quan ly toan bo thiét bi dat tai phong truc ban (Pa Néng) va hé théng Camera giam sat,
camera hanh trinh trén dau méy dang vén dung. Tryuc ban du may thuc hién viéc thu nap dir
liéu camera hanh trinh, camera giam sét va dit liéu dong hd tdc do vao may tinh, sau d6 chuyén
cho Phong NVAT — ANQP dé kiém tra str ly.

- Tham muu Giam déc XN xur ly nhitng sai pham trong cdng tidc dam bao an toan chay tau
thudc pham vi quan ly ctiia Phén xudng.

- To chtre cho tryc ban Da Ning téng hop béo céo tinh hinh véan dung Pau may tai co s¢ Da
Nang: Tong trong T.Km, So6 lugng may véan dung thuc te, Km chay tau khach, tau hang, An
toan hanh xa va an toan giao thong duong sit, so lugng va chét lvong TBDT sir dung... theo
quy dinh d€ phuc vu cong tdc bao cdo giao ban hang ngay; Chi dao viéc thuc hién tét ché do
bdo céo khi ¢ sy co, tré ngai chay tau.

- Té chire thuc hién cong tac don dich trong kho dam bao an toan, may ra vao kho tac nghiép
ding quy dinh. Phoi hop véi Phan xudng sira chita giao nhan nhién liéu, trang thiét bi, dung
cu PCCN... trén cdc ddu mdy vao xudng sira chita cac cap theo diing quy dinh ctia XN,

- Hang nam xay dung phuong an Phong chéng lut bdo trong pham vi quan ly ctia Phan xudng
dé chu dong trong moi tinh huéng mua, béo kéo dai; Xay dung tuy theo tinh hinh thuc té dé
tham muu cho Lanh dao XN cdc phuong én vén dung dau mdy trong truomg hop tic duong,
duodng ngép nudc, chuyén tai. ..

- T chuc tdt cOng tac phuc vu cong nhén lai tau tai luu tra khi 1€n xuéng ban tai Da Ning,
Kim Lién dam bao nha luu tra luén dugc vé sinh, sach sé, day du ti¢n nghi.

- Phbi hop véi cac don vi truc thude Xi nghiép t chirc thue hién c¢dng tac dao tao, boi dudng
nghi€p vu cho cong nhén ldi tau va cac chirc danh lién quan dén cong tac chay tau.

- Phdi hop v6i cac Tram dau méy dé td chuc phan ban chay tau hop ly, ding quy dinh, thuc
hién tot cong tac lén, xudng ban va quan ly cong nhén l4i tau lén, xudng ban nghi tai cac Tram
dau may.

- Can cilr ké hoach van tai cta Téng Cong ty DSVN giao, két hop véi tinh hinh san xuét thuc
t€ cia XN, phdi hop véi cée don vi truc thude Xi nghiép li€n quan dé xay dung ké hoach vén
dung déu may voi nguyén tac dap (mg, cung cap du stc kéo cho van tai, cung cép toi da dau
mdy nhom 1 va ddm bao may sira chira cac cap dinh ky theo quy trinh.

- Hang ngay Theo doi, bdo cdo tinh hinh mdy van dung va mdy sira chita. Ndm bét tinh hinh
chat lugng dau may qua s6 khai mdy cua céc ban i tau va cac thong tin khac vé chét luong
dau mdy de tham muu bat mdy vao stra chita giai quyét dut diém céc sy ¢o hu hong dot xuat,
nham dam bao thoi gian quay vong clia dau may va giam thiéu su c¢b chay tau.

- Tham gia h¢i dong kiém tra chét luong dau mady, céc truong hop hu héng dau may, giam
dinh k¥ thuat méy dang van dung, phén khai trach nhiém su c¢6 chay tau.




- T chire thuc hién phong trao xdy dung Bo phan “Chinh quy - Van hoa - An toan” va “Van
hoa doanh nghiép”.

- Quan ly cong nhan ldi tau, bd tro van dung ...hdi nghi giao ban vén tai hang ngay, cac cudc
hop dinh ky, cac cudc hop dot xuat.

- Tham muu cho Giam déc XN phan tich xtt ly cac ca nhén vi pham ché dd ghi chép ching
tir, s6 liu, so sach, bao céo phuc vu cho cong tac thong ké céc chi ti€u dau may véan dung.
8.3. Quyén han:

- Bugc thay mat Giam ddc XN diéu hanh va ra ménh 1énh san xuét trong pham vi chirc néng,
nhiém vu da dugc phan cong dé dam bao ATCT trong pham vi ndi by Phén xuong.

- Pugc kiém tra dot xuat tAt ca can b cong nhéan vién minh quan ly vé Bo quy chuén nganh,
quy trinh chay tau, cling nhu cdc quy dinh khéc lién quan dén chay tau. Néu phat hién sai
pham phai 1ap bién ban, phan tich sai pham dé tham muu cho XN xt Iy theo quy dinh.

- Pugc dé ‘xuz"it v&i Giam déc XN phén tich xir ly ky luat ca nhan hodc tap thé vi pham céc
quy dinh vé an toan chay tau hodc dé xay ra céc loai tiéu cyc khac.

- Puoc tam thoi dinh chi cac ca nhan vi pham QTQP, QTTN ban lai tau, vi pham NQLD, noi
quy sir dung may moéc thi€t bi...coé nguy co uy hiép dén an toan chay tau, an toan lao dong,
sau d6 bao ngay cho P.TC-HC va Gidm doc XN dé xtr ly.

- Puoc dé xuét véi Gidm déc XN biéu duong khen thudng nhing c4 nhan hode tap thé ¢o
thanh tich trong cong tac ddm bao ATCT.

8.4. Trach nhiém:

- Chju trach nhiém truéc Giam dbe XN vé két qua thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han
dugc giao ciing nhu viée chdp hanh cta ngudi lao dong trong bd phan doi véi Noi quy, quy
ché, quy dinh ndi bd ciia XN va Tong cong ty DSVN.

- Trong qua trinh thuc hién nhiém vu phat hién cac su cd, vi pham, ¢6 nguy co anh hudng truc
tiép dén ATCT hodc an toan GTDS thi phai dinh chi ngay dé tim bién phdp khac phuc va bao
cdo cap c6 tham quyen de giai quyet.

- Chu dong phdi hop véi P.TCHC dé cung tham muu lanh dao XN trong cong tac sir dung
nhan luc tai bd phin minh dam béo an toan, hiéu qua nhat.

8.5. Mbi quan hé cong tac:

- Phan xuong van dung la don vi san xuét truc thudc Xi nghiép thuc hién cong tac quan ly
dAu may véan dung va cong nhén 14i tau phuc vu cong tac van dung dau mdy, chiu su lanh dao
toan dién cua Giam ddc va sy chi dao truc tiep cua Phod Giam ddc phu trach.

- Déi v6i cac don vi truc thudc Xi nghiép la mdi quan hé binh dang, ton trong nghiép vu
chuyén mén va phoi hop dé cting nhau hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

-’Déi véi Phong NVAT-ANQP va cac Tram dau may la mdi quan hé phdi hop chit ch&, doan
két, hd tro 1an nhau hoan thanh t6t myc tiéu cung cap du stre kéo cho vén tai va dam bao an
toan chay tau.

- Trong ndi by Phan xudng van dung: Nguoi lao dong trong Phan xudng chiu trach nhiém
trude Quan doc theo su phan cong cong viéc va Quan doc chiu trach nhiém trude Gidm doc
vé két qua cong tac ctia Phén xuong.

9. Tram Piu may Séng Than:



9.1. Chirc ning:

- Tram Pau mdy la don vi san xudt truc thudc Xi nghi€p c6 chirc ning quan 1y toan bo mit
bang quy de”}t va harténg ky thudt may moc thiét bi, nha ctra, kho vat tu, kho nhién liéu da duoc
XN trang cép va s6 luong ngudi lao dong duge XN giao quan ly.

- Sur dl_n}g coO hiéu qué’} moi co s& vat chat k¥ thuat va quan 1y, diéu hanh tét s6 lao dong cua
Tram dé€ hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

- Kiém tra, kham xét ky thuat chinh bi, 1am tu sira chita dau may khi dau may quay vong tai
Tram dam bao chat lugng tot trude khi dua dau may ra kho kéo tau.

- T chirc Ién xubng ban cho céc ban l4i tau, quan ly cong nhan 14i tau nghi ngoi truée khi 1én
ban tai Tram theo quy dinh cta Xi Nghiép.

- Thay mat Xi nghiép quan hé véi cac co quan don vi trong va ngodi nganh & dia phuong dé
giai quyet cac cong viée ¢6 lién quan dén SXKD cua Xi nghiép.

9.2. Nhiém vu:

- Quan ly nguyén trang mat bang quy dat, tai san trén dit dugc Xi nghiép giao.

- T6 chire b tri lao dong hop Iy dé diéu hanh b may sén xuét cia Tram nhdm hoan thanh tét
nhi¢m vu phuc vu cho cong tac chay tau cua XN.

- T6 chtre cho nguoi lao dong trong Tram hoc tap, quén triét cac noi quy, quy ché ctia XN,
Chi thi bi¢t 1€ ctia Tong cong ty DPSVN, B tiéu chuin Nganh cua BGTVT.

- Phoi hop véi Phan xudng Van dung Sai Gon trong cong tac cdt ban tau hang Khu doan Séng
Théan - Binh Thuén. T6 chirc tot viéc nghi ngoi, sinh hoat va giam séat ché do nghi ngoi tai nha
luu tra ctia cong nhén l4i tau, t6 chire thyuc hién nghiém tuc che d6 1én, xuong ban ciia cong
nhan 14i tau tai Tram theo ding quy dinh cta Tong céng ty PSVN va cia XN.

- T6 chire thyc hién tét cong téc ATVSLD, céc bién phap dam bao ATLD, AT thiét bj, PCCN,
bao v¢ moi truong va céc quyén loi, ché do chinh sach dbi vai nguoi lao dong thude pham vi
Tram quan ly.

- Kiém tra, chinh bi diu may theo ding quy trinh; don, tién dau may ra vao kho dam bao an
toan, dang quy dinh. Bao quan dau may, s6 lugng nhién lidu trén dau may, trang thiét bi theo
mdy khi dau may ding tai Tram.

- Thuc hién quan ly, giao nhén, bédo dudng TBPT, thiét b gidm sét cua ddu mdy theo dung
quy dinh cua Tong cong ty PSVN va cua XN.

- Quan ly toan bd thiét bi dat tai phong tryc ban va dir liéu h¢ tP}éng Camera giam sat, camera
hanh trinh, dir liéu dong ho toc do trén dau mdy. Tryc ban dau may thuc hién nap dir liéu
camera hanh trinh va di liéu dong ho toc do vao may tinh, sao giri vé phong NVATANQP.

- Quan ly, sir dung phu tung vét tu; cip phat, bd sung nhién liéu, ddu m& tai Tram theo quy
dinh cua XN.

- Lap ké hoach dy tru vat tu, phu tung, dau ma, trang bi vét ré cho sinh hoat va san xuit tai
Tram dé dam bao san xuat ludn duge binh hanh.

- X4y dung va t6 chire thuc hién phuong dn PCCN, phong chong bio i va bao vé méi truong.
- Thay mat XN t6 chuc cong tac cru vién tai khu vue Tram theo quy dinh cong tac clru vién
cua Tong cong ty DSVN.

- Thay mat XN lién hé cong tac v6i cac don vi khac trong nganh tai khu vuc nhim phéi hop
hoan thanh tot nhiém vu.




- Thay mit XN lién hé voi chinh quyén dia phuong dé giai quyét ché do chinh séach, doi song
cho ngudi lao dong theo cac quy dinh cia dia phuong.

- T chirc thue hién phong trao xay dung B¢ phan “Chinh quy - Vin hoa - An toan” va “Van
hoa doanh nghiép”.

- Tham gia céc cudc hop giao ban vén tai hang thang va phan tich chét lwgng may theo quy
dinh.

9.5. Quyén han:

- Dugc dé nghi Giam dbc XN diéu chuyén cic chire danh lao dong trong Tram cho hop ly, bd
sung ting, giam lao dong phil hgp v6i nhiém vu san xuat.

- Pugc dé nghi Gidm dbc XN khen thuong, ky luét, nang bac luong cho nguoi lao dong thudc
Tram.

- Puoc tam thoi dinh chi cz?.c ¢4 nhén vi pham QTQP, QTTN ban 14i tau, vi pham NQLD, ndi
quy st dung may moéc thi€t bi...co nguy co uy hiép dén an toan chay tau, an toan lao dong,
sau d6 bao ngay cho truéng bd phén va Gidm doc XN dé xu ly.

- Trén co s& ké hoach stra chita, duy tu, mua sim trang thiét bi .. Tram da lap va duoc Giam
dbe XN phé duyét, Tram truong duge quyen 10 ’chL'rc thyc hién (t6 chirc mua sam, thué ngoai
hodc tu 1am) va chiu trach nhiém trudc Giam ddc XN vé tién do, chat lugng va gia ca.

9.4. Trach nhi¢m:

- Chiu trach nhiém trude Gié’m dbc XN vé két qua thyc hién chirc ndng, nhiém vu, quyén han
dugce giao cling nhu viée chap hanh cua nguoi lao dong trong bd phan doi voi NOi quy, quy
ché, quy dinh ndi bd ciia XN va Tong cong ty DPSVN.

- Trong qué trinh thye hién nhiém vu phat hién cac su cb, vi pham, c6 nguy co anh huong truc
tiep dén ATCT hodc an toan GTDS thi phai dinh chi ngay dé tim bién phap khac phuc va bao
cdo cap c6 tham quyen de giai quyet.

- Chu dong phdi hop véi P.TCHC dé cling tham muru lanh dao XN trong cong tac sir dung
nhan luc tai bd phin minh dam bao hi¢u qua nhat.

9.5. Mbi quan hé cong tac:

- Tram Déu may la don vi san xuét cﬁa XN, chiu su linh dao toan dién cua Gidm doc XN va
su chi dao truc tiep ctia Pho Giam doc phu trach.

- Quan hé vai cic don vi truc thudc Xi nghiép 1a mdi quan hé thdng nhit, ngang cap, cung
nhau ban bac giai quyét cong tac d€ hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- Déi voi phong NVAT-ANQP va Phan xudng Vén dung la mdi quan hé phdi hop chit chg,
h6 trg lan nhau trong cong tac nghiép vu chuyén mon va quan ly cdng nhan lai tau 1én xudng
ban tai Tram nhiam hoan thanh tot nhi¢m vu dugc giao va dam bao an toan chay tau.

- Trong ndi b Tram Pau may: Ngudi lao dong trong Tram chiu trach nhi¢m trudc Tram
trudng theo sy phan cong cong viéc va Tram truong chiu trach nhiém truge Giam doc ve ket
qua cong tac cia Tram minh phu trach.

10. Tram Pau may Mwong Mén:

10.1. Chirc nang:

- Tram Pau may Muong Man la don vi san xuét ctia Xi nghiép c¢6 chirc nang quan ly va su
dung hiéu qué toan by mat bang quy dat va ha tang ky thuat may moc, thict bi, nha xuong,



khu Iuru trti, vét tu nhién liéu da dugc XN trang bi va sb lugng nguoi lao dong duoc XN giao
quan ly .

- T6 chirc lén xudng ban cho céc ban ldi tau quan Iy phuc vu céng nhén 41 tau an nghi theo quy
dinh ctia XN; Cong tac kiém tra kham xét ky thudt, 1am tu sira chita céc dau may (néu cd). Quan
ly nhién li¢u (Giao nhan) trén céc dau may ra vao kho Tram.

- Thay mét Xi nghiép quan h¢ véi cac co quan don vi trong va ngoai nganh & dia phuong dé
giai quyet cac cong viée cb lién quan dén SXKD cuia Xi nghiép.

10.2. Nhiém vu:

- Thuc hién cong tc gidm sat kiém tra 1én xudng ban, sinh hoat nghi ngoi luu tri cic ban l4i
tau tai khu vye quan ly, khdm xét k§ thuat, stra chira cac dau may - mdy phat dién tai Tram.

- Quan ly nguyén trang mit bing quy dét, tai san trén dét duoc Xi nghiép giao.

- Phéi hop v6i Tryc ban hai Phan xudng van dung Sai Gon va Nha Trang dong thoi thue hién
cdt va tac nghi¢p lén xuong ban céc ban 1ai tau, quan 1y va phuc vu l4i tau 4n nghi theo Noi
quy, Quy dinh, sinh hoat nghi ngoi 1én xudng ban nha luu tra. Tham gia ctru nan, ctru ho khi
dugc yéu cau.

- Quan h¢ v6i chinh quyér} dia phuong noi cu trti, phdi hop 1am viée céc co quan, don vi trong
va ngoai Nganh Puong sat tai khu vuec.

- T6 chire b’é tri lao dong hop ly, diéu hanh bo mdy san xuat ctia Tram nhdm hoan thanh t6t
nhiém vu ké hoach duoc giao.

- T chirc c}m nguoi lap dong trong Tram hoc tép, quép tri€t cac ndi quy, quy dinh ctia XN,
cac Quy che, Chi thi Tong cong ty DPSVN, B§ tiéu chuin Nganh cua B¢ Giao thong van tai.
- To chire thyc hién tét cong tic ATVSLD, PCCN, bio vé moi truomg va cac quyén loi, ché
do chinh sach doi véi nguoi lao dong thude pham vi Tram quan ly.

- Kiém‘ tra, giao nhan, dén, tién dau may ra vao kho dam bdo an toan, ding quy dinh. Bao
quan dau may, giao nhn nhién liéu va trang thiét bj khi may dung tai Tram.

- Thue hién quan ly, giao nhan, TBDT, dién thoai di dong dau may theo ding quy dinh cua
Toéng cong ty DPSVN va cua XN.

- Xay dung va té chtre thuc hién phuong an PCCN, phong chéng bao 1 va bio vé moi truong.
- Thay mat XN t6 chirc cong tac clru vién tai khu vuc Tram theo quy dinh cdng tac ciru vién
cua Tong cong ty DPSVN.

- T6 chire thuc hién phong trao xdy dung B phan “Chinh quy - Vin hoa - An toan” va “Vin
ho6a doanh nghiép”.

- Tham gia cdc cudc hop giao ban van tai hang thang theo quy dinh.

10.3. Quyén han:

- Dugc dé nghi Giam déc XN diéu chuyén céc chtre danh lao dong trong Tram dugc hop ly,
bo sung tang, giam lao dong pht hop véi nhiém vu san xuét.

- Pugc dé nghi Giam déc XN khen thuong, ky luat, nang béc lwong cho ngudi lao dong thude
Tram quan ly.

- C6 quyén 1_<iém tra giam sat cac nhén vién lam viéc tai Tram va toan b tac nghiép, ky thuat
nghiép vu dau méy cong tac 1én xudng ban, sinh hoat an nghi dbi véi cac ban 14i tau trong khu
vuc quan ly.

- Dugc tam thoi dinh chi cdc ca nhan vi pham QTQP, QTTN ban 14i tau, vi pham NQLD, noi




quy str dung méay méc thiét bi...co nguy co uy hlep dén an toan chay tau, an toan lao dong,
sau d6 bdo ngay cho truéng bo phan va Giam dc XN dé xir Iy.

- Trén co s& ke hoach stra chita, duy tu, mua sim trang thlet bi tai Tram da 1ap ké hoach va
duge Gidam ddc XN phé duyét, Tram trudng dugc quyén té chire thye hién (t6 chirc mua sam,
thué ngoai hodc tu lam) va chiu trach nhiém truéc Giam doc XN vé tién do, chat lugng va gia
ca.

10.4. Trach nhiém:

- Chiu trach nhiém truée Giam ddc XN vé két qua thuc hién chtre ning, nhiém vu, quyén han
duoc giao ciing nhu viéc chip hanh ciia ngudi lao dong trong bo phan déi véi Noi quy, quy
ché, quy dinh ngi bo ctia XN va Téng cong ty DSVN.

10.5. Moi quan hé cong tac:

- Tram Pau may 1a don vi SX cua XN, chju sy lanh dao toan dién ciua Gidm dbe Xi nghiép va
su chi dao tryc tiép ctia Pho Giam déc phu trach.

- Quan h¢ véi céac d(m vi tryc thude Xi nghiép 1a mdi quan hé théng nhat, ngang cip, cling
nhau ban bac giai quyét cong tac dé hoan thanh nhiém vu dugce giao.

- D6i v6i phong NVAT-ANQP va Phan xuéng Van dung 14 mdi quan hé phdi hop chit che
hd trg 1dn nhau trong cong tac nghi€p vu chuyén mon va quan Iy cong nhan 14i tau 1én xudng
ban tai Tram nhdm dam bao an toan chay tau va hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

- Trong ndi bd Tram dau mdy nguoi lao dong trong Tram chiu trach nhiém t'ruc':fc‘: Tfam trudng
trong su phén cong cong viéc. Tram trudng chiu trach nhiém trude Giam doc vé két qua cong
tac ctia Tram minh phu trach.

11. Tram Pau may Diéu Tri:

11.1. Chirc ning:

- Tram DPéu may la don vi san >’(ua“'1t qu,én ly toan by may moc thiét bi, nha cua, vat tu, nguyén
nhién liéu da dugc XN trang cép va so lao dong duge XN giao quan 1y.

- Su dung c6 hi¢u qua moi co 8¢ vt chit ky thuat va quan ly, diéu hanh t5t sb lao dong cua
Tram dé hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

- Kiém tra, chinh bi, stra chira dau may khi dau mdy ra vao kho

- Quan ly cong nhén 14i tau xubng ban nghi ngoi tai Tram.

11.2. Nhiém vu:

- T4 chtre bb tri lao dong hop ly dé diéu hanh b mdy san xuit ctia Tram nhim hoan thanh t6t
nhi¢ém vu phuc vu chay tau duoc giao.

- T6 chirc cho ngum lao dong trong Tram hoc tap, quan triét cac ndi quy, quy ché cua XN,
Chi thi biét 1¢ ctia Tong cong ty DSVN, Bd tiéu chuin Nganh cia B§ Giao thong van tai.

- T6 chirc phan ban 14i tau hop 1y dém bao thoi gian lao dong, thoi gian nghi ngoi theo quy
dinh ctia Xi nghiép.

- T4 chirc tdt viéc nghi ngoi, sinh hoat va g1am sat ché do nghl ngoi tai nha luu tra cla cong
nhan 14i tau, t6 chirc thuc hién nghiém tic ché do lén, xudng ban cta cong nhén lai tau tai
Tram theo dung quy dinh ctia Tong cong ty DSVN va cua XN.



- T chirc thyc hién tét cong thc ATVSLD, céc bién phap dam bao ATLD, AT thiét bi, PCCN,
bao vé moi trudong va cac quyén loi, ché do chinh sach dbi voi nguoi lao dong thude pham vi
Tram quan ly.

- Kiém tra, chinh bi diu may theo diing quy trinh; d6n, tién dau may ra vao kho dam bao an
toan, ding quy dinh. Bdo quéan dau may, so luong nhién liéu trén d4u may, trang thiét bi khi
dau may duing tai Tram.

- Thue hiéq quan ly, giao nhén, bao dudng TBDT, dién thoai di dong dau may theo dung quy
dinh ctia Tong cong ty PSVN va ctia XN.

- Quan ly, st dung phu tung vat tu; cAp phét, bo sung nhién ligu, dau m& tai Tram theo quy
dinh cua XN.

- Lap ké hoach du tru Vél!: tu, phu tung, diu md, trang bi vat ré cho sinh hoat va san xudt tai
Tram dé dam bao san xuat ludn dugc binh hanh.

- X4y dung va to chire thuc hién phuong an PCCN, phong chéng bao 1ii va bao vé méi trudong.
- Tha)f mit XN té chirc cong tac ciru vién tai khu vuc Tram theo quy dinh cong téc ciru vién
cua Tong cong ty DSVN.

- Thay mat XN lién hé cong tac voi cac don vi khéac trong nganh tai khu vue nham phdi hop
hoan thanh t6t nhi€ém vu.

- T6 chure thyuc hién phong trao xay dung B phan “Chinh quy - Véan hoa - An toan™ va “Van
héa doanh nghiép”.

- Tham gia céc cudc hop giao ban hang thang theo quy dinh.

11.3. Quyén han:

- Duge dé nghi Giam doc XN diéu chuyén cac chirc danh lao déng trong Tram duoc hop ly,
b sung tang, giam lao dong pht hgp véi nhi€ém vu san Xuét.

- Puoc dé nghi Giam ddc XN khen thudéng, ky luat, ndng béac lwvong cho nguoi lao dong thude
Tram.

- Pugc tam thoi dinh chi cac ca nhén vi pham QTQP QTTN ban 14i tau, vi pham NQLD, n6i
quy sir dung may moéc thiét bi...cé nguy co uy h1ep dén an toan chay tau, an toan lao dong,
sau d6 bao ngay cho trudng bo phan va Giam dbec XN dé xir ly.

- Trén co s& ké hoach stra chita, duy tu, mua sam trang thiét bi ... Tram da lap va duge Giam
dbc XN phé duyét, Tram trudng dugc quyén t6 chirc thye hién (t6 chirc mua sim, thué ngoai
hodc tu 1am) va chiu trach nhiém truéc Giam dbc XN vé tién do, chat luong va gia ca.

11.4. Trach nhiém:

- Chiu trach nhiém trude Giam dbc XN vé két qua thuc hién chie nang, nhiém vu, quyén han
dugc giao cling nhu viée chép hanh cla nguoi lao dong trong bd phén dbi vai Noi quy, quy
ché, quy dinh ndi bd cua XN va Téng cong ty DSVN.

- Chu déng phdi hop voi P.TCHC dé ciing tham muu lanh dao XN trong cong tac st dung
nhan luc tai bd phan minh dam bao hi¢u qua nhat.

11.5. Mdi quan hé cong tac:




- Tram Dau may }2‘1 don vi san xuét c’ﬁa XN, chiu su 1anh dao toan dién ctia Gidm dbc XN va
su chi dao truc tiép ctia Pho Giam doc phu trach.

- Quan hé véi cac don vi trye thuge Xi nghiép 1a mdi quan hé thong nhét, ngang cip, cling
nhau ban bac giai quyét cong tac dé hoan thanh nhiém vu dugc giao

- Béi véi phong NVAT-ANQP va Phan xudng Véan dung la mdi quan hé phdi hop chit che

hd trg 1dn nhau trong cong tac nghlep vu chuyén mon va quan ly cong nhén lai tau 1én xudng
ban tai Tram nham hoan thanh tét nhiém vu duoc giao va dam béo an toan chay tau.

- Trong ndi bd Tram Dau may: Nguoi lao dong trong Tram chiu trich nhiém trugce Tram
trudng theo sy phan cong cong viéc va Tram trudng chiu trach nhig¢m trude Giam dbc vé két
qua cdng tac ctia Tram minh phu trach.

12. Tram Piu may Quing Ngii:

12.1. Chirc ning:

- Tram Pau may la don vi san xuat quan ly toan b may moc thiét bi, nha cira, vt tu, nguyén
nhién liéu da duge XN trang cdp va s6 lao dong duge XN giao quan ly.

- St dung c6 hiéu qua moi co so vat chét k§ thuat va quan ly, diéu hanh tét s6 lao dong cua
Tram dé hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

- Quan ly cdng nhan lai tau xuong ban nghi ngoi tai Tram.

12.2. Nhiém vu:

- Td chirc bd tri lao dong hop 1y dé dieu hanh by may san xut ctia Tram nhim hoan thanh
tot nhiém vu phuc vu chay tau dugc giao.

- T6 chirc cho nguoi lao dong trong Tram hoc tap, quan triét cac ndi quy, quy ché ctia XN,
Chi thi biét 1é ciia Téng cong ty PSVN, Bo tiéu chudn Nganh ctia Bo Giao thong vén tai.

- Tb chirc tét vigc nghi ngoi, sinh hoat va giam sat ché do nghi ngoi tai nha luu tra cua cong
nhan l4i tau, to chirc thuc hién nghiém tic ché do 1én, xudng ban ctia cong nhén l4i tau tai
Tram theo dung quy dinh ctia Tong cong ty DSVN va ciia XN.

- T chirc phan ban 14i tau hgp ly dam bao thdi gian lao dong, thoi gian nghi ngoi theo quy
dinh cua Xi nghiép.

- T6 chirc thyc hién tot cong tac ATVSLD, cac bién phap dam bao ATLD, AT thiét bi, PCCN,
bao vé mdi truong va cac quyen loi, ché do chinh sach doi voi nguoi lao dong thude pham vi
Tram quan ly.

- Thyc hién quan ly, giao nhén, bao dudng TBDT, dién thoai di dong déu méy theo duing quy
dinh ctia Tong cong ty DPSVN va cia XN.

- Lap ké hoach du tru, trang bi vat ré cho sinh hoat va san xuét tai Tram dé dam bao san XUt
ludn dugce binh hanh.

- Xay dung va té chire thuce hién phuong 4n PCCN, phong chdng bao 1ii va bao vé moi truong.
- ThaX mit XN t6 chire cong tac clru vién tai khu vuc Tram theo quy dinh cong tdc clru vién
cua Tong cong ty DSVN.

- Thay mat XN lién h¢ cong tdc véi cac don vi khc trong nganh tai khu vie nham phéi hop
hoan thanh tot nhiém vu.



- Thay mgt XN lién h¢ véi chinh quyén dia phuong dé giai quyét ché do chinh sach, doi song
cho nguoi lao dong theo céc quy dinh cua dia phuong.

- T chirc thuc hién phong trao xdy dung B¢ phén “Chinh quy - Vin héa - An toan” va “Vin
hoa doanh nghiép”.

- Tham gia céc cudc hop giao ban van tai hang théng theo quy dinh.

12.3. Quyén han:

- Pugc dé nghi Gidm dbc XN diéu chuyén cac chirc danh lao dong trong Tram dugc hop ly,
bd sung tang, giam lao dong phu hop véi nhiém vu san xut.

- Puoc dé nghi Giam ddc XN khen thudng, ky luat, nang bac luvong cho ngudi lao dong thudc
Tram.

- Pugc tam thoi dinh chi cac ca nhan vi pham QTQP, QTTN ban li tau, vi pham NQLD, noi
quy st dung may méc thiét bi...cé nguy co uy hIep dén an toan chay tau, an toan lao dong,
sau d6 bao ngay cho trudng bo phan va Giam déc XN dé xir Iy.

- Trén co s ké hoach sira chita, duy tu, mua sam trang thiét b ... Tram da 1ap va dugc Gidm
dbc XN phé duyét, Tram truéng duge quyén td chirc thye hi¢n (td chirc mua sém, thué ngoai
hodc ty 1am) va chiu trach nhiém truée Giam déc XN vé tién do, chat luong va gia ca.

12.4. Trach nhiém:

- Chiu trach nhiém trude Giam dbc XN vé két qua thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han
duoc giao ciing nhu viée chép hanh ctia ngudi lao dong trong bd phén déi v6i Noi quy, quy
ché, quy dinh ndi bd cua XN va Tong cong ty DSVN.

- Chii dong phéi hop véi P.TCHC dé ciing tham muu lanh dao XN trong cong tac st dung
nhan lyc tai bd phan minh dam bao hiéu quéa nhat.
12.5. M6i quan hé cong tac:
- Tram Pau may la p@ phan san Xuét CL:1a XN, chiju su lanh dao toan dién cia Giam ddc XN
va su chi dao truc tiép cia Phé Giam doc phu trach.

- Quan h¢ v6i cac don vi trye thuge Xi nghiép 1a mbi quan hé théng nhét, ngang cép., cung
nhau ban bac giai quyét cong tac dé hoan thanh nhiém vu duoc g1a0

- P6i voi phong NVAT-ANQP va Phan xuéng Van dung 1a méi quan hé phéi hop chat che,
hd trg 1an nhau trong cong tac nghiép vu chuyén mén va quéan ly cong nhan lai tau lén xudng
ban tai Tram nham hoan thanh tot nhiém vu dugc giao va dam béo an toan chay tau.

- Trong ndi bd Tram Pau may: Nguoi lao dong trong Tram chiu trach nhiém truée Tram
trudng theo su phan cdng cong viée va Tram trudng chiu trach nhiém trude Giam doc vé két
qua cong tac cia Tram minh phu trach.

13. Tram Pau may Hué:

13.1. Chirc ning:

- Tram Pau méy la don vi san xuat quan ly toan by may moc thiét bi, nha cira, vét tu, nguyén
nhién liéu da dugc XN trang cip va sb lao dong duge XN giao quan 1y.

- Str dung ¢6 hiéu qua moi co s& vat chat ky thuat va quan Iy, diéu hanh tét sé lao dong cua
Tram dé hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.

- Quan ly cong nhan l4i tau xudng ban nghi ngoi tai Tram.

13.2. Nhiém vu:




- T4 chirc bé tri lao dong hop ly dé didu hanh bd may san xuét ctia Tram nhdm hoan thanh tét
nhiém vu phuc vu chay tau duoc giao.

- Té chire cho nguoi lao dong trong Tram hoc tép, quan triét cac ndi quy, quy ché ciia XN,
Chi thi biét 1é cia Tdéng cong ty DSVN, B¢ tiéu chuin Nganh ctia Bd Giao thong van tai.

- T chuc t6t viéc nghi ngoi, sinh hoat va giam sat ché do nghi ngoi tai nha luu tri cia cong
nhan 1ai tau, t6 chirc thuc hién nghiém tic ché d6 1én, xudng ban cua cong nhan ldi tau tai
Tram theo dung quy dinh ctia Tong cong ty PSVN va cua XN.

- T chirc phan ban 14i tau hop ly dam béo thoi gian lao dong, thoi gian nghi ngoi theo quy
dinh cua Xi nghiép.

- T4 chirc thuc hién tbt cong tac ATVSLD, céc bién phap dam bao ATLD, AT thiét bi, PCCN,
bao vé mdi trudong va cc quyen loi, ché do chinh sach ddi véi nguoi lao dong thuge pham vi
Tram quan ly.

- Kiém tra, chinh bi ddu méy theo ding quy trinh; don, tidn dau mdy ra vao kho dam bao an
toan, ding quy dinh. Bao quan dau may, so lugng nhién liéu trén d4u may, trang thiét bi khi
dau méy dimg tai Tram.

- Thyc hién quan ly, giao nhén, bao dudng TBDT, dién thoai di dong ddu may theo ding quy
dinh ctua Tong cong ty DSVN va cua XN.

- Quan ly, st dung phu tung vét tu; cép phat, bd sung nhién li€u, dau md tai Tram theo quy
dinh cua XN.

- Lap ké hoach du tra vat tu, phu tung, dau md, trang bi vat ré cho sinh hoat va san xuét tai
Tram dé dam béo san xudt ludn duge binh hanh.

- Xay dung va td chirc thuc hién phuong 4n PCCN, phong chéng bio 1{i va bao vé moi trudng.
- Thay mat XN td chirc cong tac ciru vién tai khu vuc Tram theo quy dinh cong tac ctru vién
ctua Tong cong ty DSVN.

- Thay mat XN lién h¢ cdng tac vdi cac don vi khac trong nganh tai khu vuc nham phdi hop
hoan thanh tot nhiém vu.

- Thay mat XN lién hé vé6i chinh quyén dia phuong dé giai quyét ché do chinh sach, doi séng
cho nguoi lao dong theo cac quy dinh cua dia phuong.

- T chire thuc hién phong trao xay dung B phan “Chinh quy - Vian hoa - An toan” va “Van
hda doanh nghiép”.

- Tham gia cac cudc hop giao ban vén tai hang thang theo quy dinh.

13.3. Quyén han:

- Puoc dé nghi Giam déc XN didu chuyen cac chuc danh lao dong trong Tram dugc hop ly,
bd sung tang, giam lao dong phl hop v&i nhiém vu sin xuat.

- Puoc dé nghi Giam ddc XN khen thudng, ky ludt, ndng bac lwong cho ngudi lao dong thudce
Tram.

- Buoc tam thoi dinh chi cac ca nhén vi pham QTQP, QTTN ban lai tau, vi pham NQLD, ndi

quy st dung may moc thiét bi...c6 nguy co uy hlep dén an toan chay tau, an toan lao dong,
sau d6 bao ngay cho trudong bd phan va Giam déc XN dé xir ly.



- Trén co s& ké hoach sira chira, duy tu, mua sam trang thiét b ... Tram da lap va dugc Gidm
déc XN phé duyét, Tram truéng duoc quyén td chirc thye hi¢n (t6 chirc mua sim, thué ngoai
hogc ty 1am) va chiu trach nhiém truée Giam déc XN vé tién do, chat lwong va gia ca.

13.4. Trach nhiém:

- Chiu tréch nhiém truéc Giam déc XN vé két qua thuc hién chire nang, nhiém vu, quyén han
duoc giao cling nhu viée chdp hanh cta nguoi lao dong trong bd phan dbi véi Noi quy, quy
ché, quy dinh ndi bd cua XN va Téng cong ty DSVN.

- Chu dong phobi hop v6i P.TCHC dé cing tham muu lanh dao XN trong cong tac su dung
nhén luc tai bd phan minh dam bao hiéu qua nhét.

13.5. M6i quan hé cong tic:
- Tram Pau may !é don vi san xudt cia XN, chiu sy 1anh dao toan dién cta Giam déc XN va
su chi dao truc tiép cua Pho Giam doc phu trach.

- Quan h¢ vai cac don vi trye thude Xi nghiép la mbi quan hé thong nhét, ngang cp, cliing
nhau ban bac giai quyét cong tic dé hoan thanh nhiém vu dugc glao

- Bbi v6i phong NVAT-ANQP va Phéan xuéng Vén dung 12 mdi quan hé phéi hop chit che,
hd trg 1dn nhau trong cong tac nghiép vu chuyén mén va quan Iy cong nhan lai tau lén xudng
ban tai Tram nhim hoan thanh tot nhiém vu dugc giao va dam bao an toan chay tau.

- Trong ndi1 bd Tram Pau mdy: Nguoi lao dong trong Tram chiu trach nhiém trudc Tram
truéng theo su phan cong cong viée va Tram trudng chiu trach nhiém trude Giam dbe vé két
qua cong tac cia Tram minh phu trach.

14. Phan xuéng sira chira PAu may Sai Gon:

14.1. Chirc nang:

- La don vi truc tiép san xuat cia Xi nghiép, chiu trach nhi¢m sira chita dau may céc cip va
lam cong tac bo trg sira chira, chinh bi ddu méy ciing nhu cac cong viée phuc vu chung cho
toan Xi nghiép.

- Phan xudng sira chita Dau may la don vi san xuét thyc hién viéc quan ly va diéu ‘hanh cong
tac stra chita ddu mdy cac cap theo dung quy trinh k¥ thuat dam bao chét lugng tdt, phuc vu
cho nhiém vu vén tai cia XN.

- Quan ly va sur dung ¢6 hiéu qua toan by sO lao dong va co s& vat chét, trang thiét bi da dugc
XN trang cap.

- Tb chirc thuc hién cong tac sira chita dau may, phuc hdi phu ting dam béao chét lugng, dam
bao ATVSLD va PCCN.

- Phéi hop véi cac don vi true thude Xi nghiép ¢6 lién quan tham muu cho Gidm déc XN viéc
bao dudng sua chira diu méy céc cip dung quy trinh va thyc hi¢n cac bi¢n phép nang cao chat
lugng, rit ngdn ngay dimg sira chita ddu méy.

14.2. Nhiém vu:

14.2.1. V& cong tac quan ly:

- Té chirc thuc hién tét ké hoach s:.én xue‘it nhim d’ém béo 6n dinh sb lqug va chét luqng dau
mdy cho Van dung. Thyc hi¢n che d¢ kiém tra chat lugng san pham tir t, phan xudng dén Xi
nghiép, dam bao chat lugng san pham khi xuat xudng.



- T6 chire _cong tac linh vét tu, giao nhén vat tu cii va m&i, san phadm nhap xuat hang ngay.
Quan 1y tbt cac trang thiét bi, tai san trén dau mdy, trong xudng. Thuc hién t6t ché do kiém
ké dinh ky theo quy dinh cua Xi nghiép.

- Lap K& hoach va thuc hién viéc kiém dinh cac thiét bi phuong tién chuyén dung cho cong
tac hoa nghiém dau, m& ding theo tiéu chudn k¥ thuat.

- Hang thang, quy, ndm phai bao céo tinh hinh thuc hién ké hoach san xuét va san pham cua
phan xudng 1én Xi nghiép dung theo thoi gian quy dinh cua XN, ddng thoi trién khai ké hoach
san xuét cho toan thé can b cong nhan vién phan xudng va cé bién phap phin diu cu thé dé
thuc hién nhiém vu ctia Xi nghi€p giao cho phan xudng.

14.2.2. V& cdng tac san xuit:

- Chuyén stra chira chinh bi d4u may céc cap hién c6 clia Xi nghiép va cac cong viéc khac khi
Xi nghiép yéu cau.

- T6 chire luc lugng lao dong hop Iy dé hoan thanh khéi luong dugc giao dam bao tién do va
chit lugng san pham ciia ké hoach san Xuat.

- Thyc hién dung dinh muc tiéu hao nguyén vat liéu, dung quy trinh k¥ thudt stra chita cho
timg cép, dung BBGT, timg chung loai ddu may, thiét bi.

- Tham gia cdng tac sang kién, khoa hoc k¥ thuat ctia Xi nghiép. Thuc hién cong téc vé sinh
mit bing trong, ngoa1 khu vyc phén xudng. Cong tac ATLD, ATVSLD theo diung quy dinh.
Chap hanh ding viéc thuc hién cong tic kiém tra va tu kiém tra Bao ho lao dong.

- Kiém tra, 1am cac hoa nghiém dé phan tich va co két luén chinh xac vé chit luong clia nhién
lidu, dau boi tron cdc 16 hang nhap va theo yéu cdu san xut, bdo cao két qua hang thang va
dot xuat vé Phong KT — KCS.

- T6 chue diéu hanh cac T san xudt thuc hién nghiém tic Quy trinh stra chira diu méy, quy
trinh van hanh thi€t bi va cac quy dinh vé trién khai ky thudt dam bao mdy ra xudng dat yéu
cau chat lugng.

- T6 chire thyc hién t6t cong tac ATVSLD, céc bién phap dam bao ATLD, AT thiét bi, PCCN,
bao vé moi trudng va cac quyén lgi, ché do chinh sach khac dbi v6i nguoi lao dong thude
pham vi Phan xudng sira chita quan ly.

- Xdy dung va t6 chirc thuc hién tién do sira chira timg may (ké ca cdc may stra chita dot Xudt)
theo ké hoach hang thang, quy, ding quy trinh cong ngh¢, quy trinh bao dudng stra chita cac
cap, dam bao diu may xuét xudng c chét luong tdt, cung cap kip thoi di mdy vén dung theo
ké hoach ciia XN.

- Thuc hién phén cong lao dong hop 1y dam bao theo nhu ciu san xuat va thoi gian lao dong
theo dung quy dinh tai NQLD cua XN. Thyc hién cdc bién phap dé ngén ngira cac biéu hién
vi pham, tiéu cuc c6 thé xay ra trong cong tac sira chira ddu mdy cac cip.

- Tham gia thyuc hién cac tién bo k¥ thuat, cac séng kién hop ly hoa san xpét, dé nang cao niang
suat, chat luong, rat ngén ngay dimng sira chita dau may va dam bao chat lugng cac phu ting
phuc hoi.

- Phébi hop véi Phan xuong Van dung giao nhan va quan ly s6 luong nhién lidu, trang thlet bi,
vt tu, phu ting, thiét bi OBU, dung cu PCCC khi déu mdy ra, vao xudng sira chita céc cap.

- Quan ly, kiém tra viéc thuc hién dinh mtrc ti€u hao phu tung, vat tu, vat liéu, dién,
nudc cho san xuat thu¢c Phan xudng theo quy dinh va dinh muc cua XN.



- Phéi hop véi cac don vi san xudt truc thude Xi nghi¢p td chire thuc hién cong tac dao tao,
bdi dudng nghiép vu cho céc chirc danh lién quan dén cong téc sira chira dau may.

- Tham gia hdi dong kiém tra chat lwgng du may, lap hd so cac truong hop hu hong dau may,
gidm dinh k§ thuat ddu mdy vao stra chita, phan khai trach nhiém sy cb chay tau.

- T4 chirc thuc hién cong tac thong ké, bdo cao trong pham vi Phan xuong.

- T chirc thuc hién phong trao xdy dung Bd phéan “Chinh quy - Van hoa - An toan” va “Vin
hoa doanh nghiép”.

- Tham gia céc cudc hop giao ban san xut thuong ky theo quy dinh.

14.3. Quyén han:

- Puoc quyén diéu phdi lao dong trong ndi bd phan xuéng dé dam bao tién do san xuat va can
ddi thu nhap cho ngudi lao dong.

- Puoc kiém tra bat thuong tat ca cong nhén trong Phén xuong vé quy trinh stra chira diu
mdy, quy trinh van hanh thiét bi, an toan vé sinh lao dong. Néu phat hién sai pham phai lap
bién ban, phan tich sai pham dé tham muu cho Giam déc XN xir Iy theo quy dinh.

- Puoc dé xuét véi Giam dbe XN phén tich xu ly ky luat céc cd nhan hogc tap thé ctia Phan
xudng khi vi pham céac quy dinh vé NQLD, ATVSLD, PCCN ... hodc céc loai tiéu cuc khéc.
- Dugc tam thoi dinh chi cac ca nhan vi pham QTQP, QTTN ban lai tau, vi pham NQLD, ni
quy str dung may méc thiét bi...cé nguy co uy hlep dén an toan chay tau, an toan lao dong,
sau do bao ngay cho PTC-HC va Giam dbc XN dé xtr ly.

- Puge dé xuat v6i Giam ddc XN biéu duong khen thuéng nhitng ¢4 nhan hodc tap thé c6
thanh tich trong cong tac sira chita diu may phuc vu chay tau.

14.4. Trach nhiém:

- Chju trach nhiém trudc Giam doc XN vé két qua thue hién chirc nang, nhiém vu, quyén han
duoc giao ciing nhu viée chép hanh cta nguoi lao dong trong bd phan d6i véi Noi quy, quy
ché, quy dinh ndi bo ciia XN va Tong cong ty DSVN.

- Cac Pau may stra chira cac cap néu khéng thuc hién ding tién do do nguyén nhéan chu quan
da duge Hoi dong phan tich két luan, Quan ddc Phan xudng sira chita Ddu mdy phai ¢6 béo
cao giai trinh, phan khai trach nhiém giri Giam ddc XN. Néu ly do Phan xudng giai trinh
khong chinh dang s€ bi xir ly theo Quy ché tra luong va N§i quy lao dong...

- Cht dong phdi hop véi P.TCHC dé cing tham muu lanh dao XN trong cong tac su dung
nhén luc tai bd phan minh dam bao hi¢u qua nhat.

14.5. Mdi quan hé cong tac:

- Phén xuodng Stra chira Pau may 1a don vi san xudt ciia XN thue hién cong tac sira chira dau
may dam bao cung cap dau may co chat lugng phuc vu nhiém vu vén tai ciia XN, chiju su chi
dao truc tlep ctia Pho Giam ddc phu trach.

- Péi véi cac don vi truc thudc Xi nghiép la mdi quan hé binh ding, ton trong nghiép vu
chuyén moén va phoi hgp dé cung nhau hoan thanh nhi¢ém vu dugc giao.

- Béi véi phong KT - KCS va Phan xuong Co dién la mbi quan hé ph01 hop cht ché, doan
két, hd trg 1an nhau hoan thanh t6t muc tiéu bao dudng sira chita cac cdp dung tién do va chat
lwong nham cung cap du strc kéo cho van tai.



- Cung cép kip thoi cdc s6 liéu va chi tiéu lién quan dén cong tac sira chira ddu may cho cac
b phén, phong ban trong Xi nghiép nham phuc vu cho cong tac quan ly didu hanh san xuat
cua XN.

- Trong ndi by Phan xudng Stra chita Dau may: Ngum lao dong trong Phan xuong chiu trach
nhiém trudc Quan dbc theo su phan cong cong viéc va Quéan déc chiu trach nhiém trudce Gidm
dbc vé két qua cong tac ctia Phan xuodng.

15. Phén xwéng sira chira Pau may Pa Ning:

15.1. Chirc niang:

- Phén xudng stra chira Dau may la don vi san xudt thyuc hién viéc quan ly va diéu hanh cong
tac sira chita du may céac cdp, gia cong céc san pham co khi, stra chira cdc mdy moc cong cu,
thiét bi, hé thong dién ...theo dung quy trinh ky thuat dam bao chét lugng quy dinh.

- Quan ly va st dung c6 hiéu qua toan bd §o lao dong va co s¢ vit chat, trang thiét bi may
moc, cong cy, dung cu di duge XN trang cap.

- T chire thuc hién cOng tac sua chira dau may, phuc hoi phu ting dam béo chét luong, dam
bao ATVSLD va PCCN.

- Phéi hop véi cac don vi truc thude Xi nghlep ¢ lién quan tham muu cho Giam dbe XN viée
bao dudng sira chira ddu may céc cép, gia cong céc san phdm co khi, stra chita cdc may moc
cong cu, thlet bi, hé thong dién . ..ding quy trinh va thuc hién cdc bién phap nang cao chat
lwong, rit ngdn ngay dimng sira chua dau may.

- T6 chure thuce hién bao tri hé thong dién, may méc cong cu, dung cu cta Xi nghi¢p trong kha
nang cua Phén xudng.

- Quén ly toan bd hé théng mdy tinh (man hinh, CPU, mdy in, mdy chu...).

15.2. Nhiém vu:

- Té chire diéu hanh cdc T4 san xudt thuc hién: nghiém tic Quy trinh sira chita dau méy, quy
trinh vén hanh thiét bi va cac quy dinh theo trién khai k§ thudt dam bao may ra xudng dat yéu
cau chat lugng; gia cong co khi, hang du bi pham; san xuat, phuc hdi phu ting ding tién do
phuc vu kip thoi cho cong téc stra chita ddu may va cong tac khac.

- Quan ly va thuc hién cong tac bao dudng, sira chita may moc, thiét bi, hé théng dién trong
toan XN theo ding quy dinh.
- Chiu trach nhi¢m quan ly k¥ thudt, Thu€ va gidm sat bdo dudng stra chita toan bo hé thong

may tinh (man hinh, CPU, mdy in, may chu...) va hé théng Camera lip trén diu may tai co
s& Da Ning.

- T6 chirc thyc hién tot cong tac ATVSLD, cac bién phap dam bao ATLD, AT thiét bj, PCCN,
bao vé€ mdi trudng va cac quyén lgi, ché dd chinh sach khac doi véi nguoi lao dong thude
pham vi Phan xudng stra chita quan ly.

- Xay dung va t6 chirc thuc hién tién do sira chira timg may (ké ca cic mady sira chira dot xudt)
theo ké hoach hang thang, quy, ding quy trinh cong nghé, quy trinh bao dudng stra chira cac

cap, dam bao diu may xuét xudng cé chét luong tdt, cung cap kip thoi di may véan dung theo
ké hoach cua XN.



- Thyc hién phan cong lao dong hop 1y dam bao theo nhu ciu san xuét va thoi gian lao dong
theo dung quy dinh tai NQLD cua XN. Thyc hién cac bién phap dé ngan ngira cac biéu hién
vi pham, tiéu cuc c6 thé xay ra trong qud trinh san xuét.

- Tham gia thyc hién cac tién bo k§ thuat, cac sang kién hop ly hoa san xuét, dé nang cao nang
sut, chat luong, rit ngin ngay dimg stra chita dau méy va dam bao chét lugng cac phu tung
phuc hdi, khai thac ¢6 hiéu qua cac may moc thiét bi hién 6.

- Quan Iy van hanh hé théng xir Iy nudce thai, van hanh may bom nudce san xuét cho san xuét
cua XN.

- Phdi hop v6i Phan xuong Vén dung giao nhan va quén ly s6 lwong nhién liéu, trang thiét bi,

vat tu, phu tung, thiét bi OBU, Camera hanh trinh, giam sat, dung cu PCCC khi dau may ra,

vao xudng sira chita cac cép.

- Quan ly, kiém tra viéc thuc hién dinh muc tiéu hao phu tung,vat tu, vat liéu theo
quy dinh va dinh muc cua XN.

- Phdi hop véi cac don vi san xuét truc thude Xi nghi¢p t6 chire thuc hién cong tac dao tao,

boi dudng nghiép vu cho céc chirc danh lién quan dén cong téc stra chira dau may.

- Tham gia hoi dong kiém tra chét luong dau méy, tham gia lap hd so cac truong hop hu hong
diu may, gidm dinh ky thuat ddu may vao sira chita, phan khai trach nhiém sy ¢b chay tau.

- T chirc thuc hién cong tac thong ké, bao céo trong pham vi Phan xudng.

- T6 chirc thuc hién phong trao x4y dung B phan “Chinh quy - Vin héa - An toan” va “Vin
hoa doanh nghiép™.

- Tham gia céc cudc hop giao ban san xut thuong ky theo quy dinh.

153. Quyén han:

- Dugc quyén diéu phdi lao dong trong ndi bd phan xudng dé dam bao tién do san xudt va can
doi thu nhap cho ngudi lao dong.

- Puoc kiém tra bat thuémg’tét ca cong nhén trong Phan xudng vé quy trinh stra chira dau
may, quy trinh vén hanh thiét bi, an toan v¢ sinh lao dong. Néu phat hién sai pham phai lap
bién ban, phan tich sai pham dé tham muu cho Gidm doc XN xur ly theo quy dinh.

- Puoc dé xuét voi Giam dée XN phén tich xr ly ky ludt cac ca nhan hogc tap thé ctia Phan
xudng khi vi pham cac quy dinh vé NQLD, ATVSLD, PCCN ... hodc cac loai ti€u cuc khac.
- Puoc dé xut v6i Giam dbc XN vé céc vén dé lién quan dén k¥ thuat thiét bi, may moc va
cong tac gia cong co khi.

- Puge dé xuat voi Giam dée XN biéu duong khen thuéng nhimg ca nhan hoac tap thé ¢o
thanh tich trong cong tac gia cong co khi, sira chita, san xuat phu tung...gop phan ning cao
chit lugng stra chita ddu may phuc vu chay tau va hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

- Puoc tam thoi dinh chi cac ca nhan vi pham NQLD, ndi quy str dung may moc thiét bi...co
nguy co uy hiép dén an toan lao dong, sau d6 bdo ngay cho PTC-HC va Gidm doc XN dé xtur
ly.

15.4. Trach nhiém:

- Chju trach nhiém truge Giam doc XN vé két qua thuc hién chirc ning, nhiém vy, quyén han
duge giao ciing nhu viéc chép hanh cua nguoi lao dong trong bd phén d6i voi Noi quy, quy
ché, quy dinh noi bo ctia XN va Tdong cong ty DPSVN,




- Cac DPAu may stra chira cac cip, gia cong phu tung, néu khong thyc hién ding tién do do
nguyén nhén chu quan da dugc Hoi ddng phan tich két luan, Quan dbc Phén xuong stra chira
Pau may phai ¢ béo cdo giai trinh, phan khai trach nhiém gui Giam dbc XN. Néu ly do Phan
xudng giai trinh khéng chinh dang s& bi xtr ly theo Quy ché tra luong va N¢i quy lao dong.

- Chu dong phéi hop v6i P.TCHC dé cing tham muu 1anh dao XN trong cong tac st dung
nhén lyc tai bd phan minh ddm bao hiéu qua nhat.
15.5. Méi quan hé cong tac:

- Phéin xudng Stra chira Pau may la don vi san xuét cia XN thuc hién cong téc Stra chita dau
may dam bao cung cap dau may c6 chét lugng phuc vy nhiém vu van tai cia XN, chiu su chi
dao truc tiép ciia Giam dbc va Pho Giam dbc phu trach.

- Bbi voi cac don vi truc thude Xi nghiép la mdi quan hé binh déng, ton trong nghiép vu
chuyén mon va phdi hgp dé cung nhau hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- Dbi véi phong KT - KCS va Phong K& hoach vat tu 1a mbi quan hé ph01 hop chét ché, doan

két, hd tro 1dn nhau hoan thanh t6t muc tiéu bao dudng sira chita cac cap ding tién do va chét
lwong nhim cung cép du strc kéo cho van tai.

- Cung cép kip thoi céc sb liéu va chi tiéu lién quan dén cong tac Stra chita dau may cho cac
bd phan, phong ban trong Xi nghiép nham phuc vu cho cong tac quan ly diéu hanh san xuat
cua XN.

- Trong ndi bd Phan xuéng Stra chita Pau may: Nguoi lao dong trong Phan xudng chiu trach
nhiém trude Quén doc theo su phén cdng cong viée va Quan doc chiu trach nhiém trude Giam
doc veé két qua cong tac cua Phan xuong.

16. Phian xwéng Co khi - Dién - Phu ting:

16.1. Chire ning:

- La don vi san xudt, thuc hién viée quan ly, diéu hanh nhitng cong viéc sau:

+ Gia cong cac san phdm co khi, sira chita d6i banh xe ddu may, toa xe.

+ Bao dudng, stra chira, dai tu mdy dién quay phuc vu cong tac stra chira dau may va dich vu
ho trg van tai.

+ Bao dudng, sira chira cac may cong cu, thiét bi nang ha, hé théng dién cong nghiép va cic
may, thiét bi phuc vu san xuat ctiia Xi nghiép.

- Quan ly va st dyng c6 hi¢u qua toan bo s6 lao dong va co sé vat chat, trang thiét bj da dugc
Xi nghiép trang cap.

- T6 chirc thuc hién cong téc san xuét, phuc héi phu ting, sira chita may méc, thiét bi... dam
bao chét lugng, dam bao ATVSLD, AT thiét bj va PCCN.

- Phdi hop véi cac don vi true thude Xi nghiép c6 lién quan tham muu cho Gidm dde XN viée
stra chita may dién quay; bao dudng, sira chira may moc cong cy, thiét bi, h¢ thong di¢n trong
toan XN ding quy trinh va thuc hién cac bién phép nang cao chit lwong san pham gia cong
co khi, san xudt, phuc hdi phu ting.

16.2. Nhiém vu:

16.2.1. V& cong tic quén ly:



- Thyc hién ké hoach hang thang va yéu cau duy tu bao dudng clia cac bo phén. Trién khai
cho toan thé can by cong nhan vién phan xudng thuc hién va c6 bién phép cu thé dé thuc hién
nhiém vu cua Xi nghiép giao.

- Thyc hién t6t ché d¢ kiém ké dinh ky theo quy dinh ctia Xi nghiép. Ché d¢ kiém tra chét
lwong san pham tir t6, phan xuéng dén Xi nghiép, dam bao chét lwong san pham khi ban giao.
16.2.2. V& cong tac san xuit:

16.2.2.1 Gia cong co khi:

- San xuat méi cac chi tiét, phu ting phuc vu cho san xudt trong toan XN va cho cac don vi
trong va ngoai nganh khi c6 yéu cau.

- Sira chira, phuc hoi phu ting, phuc vu cho cong tac sira chira dau may; sira chira gia cong co
khi cac bd banh xe cua cac loai ddu may khi vao sira chira cAp va sira chira dot xudt

16.2.2.2 Co dién:

- Bao dudng, stra chita, dai tu mdy dién quay phuc vu cong tic stra chira dau may va dich vu
bao dudng, sira chira may dién quay déi v6i cac don vi ngoai Nganh.

- Bao dudng, sura chira cac may cong cu, thiét bi nang ha, hé thong dién cong nghigp,...

cac may, thiét bi phuc vu san xudt ctia Xi nghiép tir cap dai tu trg xuong. Bao dudng, stra chu‘a
mang dién ha thé Xi nghiép va stra chira hu hong bat thudng (néu du didu kién thi cong).

- Duy tu, sira chita céc thiét bi, dung cu phuc vu san xuat, giai quyét kip thoi cac cong viée bd
tro.

16.2.2.3 Cac cong viéc khac:

- Tham gia cong tac sang kién, khoa hoc k¥ thuat ctia Xi nghiép.

- Thyc hién cong tac vé sinh mit bang trong, ngoai khu vire phén xudng phu trach. Thuc hién
tot cong tac ATVSLD theo dung quy dinh; chap hanh ding viéc thuc hién cong tac kiém tra
va tu kiém tra ATVSLD.

- T chuc diéu hanh cac té san xudt thuc hién t6t ké hoach san xuat cta Xi nghi¢p, dam bao
dung tién do phuc vu kip thoi cho cong tc stra chita ddu may va cong tac khéc; to chue san
xuat bao dudng, sira chira may dién quay phuc vu trong va ngoai Nganh khi ¢6 yéu cau.

- Tham gia thuc hién cac tién bo ky thuat, cic sang kién hop 1y hoa san Xuat, cong ngh¢ maoi
dé nang cao nang suét, chat lugng, khai thac ¢6 hiéu qué cac may moc thiét bi hién co.

- T4 chre thuc hién t6t cong tac ATVSLD, cdc bién phap dam bao ATLD, AT thiét bi, PCCN,

bao vé mdi trudng va cac quyén lgi, ché dg chinh sach khéc d6i véi nguoi lao dong thude
pham vi Phan xudng quan ly.

- Quan 1y, kiém tra viéc thyc hién dinh murc tiéu hao vat tu, vat liéu cho san xuat
thudc Phian xudng theo quy dinh va dinh mirc cia XN.

- Thuc hién phéan cong lao dong hop ly dam bao theo nhu cAu san xudt va thoi gian lao dong
theo dung quy dinh tai Noi quy lao dong cua XN. Thyc hién cac bién phap dé ngan ngira cac
biéu hién vi pham, tiéu cuc c6 thé xay ra trong san Xuét.

- T chire thuc hién cong tac thong ké, bdo céo trong pham vi Phan xudng.

- T6 chire thuc hién phong trao xay dung Bo phén “Chinh quy - Van héa - An toan” va “Vin
héa doanh nghiép”.

- Tham gia céc cudc hop giao ban san xuat thuong ky theo quy dinh.

16.3. Quyén han:




- Puoc dé xuat véi Giam dbc XN vé cée vén @& lién quan dén ky thuat thiét bi, may moc va
cong tac gia cong co khi, stra chita may dién quay trong va ngoai nganh.

- Pugc dé xuat voi Gidam dbc XN phan tich xr ly ky luét cac ca nhan hodc tap thé cia Phén
xudng khi vi pham céac quy dinh vé NQLD, ATLD, PCCN ... hodc céc loai tiéu cue Khac.

- Bugc tam thoi dinh chi cac ca nhén vi pham NQLD, ndi quy sir dung may moc thiét bi...co
nguy co uy hiép dén an toan lao dong, sau d6 bao ngay cho PTC-HC va Giam dbe XN dé xir
ly.

- Puoc dé xuét voi Giam déc XN biéu duong khen thudéng nhing c4 nhan hodc tap thé co
thanh tich trong cong tac gia cdng co khi, sira chita, san Xuat phu tung...gop phan nang cao
chat luong stra chita dAu may phuc vu chay tau va hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

16.4. Trach nhiém:

- Chiu tréch nhi¢m trude Giam déc XN va Pho giam ddc phu trach vé két qua thuc hién chirc
ning, nhiém vu, quyén han dugce giao cung nhu viée chip hanh cua ngudi lao dong trong bo
phan déi véi ndi quy, quy ché, quy dinh ndi bo cua XN va Téng cong ty DSVN.

- Cdc truong hop dAu may xuat xuéng (hoac thuce hién cac nhiém vu khac) khong ding tién
d6 do 16i ctia Phan xudng khong thuc hién san Xut, gia cong phu tung, vat tu diing tién do..
theo Phiéu giao nhiém vu ctia Giam dbc XN, Quan doc Phan xudng phai ¢ bao céo giai trmh
va phén khai trach nhiém giri Giam dbe XN.

- Chu dong phdi hop véi P.TCHC dé cing tham muu lanh dao XN trong cong tdc st dung
nhan lyc tai bd phin minh dam béo hiu qua nhit.

16.5. Mdi quan h¢ cong tac:

- Phan xuéng Co di¢n 1a don vi san xuét ctia XN, chiu su lanh dao toan dién cia Giam doc
XN va su chi dao truc tiép ctia Pho Giam dbe phu trach.

- Pbi vai cac don vi truc thude Xi nghiép 12 mdi quan hé binh déng, ton trong nghiép vu
chuyén moén va phéi hop dé cting nhau hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- D6i voi phong Ky thuat - KCS va Phén xudng Stra chira Pau may 1a modi quan hé phdi hop
chat ché, doan két, ho trg 1an nhau hoan thanh tdt muc tiéu dam bao tién do va chat luong dau
may stra chira céc cap.

- Trong ndi b Phén xudng Co dién: Nguoi lao dong trong Phan xudng chiu trach nhiém trudc
Quan ddc theo su phan cong cong viée va Quan dbc chiu trach nhiém trudc Giam déc vé két
qua cong tac cia Phan xuong.

17. Tram cip phat Vit tu - Nhién li¢u:

17.1. Chirc nang:

- Thyc hién cong tac to chirc quan ly va bao vé kho tang ding quy dinh; tac nghi¢p dung quy
trinh nhép — xudt — ton, cap phat vat tu — nhién liéu — ddu m& (nguyén nhién vat liéu — dau —

md, may moéce, phu tung, thiét bi dung cu...) dam béao ké hoach, tién do va nhu céu san xudt
cua Xi nghiép.

-Th chirc quan ly, theo ddi chat ché tinh hinh nhap, xuat, ton vat tu - nhién liéu — dau m& de
dé xuét Lanh dao Xi nghiép chi dao viéc cung rng mua sim kip thoi cho cong tac san Xuét
cua Xi nghiép.

17.2. Nhiém vu:

- Quén Ij mat bing kho bai, trang thiét bi lwu tri, cAp phat vét tu — nhién li¢u — dau md.



- Thue hién viéc sap xép nguyén nhién vat li¢u khoa hoc ding quy trinh xép da, dé thiy, dé
lay, kho réo, dam bao vé an toan lao dong, vé sinh cong nghiép va phong chong chay né.

- Thyc hién quéan Iy nhép — xudt — tdn bing hé thdng phan mém kho, sb sach, thé kho theo
quy dinh cta Xi nghiép.

- Quan ly, bao dudng vét tu — nhién li¢u — dau m& tdn kho dang quy trinh k§y thuat va khong
dé xay ra hu hong, mat mat.

- Thuce hién cong téc cép phat kip thoi, quan ly vt tu cfi, phé liéu, thu cii déi méi dung theo
quy dinh cua Tong cong ty.

-pé XUuat, yéu cAu mua s&m vét tu —nhién liéu — diu m& dé phuc vu cong tac san xuét cua Xi
nghiép.

- T6 chire b6 tri lao dong hop 1y dé thuc hién tét viée cAp phét vét tu — nhién lidu — diu mé
dugce chinh xac kip thdi phue vu cho san xuit caa Xi nghiép.

- Thuc hién bdo céo dinh ky va dot xudt cta Xi nghiép va ce“ip trén, luu hd so, chung tir theo
quy dinh.

17.3. Quyén han:

- Dugc dé xuét voi Giam dée XN vé viéc mua sdm, quan 1y, béo dudng va cép phdt vat tu —
nhién liéu — ddu m& phuc vu san xuét cia Xi nghiép.

- Dugc tham gia hoi déng nghiém thu chat lugng vat tu — nhién liéu — ddu m& mua moi, phuc
hdi, san xuit méi.

- Pugc dé xuat Giam déc XN dinh chi hoic chuyén cong tac khac déi véi nhing ca nhén vi
pham nguyén tic quan Iy cdp phat hodc thuong xuyén vi pham ty 1é hao hut vét tu — nhién
liéu — ddu m& theo quy dinh hién hanh cua XN.

- Puoc dé nghi Giam déc XN khen thudng, ky ludt, ndng bac lwong cho ngudi lao dong thude
Tram quan ly.

- Dugc quyén khong cép phat vat tr — nhién liéu — ddu m& déi véi truong hop khong da th
tuc gidy t& ding quy dinh (phiéu xudt, hang ci,...).

17.4. Trach nhiém:

- Chiu trach nhiém trude Giam ddc XN vé két qua thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han
dugc giao ciing nhu viée chip hanh clia nguoi lao dong trong bd phan déi véi Néi quy, quy
ché, quy dinh ndi bd ctiia XN va Tong cong ty DSVN.

- Chiu trach nhiém vé chat lugng, sb lugng, ching loai, vat tu phu tung dd dugc nhap kho
phuc vu san xuat cia XN.

- Chu dong phdi hop véi P.TCHC dé cung tham muu lanh dao XN trong cong tic str dung
nhan luc tai bd phan minh ddm bao hiéu qua nhat.

17.5. Quan hé cong tac:

- Tram Cép phat Vat tu - Nhién liéu 1a don vi hd trg - bd trg ctia XN, chiu su lanh dao toan
dién cua Gidm doc XN va sy chi dao truc tiép ciia Phé Giam déc phu trach.

- Quan hé véi cac don vi truc thudc Xi nghiép 1a mbi quan hé théng nhét, ngang cép, clng
nhau ban bac gidi quyét cong tac dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- Trong ndi by Tram Cép phat Vit tu - Nhién liéu: Nguoi lao dong trong Tram chiu trach
nhiém trude Tram truong theo su phan cong cong viéc.

- Tram trudng chju trach nhiém truée Giam dbc vé két qua cong tac ctia Tram.




18. Tram Dich vu tong hop

18.1. Chirc nang:

- La don vi tham muu cho Giam dbéc dé phét huy, phat tri\én moi ngudn lyc hién c6 ctia Xi
nghiép nham ting nguon thu cho Xi nghiép, phuc vu nhu cau xa hoi.

- Thyc hién viéc quan ly, kinh doanh toan bd co s& vat chét trong san xuat hd trg van tai cua
Xi nghié¢p nham gop phan giéi quy€t cong an viéc 1am cho ngudi lao dong, phuc vu tich cuc
cho san xuét chinh, ting nguon thu, gop phan cai thién doi sdng vét chat, tinh than cho can bd
CNV trong toan Xi nghiép.

18.2. Nhiém vu:

- T chtrc quan ly va kinh doanh cac dich vu san xuét hd tro van tai cia Xi nghiép nhu: Kho,
bai, Trung tim VHTT, cham soc cay xanh — cdy canh, nha cong vu.

- Thudng truc Té tu van ghi chép vofa cong tac khai thac cc hoat dong dich vu noi chung va
viée xdy dung gia ca thuc hign, tu van soan thao cac hop ddng méi va cac hop dong tai ky.

- Duy tri, tim hiéu thi truong va phat trién thi phan sira chita cong nghi¢p trong va ngoai
nganh.

- Duy tu, sira chira, xay dung méi cac cong trinh co ban theo ké hoach va dot xuat, cdc nhu
cAu vé sinh hoat chung cua toan Xi nghiép.

- Gidm sat qua trinh thyc hi¢n c4c hop dong kinh té, hgp dong cung cép dich vu, phdi hop giai
quyét cac vudng mdc, phat sinh trong quan h¢ hop dong cho dén khi thanh ly hop dong vai
khach hang. Quan ly, bao quan, 1ap ke hoach va to chirc thuc hién duy tu sira chita co s¢ vt
chat kg thuét thudc Tram quan ly.

- Bao cdo dinh ky va dot xuét, luu hd so theo quy dinh.

18.3. Quyén han:

- Giai quyét cic vén d@ lién quan dén khéach hang trong nhiém vu dugc giao, la cau ndi gitra
khach hang va Xi nghiép khi vuot qua thdm quyén.

18.4. Trach nhiém:

_ Trén co s& kho, ki 6t hién c6, tiép nhan don dé nghi thué ctia khach hang, thuong thao ky
két hop ddng, theo doi qué trinh thuc hién cho dén khi thanh 1y hop ddng.

- Hudng dén khéch hang 1am céc thu tuc thanh Iy hop dong khi khach hang khong c6 nhu cau
thué tiép hodc Xi nghiép thu hdi Kho, ki 6t dé phuc vy muc dich khac.

- Phéi hop véi céc co quan chirc nang kiém tra viéc chap hanh ding cac diéu khoan trong hop
dong cta khach hang nhu: kiém tra tinh hinh kinh doanh, nganh nghé kinh doanh, an toan
PCCC, an toan dién, vé sinh an toan v¢ sinh thuc phém. Phéi hop cung cong an khu vuc kiém
tra viéc chp hanh tam tr(, an ninh trat tu tri an va cac quy dinh cua dia phuong.

- Kiém tra viée sir dung kho, ki 6t diing muc dich va céc trang thiét bi dbi v6i kho, ki dt, nha
cong vu ... Don dbc viéc thanh todn cong ng hang thang ding ky han.

- Theo ddi, phat hién cac hu hong tai cac nha cong vu, kho, ki 6t, hé thong cap nudc trong
XN, thuc hién viéc stra chira khi c6 yéu cau tir cac b phén khac hoac dot xudt khi xay ra sy
cb.

- Theo ddi, khai thac viéc cung cép dién - nude cho khach hang va cac nha cong vu, gidm sat
tinh hinh tiéu thu dién - nude qua ting thang.



- Dénh gia két qua lam viéc cta dich vy vé sinh, chim soc cdy xanh va VSCN, phéi hop xét
tinh hinh phat trién ciia cdy xanh, cdy canh, co tham trong Xi nghiép. Cé phuong 4n kip thoi
nhdm khac phuc sau bénh.

- Chu dong phdi hop véi P.TCHC dé cung tham muu lanh dao XN trong cong tac str dung
nhan lyc tai by phan minh dam bao hiéu qua nhat.

18.5. Méi quan hé cong tac:

Quan h¢ voi dia phuong va cac ban nganh lién quan nhim phéi hop 1am viée cdc cong viéc
co lién quan dén SXKD ngoai san xuét chinh cta Xi nghiép.

Lién h¢ véi cac don vi ngoai nganh trong linh vuc gia cong co khi, sira chira may dién quay.

1. TO CHU'C THUC HIEN

1. Cac don vi trye thude Xi nghiép cin cir chirc nédng nhiém vu ctia minh dé thuc hién.

2. Trudng cac don vi trye thude Xi nghiép phd bién va huéng dan thyc hién noi dung ctia Quy
dinh nay dén timg ngudi lao dong trong don vi nam chéc va thuc hién nghiém tuc. Trong qué
trinh thuc hién néu ¢ diém nao chua hop ly cac don vi phan anh vé Xi nghiép (phong TC-

HC) dé bé sung, sira dbi cho phi hop./.

Vii Ditc Thing




