TONG CONG TY PUONG SAT VN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHINHANH Péc lip — Tw do — Hanh phiic
Xi NGHIEP PAU MAY SAI GON
S6:.2.141/QD-DMSG TP.H6 Chi Minh, ngay A5 thdng 12 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh
Quin ly ché d9 nghi khi Ién, xuéng ban ciia ban lii tau

GIAM POC Xi NGHIEP PAU MAY SAI GON

Can ciwr Thong tu s6 21/2015/TT-BGTVT ngay 05/6/2015 cua Bé Giao
thong van tai vé Quy dinh thoi gio lam viéc va thoi gio nghi ngoi doz VOi nguoi
lao dong lam cdc cong viéc co tinh chat ddc biét trong van tai duong sdt;

Can cir cong van s6 2182/PS-TCCB ngay 04/8/2015 cua Tong Cong ty
Duong sat Viét Nam vé viéc Hudng dan thi hanh Théng tw s6 21/2015/BGTVT
ngay 05/6/2015;

Can cu Quyét dinh s6 1589/0P-PS ngay 21/09/2018 cua Tong Cong ty
Duong sdt Viét Nam vé viéc ban hanh quy dinh “Quy trinh tac nghiép cua Ban lai
tau dau may diesel ”’;

Can cu Quyét dinh s6 1520/0D-DS ngay 30/09/2015 cua Hoi dong thanh
vién Tong Cong ty Buong sat Viét Nam vé viée thanh ldp Chi nhanh Tong Cong
ty Duong sat Viét Nam — Xi nghzep Dau mdy Sai Gon;

Can cu Quyét dinh s6 2878/0D-DS ngay 31/12/2015 cua Hoi dong thanh
vién Tong Cong ty Duong sat Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché Té chire va

hoat déng Chi nhdnh Tong Cong ty Puong sdt Viét Nam — Xi nghiép Pau mady Sai
Gon;

Theo dé nghi cia Trucng phong Nghiép vu an toan - An ninh quéc phong.
QUYET PINH:

Piéu 1: Nay ban hanh Quy dinh Quan ly ché do nghi khi 1én, xudng ban
cua ban lai tau cua Xi nghiép Dau may Sai Gon;

Piéu 2: Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh, bai bo cac quy dinh
trude day cua Xi nghiép trai voi quy dinh nay;

Piéu 3: Trudong cac bd phan, t6 chirc lién quan va cén bd cong nhén vién
trong Xi nghiép chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Ban Giam déc XN;
- Céng doan, DTN XN;
- Cac bg phén trong XN;
- Luu: VT, NVAT-ANQP.
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QUY PINH
QUAN LY CHE DQ NGHI KHI LEN XUONG BAN CUA BAN LAI TAU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 £247 /QD-PMSG, ngay A5 /12 /2023)

A. CHE PO NGHI KHI LEN, XUONG BAN.
I. Poi véi ban lii tau:
1.1. Tai Tram chinh (1ai tau PXVD Sai Gon & tai Sai Gon, Song Than; lai tau

PXVD Nha Trang ¢ tai Nha Trang; lai tau PXVD Da Nang o tai Da Nang,
Kim Lién):

I.1.1. Céc BLT phai ty giac va chiu trach nhi¢m vé viéc nghi ngoi du 6 gio
trudce khi 1én ban.

1.1.2. Trong thoi gian nghi trudce khi 1én ban, BLT khong dugc udng ruou bia,
chat kich thich, khong bai bac, ca do, choi game thirc khuya anh hudng strc khoe.

1.1.3. Céc BLT Ién ban tir 0h00 dén 6h00 sang phai ¢6 mit nghi tai nha luu
tra trude 22h00, Nhan vién ‘phuc vu nha luu trd luu vao so theo ddi nghi 1én,
xuéng ban tai nha luu tra dé xac nhan thoi gian nghi nay va bdo cdo Truc ban
dugc biét.

1.2. Tai cac Tram ngoai (Léi tau khong ¢ tram chinh):

1.2.1. Cac BLT khi xuong ban & Tram ngoai dé cho di tau tiép theo vi vay
cac ban 14i tau phai chi dong nam ké hoach di tau dé nghi ngoi dam bao strc khoe
va sin sang lén ban kéo tau. Cac BLT phai c6 mat nghi tai phong luu tra tr 22h00
dén 6h00 hang ngay. Truong hop chua ¢ ké hoach di tau, khi can ving mit lau
tai tram phai trinh bay rd ly do, dia chi dén, thoi gian vang mat, s6 dién thoai lién
lac v&i tram truong (tryc ban dau may dang 1én ban dugc tram trudng uy quyén)
va phéi dugc sy dong ¥ cua tram. Ca nhan vAng mit vi bat ky ly do nao phai tu
chiu hoan toan trach nhiém khi tram can lién lac ma khong duoc.

1.2.2. Trude gio 1én ban 3 tiéng, BLT phai ngh1 ngoi tinh dudng ¢ phong luu
tri. Truc ban tram nam bat gio tau thuc té dé goi ban l4i tau 1én ban.

1.2.3. Nghiém cam BLT tu tap choi bai; udng ruou bia, st dung chat kich
thich; xem phim, choi game thirc khuya anh huéng téi strc khoe.

1.3. Tac nghiép khi lén ban:

Trudce gio may ra kho 60 phut hogc trude gior tau vé 30 phit (voi truong hop
1én tiép ban tai cac Tram doc duong) BLT phai thuce hi¢n céc nhi¢m vu:

1.3.1. Ban l4i tau phai dugc kiém tra nong do con, kiém tra tric nghiém
QTQP (néu c6) tai phong Truc ban va ky s6 luu két qua kiém tra.

1.3.2. Lap co béo dién tir (hodc nhan co béo gidy), ddi chiéu bang gio tau;
xem s ghi trang thai may cta ban may trudc; doc chi thi, ménh 1énh, cong Iénh,




biét 18,...va nhimg diéu can cht y v& doan tau, doan dudng ban minh phy tréch
rdi ghi vao sb tay l4i tau.

1.3.3. Nghe Tryc ban nhéc nh& nhing diéu cin cht ¥, truyén dat chi thi
ménh 1énh mdi,... Chép hanh viéc Truc ban kiém tra bang gid tau, sb sach 4n chi,
sb tay 14i tau,... -

1.3.4. Tryc tiép thuc hién cdng tdc tac nghiép diu mdy theo quy dinh, sau khi
kiém tra may dam bao yéu cdu ra kho thi L4i tau vao phong truc ban dé ky tén va
nhén s0 theo d&i chat lugng ddu may. Trudng hop cé st dung thiét bi dudi tau thi
BLT phai kiém tra TBPT ddy dit va ky nhdn vio sb giao nhan TBDT tai phong
Truc ban.

I Dbi v6i True ban, Phai ban:
2.1. Quin Iy ché @9 nghi tai Iru tri va goi ban:

2.1.1. Tryc ban 1a nguoi chiu trach nhigm kidm tra gi® 1am viéc trong co bao
cta BLT trudc khi xubng ban va 1&n ké hoach gi& nghi xubng ban ctia BLT tai luu
trd, sau d6 giao lai cho Nhén vién phyc vu nha Ivu tr quan Iy.

2.1.2. Thoi gian goi ban:

- Hz“ing ngdy truc ban thye hién nghiém thc viéc diéu chinh ké hoach 4h00 dé
ndm bét tinh hinh gi tau thay dbi dé théng béo cho ban 14i tiu cha dong thoi gian
nghi ngoi va 1én ban hep 1y.

- Tai Tram chinh: Ban ngay (tir 6h00 dén 22h00), BLT xem ké hoach va tu
1én ban ding gid. Ban dém (tir 22h00 dén 6h00), Tryc ban ddu méy phai lién hé
v6i Piéu d6 hogic Truc ban ga dé biét chinh xAc gidr tau, tir dé quyét dinh thoi
diém bao cho Nhan vién phuc vu nha Iuu trh hodic chie danh khac dugce phan
cdng goi BLT lén ban.

- Tai edc Tram dgc dudng: Hing ngdy, cac ban I4i tau trén duong dién bio
gid tau d& Truc ban dau may cac tram doc dudng goi ban 14i tau 1én ban va ra ga
tiép ban nhu sau:

+ Ga Binh Thuén: Ban 14i tau dién bdo cho Tryuc ban diu may Muong Mén
khi tau chay cach 02 khu gian (thdng qua ga Sudi Vén hosic ga Ma Lam),

+ Ga Nha Trang: Ban 14i tau dién bao cho Tryc ban dau may Nha Trang khi
tau chay cach 02 khu gian (thong qua ga Hoa Tén hoiic ga Phong Thanh).

+ Ga Diéu Tri: Ban 14i tau dién bdo cho Truc ban dau may Diéu Tri khi tau
chay céch 03 khu gian (théng qua ga Phuée Lanh hogc ga Khanh Phudc).

+ Ga Quang Ngéi: Ban 14i tu dién bdo cho Tryc ban dau may Quéang Ngai
khi tau chay cach 02 khu gian (théng qua ga Mo Pirc hodc ga Binh Son); Riéng
tau hang téc d6 < 60 km/h dién béo khi tau chay cach 01 khu gian (thong qua ga
Hoa Vinh T4y hogc ga Dai Loc).

2.1.3. Trudng hop Truc ban d4 phét 1énh goi ban nhung ké hoach thyc té
thay siﬁi (tdu dén chdm) thi Tryc ban tram phai theo dai, cép nhiét lai co bio dién
ttr (dau may, méc tau, gid tau, ...) va bdo cho Ban 14i tau biét 48 nghi ngoi hop ly.

2.2. Cdng tac ciit ban (phan ban 13i tau):

2.2.1. Phdi ban ctia cdc PXVD va Trye ban cic Tram dau may c6 trach nhiém
theo ddi thdi gitr 1am viée clia co bao, thoi gioy nghi ngoi ctia ban 14i tau va thyc
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hién nhiém vu cat ban (phén ban l4i tau) hang ngay. Phai ban ctia cac PXVD c¢6
nhiém vu didu tiét chung sé luong cac Ban 14i tiu ctia PX minh & c4c Tram ngoai,
sao cho viéc quay vong BLT c6 higu qué va dam bao an toan.

- Truée khi cat ban hang ngay, Phai ban clia cdc PXVD phai trao dbi véi cic
Tram ngoai ¢ nim chic tinh hinh nhén lyc tai cdc tram ngoai va du kién bd sung
hogc rit b6t nhan Iuc 1ai tau,

- Trong khi ct ban, Truc ban céc Tram ngoai phai trao dbi véi Phai ban
PXVD dé quyét dinh xin bd sung hodc rit bét nhan lyc 14i tau tai Tram minh.
Néu c6 vudng mac thi Phai ban xin y kién chi dao cta lanh dao PXVD.

- Sau khi cit ban, cac bd phan théng tin ké hoach chay tau va ban l4i tau dé
cac bd phén phdi hop thye hién, theo d3i va ¢6 bién phép didu chinh phi hop thuc
té chay tau trén toan tuyén.

2.2.2. Cét Ban l4i tau thuc hién theo cac nguyén thc sau:

- Ct ban 14i tau phai d4m bao céc tidu chudn cia cdng nhan 14i tau theo quy
dinh ctia nganh va ctia X{nghiép.

- Cat ban lai tau cac-EXVD theo phan cong nhiém vu kéo tau ctia X1 nghiép.

- Xep luAn phién theo:thtt tyr xudng ban trude di trude, xudng ban sau di sau. =
- P6i véi tau da, cong vu, tiu thi céng hém: bb tri 02 ban hoic 03 ban Iufin
phién lam viéc khong qua 07 ngay cho phu hgp. Cac PXVD theo ddi va tb chirc
thay c4c ban l4i tau khac d& dam bao thoi gi0 1am vi€e va thoi gio nghi ngoi.

- Péi véi cong tac chuyén dén hoiic ddy deo: Thyuc hién cit ludn ph1en cac
ban 14i tau theo t5, d6i chuyén don, diy deo. Trudng hop thiéu ban d6t xuét thi
lanh dao PXVD diu dong 14 tau dudng dai thay thé.

- Ct ban 14i thu phai dam bao thoi giy lam viéc va thdi gior nghi ngoi xubng
ban theo quy dinh ctia nganh va cia Xi nghiép:

+ Tai Tram chinh: Thoi gian xubng ban ngh1 t61 thleu 24h00. Trudng
h0'p cao diém vair1ai (thleu ban d6t xudt) thoi gid nghi t6i thiu bang thoi
gian [am viéc cia co bao lién ké trude d6 va khéng duge nho hon 12h00.

+ Tai Tram ngoai; Cit ban 141 tau luén phién tudn tyr theo quay vong ban
14 tan dém bao thoi gian xuong ban nghi t6i thidu 12h00 hodc thoi gian
nghi c6 thé ngén hon nhung t8i thiéu bing thoi gian lam viée cha co bdo
lién k& truge do va khéng dugc nhd hon 06h00. Riéng tai tram Quang
Ngéi xudng ban tau khach cit ban di lai tau khach (ca 02 chidu sé chin va
chidu 18) thoi gian ngh1 khong duge nhé hon 04h30.

+ Thoi gian lam vige clia co bao dé cht ban: Puoc tinh tir khi 1én ban dén
khi xubng ban. Péi v6i ban 14i tau mdy kép duge bd tri xudng ban trude
ban l4i tau mdy chinh kéo tau.

2.2.3. Cit ban du phong (thuong trc): Thyc hién cét ban 1ai tau dudng dai
du phong hang ngay (ca ngay 6-18h va ca dém 18h-6h) tai 8G, ST, NT, DN dam
bao lai tau sir dung cac loai diu may trong cdc trudng hop dot xuét: cfru h, cir
nan, ciru vién, om dau, tai nan,... C4c ban lai tau dy-phong xubng ban nghi du gid
dugc tu tidn bd trf cét ban di keo tau trude.

Truong hop phuc vu dao tao lai tau, phu lai tau hogic cét ban 14i tau di loai
dau may méi, tuyén dudng méi thi phai bio cdo lanh dao PXVD va b tri can bd

oy

e e a7




4p dan, kém cip dam bao ATCT theo quy dinh ctia XN.

2.2.4. Céc trudng hop hoéin, dbi ban:

Truong hop Lai tau, Phy lai tu bén vige cén thiét xin nghi, xin hoéin phién
vu di tau phai bo trude 14h00 méi ngay va duge Quan dbc phan xudng van dung
dong y. Truong hop thyuc sw cin thiét phai béo cdo ft nhét 06 gw trudce gio 1én ban
va chi duge nghi khi Quan déc phan xuéng van dung ddng ¥ va chi dinh ngudi
thay thé. Truc ban _(ho#ic Phai ban) phai bdo cho ngudi di thay 161 thidu 06 gid
trude gity 16n ban dé da thoi glan nghi ngoi.

Trudng hop dbi ban theo thit tir, chi dbi ban khi ¢6 cdng viéc that sy cin thiét
va phai dugc sy ddng ¥ ctia hai bén (hoan d6i vi tri cho nhau). Céc ban 14 thu xin
d01 ban phai béo triréc 14h00 méi ngay cho Quan dbc, Phéi ban va Doi trudng aé
ném bét va x4c minh ly do, bao cao hgi nghi giao ban vén tai ngay tlep theo.

Han ché thap nhét cac truong hgp xin nghl ho@in phién vu, xin d6i ban, chi
khi c6 cdng viée thit sy can thiét. T4t ca céc truong hop xin nghl ho#in, ddi ban
phai bao cho Quan dbc, Phai ban va Doi trudng dé ndm bét va x4c minh 1y do,
bao cdo hi nghi giao ban van tai ngay tiép theo.

- Céc trudng h0'p khac: cat ban hoc, hop, 1dm viéc v6i co quan chirc ning
phuc vu didu tra giai quyét sir b tai nan, cit ban lam viéc khAc,.. . thue hién theo
chi dao cfia lanh dao Xi nghi€p, cua co quan chirc néing, ctia Quan déc PXVD.

2.2.5. K& hoach cét ban hang ngdy 13 co s& chi dao didu hanh san Xuét chay
tau clia Xi nghiép. Sau khi cit ban, Phai ban, Truc ban gh1 va ky s6 ké hoach cat
ban hang ngay 1am co s& kiém tra, xir Iy trach nhiém cac sai pham. Nghiém cam
tt ca céc truong hop tu y thay d6i ké hoach ban kip, phlen vu sau khi di cit ban
xong. Moi didu chinh nhan luc sau khi di cét ban phai xin y kién chi dao cta lanh
dao PXVD hogc Tram trudng - (neu la cac Tram).

2.2.6. C4c trudmg hop diéu dong BLT du phong di lam viéc, Truc ban phai
béo cao glao ban vén tai hang ngay néu 13 ly do didu dong @& Xi nghiép c6 bién
phép giai quyét kip thoi.

2.3. Trwe ban giao nhiém vu cho BLT khi Ién ban:

2.3.1. Tryc ban thye hién kiém tra ché db dong phuc, sb sach 4n chi, do nong
d6 cdn va klem tra tric nghiém QTQP dbi véi cic ban lai tau khi 1én ban va ghi
két qud vao s6 Iuu. Truong hop phét hién c6 mui ruou, bia hoic kiém tra cé nong
d6 con trong hoi thé; sic khoé khong dam bao 14i tu hogc tinh thin khéng én
dinh phai 14p bién ban ghi 8 ndi dung va b6 tri BLT khéc di thay déng thoi bao
céo v¢€ lanh dao XN va 1anh dao PXVD.

2.3.2. Truc ban két hop cung can bd ap may (néu cd) truyen dat ménh 1énh,
cénh bdo, cbng vin, céng dién, chi thi méi ... lién quan dén cong tic chay tau,
nhic nhé nhimg viéc lién quan chéit Irong may, yéu cau BLT ghi vao s6 tay lai
tau.

2.3.3. Kiém tra cac 4n chi mang theo khi lam nhiém vy, néu diy du mdéi ky
xac nhén vao vi trf quy dinh trong s6 tay 14i tau va dbng y cho Ban l4i tau 1én ban
tac nghiép dAu may.

2.3.4 Sau khi BLT thuc hién quy trinh tac nghiép khi 18n ban, céc ndi dung
tai khoan 1.3; muc I; phan A, dam béo chét luong k§ thudt ddu méy vén dung,



Tryc ban méi ky tén va giao s6 theo doi chét lhrong dAu may cho Lai tau, xin
dudng dé cho ddu méy ra kho kéo tau.

IIL. Pdi véi Nhin vién phuc vu nha hru tri (NVPVNLT):
3.1. Quéan Iy BLT nghi tai nha luu tri:

3.1.1. Nghiém tuc chap hanh k& hoach ciia Tric ban d4 trién khai, thuo‘ng
xuyén nim ké hoach goi ban va béo céo cho Truc ban tinh hinh n nghi ctia BLT
trong ca 1am viéc clia minh.,

3.1.2. Truc tiép ghi v kién nhén xét viéc thuc hién auy dinh nghi ngoi va ndi
quy nha luu tri cia Lai tu vio s theo ddi nghi Ién, xuong ban tai nha Iuun tri.

3.1.3. Nhén vién phuc vii nha luu tra true tiép glam sat cac ban lai tau thuc
hién ché d6 nghi ngoi. Khi phét hién c6 tinh trang uong ruou bia, sir dung chét
kich thich, thire khuya c& bac, c4 d6 qua mang dién tir hodc c¢6 hién tirong khong
lanh manh tai phong nghi clia nha luu trt, thi phai bao ngay véi Tryuc ban dé giai
quyét 13p bién ban xir Iy céc trudng hO‘p vi pham.

3.2. Cong tac phuc vu:
.. 3.2.1. Phai dam bao giudng, chén, man, phong nghi dugc vé sinh sach s8,~
yén tinh.

3.2.2. Cp nhat kip thdi 1én s& @b luu tra va ghi s theo dbi nghi 1én, xuong
ban tai nha luu trty d& thye hién goi ban chuén xAc, khoéng 1am anh huéng dén viée
nghi ngoi ctia BLT khic.

3.2.3. béi v4i cdc tram co t6 chirc ndu an phéi ddm bao vé sinh an toan thuc
phim va ngudi ndu an phai chiu trach nhiém vé chét lwrong va an toan sudt an.

IV, Trich nhiém ciia cic Quin déec PXVD, Truwdng tram dau may:

4.1. Chi dao céc chirc danh lién quan thuc hién t&t kiém tra tic nghiép 1én, xubng
ban cia ban léi tau; cdng tac quén ly &n, nghi, tai nha lwu tr PXVD, Tram
dau mady. Cac Quan déc, Tram trudng chju trach nhiém trude Gidm déec XN
vé chét lwgng cong téc quan ly &n, nghi va quan 1y nhan lyc l4i tdu cha bd
phan minh.

4.2. Chi dao, quan 1y cong téc cét ban tai PXVD, Tram hang ngay ding quy dinh,
dam bao cong bang, hop ly.

4.3. Hang ngdy Quan ddc cac PXVD ném bét tinh'hinh nhén lyc cita PXVD minh
tai cdc tram ngoai dé didu phdi bd sung hosc rit b6t hop 1y. Khi chay tau bat
binh hanh, anh huéng dot xudt tc dudng, bio. If,... thi Quan déc PXVD Sai
Gon, Nha Trang, Pa Ning phdi hop ¢t ban hd trg déi méc tau phu hop dé
giam thoi gian ban 14i tau chd ké hoach tai Tram ngoai.

B. TO CHUC THU'C HIEN ,

- Tryc ban, Phai ban chiu trdch nhiém thyc hién va quan xuyén céc thanh
vién trong ca truc thye hién cac nhiém vu duge giao.

- Céc Quan dbc PXVD cén clr quy dinh ctia Xi nghiép dé chi dao Phai ban
thyc hién phan ban 14i tau cu thé hing ngay.




- Céc Quan déc PXVD chiu trach nhiém céng téc cit ban 14i tau tai PXVD:
cong tac quan ly ban l4i tau trén duong; cong tac phdi hop, didu phdi nhan luc 14i
tau tai cac tram ngoai hop ly.

- Hang théng, hang quy lanh dao XN, phong NVAT-ANQP, lanh dao PXVD
thuc hién kiém tra viéc thuc hién quy dinh, ghi két qua nhan xét vay kién vao “S
kiém tra tai PXVD, Tram”, béo céo lanh dao Xi nghiép giai quyét.

- Céc bd phan lién quan pho bién cho CBCNV thuc hién nghiém chinh quy
dinh nay. Céc trudong hgp vi pham quy dinh sé bi Xi nghlep xu ly nghiém khic.

- Trong qua trinh thuc hién quy dinh nay, néu co6 Vuong mac, cac by phéan
phan énh vé Xi nghiép (qua phong NVAT-ANQP) dé béo cdo lanh dao Xi nghiép
giai quyét./.




