TONG CONG TY PUONG SAT VN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHINHANH Dic lip — Ty do — Hanh phiic
Xi NGHIEP PAU MAY SAI GON
Sé:4dd - /QD-DMSG TP.H6 Chi Minh, ngay A ¥ théng 01 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh
Vé thye hién co bao dién tir ciia Xi nghiép Pau may Sai Gon

GIAM POC Xi NGHIEP PAU MAY SAI GON

Can cie Quyét dinh sé 1520/0D-DS ngay 30/09/2015 cua Hoi dong thanh
vién Tong Cong ty Duong sat Viét Nam vé viéc thanh Ildp Chi nhanh Téng Cong
ty Duong sat Viét Nam — Xi nghtep Dau mdy Sai Gon;

Can cuie Quyét dinh s6 2878/0D-DS ngay 31/12/2015 cua Hoi c'z’ong thanh
vién Tong Cong ty Duong sdt Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché T6 chirc va

hoat déng Chi nhanh Tong Céong ty Puong sdt Viét Nam — Xi nghiép Pau mdy
Sai Gon,

Can cw Quyet dinh s6 22/0D-DS ngay 17/01/2022 cua Tong cong ty Puong
st Viét Nam vé viéc Quy dinh tam thoi nhiém vu, trach nhiém cdc chitc danh, bg
phdn tham gia iing dung co bdo dién tir trén cdc tuyén dwong sdit quéc gia;

Theo dé nghi cia Ti ruong phong Nghiép vu an toan - An ninh quéc phong.
QUYET PINH:

Diéu 1: Nay ban hanh Quy dinh vé thye hién co bdo dién tir cua Xi nghiép
Pau méay Sai Gon;

Piéu 2: Quyét dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh, bai bé cac quy dinh
trude déy ctia Xi nghiép trai véi quy dinh nay;

Piéu 3: Trudng cac bd phén va can bg coéng nhan vién trong Xi nghiép chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: ~ D(‘)c
-BGD, CD XN: <
- Céc bo phan trong XN;
- Luu: VT, NVAT-ANQP.
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TONG CONG TY PUONG SATVN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) CHINHANH Doc ldp - Tw do - Hanh phic
XI NGHIEP PAU MAY SAI GON

QUY PINH
VE THUC HIEN CO BAO PIEN TU'

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A2~ /QD-DMSG, ngay /¥ / 04-/2024)

Co bdo dién tir 1a ching tir ghi chép ban du qua trinh van dung ddu méy va
la bfing chirmg cua viéc thyc hién nhiém vu cua Ban 1ai tau cho mdi 1an cong tac
trén dau may. Co bao dién tir la mdt trong nhimng cin cir dé x4c nhan khéi lugng
thanh to4n san pham tac nghiép thuc hién ciia cac Chi nhanh Xi nghiép dau may
v6i Tong cong ty duodng sit Viét Nam. Co bao dién tir thay thé t& Co béo gidy, Vi
vay céc chirc danh lién quan phai c6 trach nhiém dam bao thuc hién day du céc
tac nghiép co bdo dién tir trén hé théng phin mém.

Xi nghiép Pau may Sai Gon ban hanh quy dinh trach nhiém cia CBCNV,
cac phong ban, by phan trong viéc thuc hién co bao dién tir nhu sau:

1. Pham vi ap dung:
Ap dung dbi voi tat ca cac bd phan, CBCNV trong XN lién quan viéc thuc
hién tac nghiép co bao dién tir, kiém tra giam sat, khai thac dir liéu co bdo dién tir
trong Xi nghiép Pau méay Sai Gon.

2. Trach nhiém thue hién ciia cac CBCNV, by phén:
2.1. Cac Ban ldi tau:

- Khi 1€n ban: Ban l4i tau cung cap thong tin (nhu ho va tén, s6 danh b, sé
hiéu dau may, sb nhién liéu,...) cho Truc ban dau mdy dé khoi tao co bao dién tir.
Ban l4i tau ghi lai ma ID cta co béo dién tir &é phuc vu theo ddi va tra ctru.

- Trong qua trinh chay tau: Ldi tau phai phai kiém tra cac hd so doan tau
voi thye té chay tau va ghi chép chinh xédc céc ndi dung vao “S6 tay lai tau” dé
lam béang ching khi déi chiéu hodc kiém tra xir ly céc ndi dung lién quan.

+ BLT yéu cau Truc ‘ban chay tau tai cic ga la diém checkpoint (hodc
Trudng tau) cung cap Nhat ky doan tau (Thanh phan doan tau) trén hé
thong quan tri van tai dé dbi chiéu véi thue té doan tau. Truong hop phat
hién c6 sai sét yéu cau cap nhat lai dir ligu trén phan mém.

+ Ban lai tau phai ghi cu thé day du thong tin chuyen tau: dau may, thanh
phan doan tau, tan sd, glo di, gio dén cac ga, gio don cac ga, dimg cot
hiéu céac ga, dimg khu gian (dé giai quyet su ¢0, tai nan néu co), sé diém
thi cong, giao nhén, sir dung nhién li¢u dau may .

+ Thu thap phiéu don, cac hd so, bién ban sy ¢ ta1 nan trén duong (neu o).

- Khi xuong ban: Lai tau chju trach nhiém phdi hop cung Tryuc ban dau may
cap nhat céc so liéu sau:



+ Tong thoi gian dimg ngoai cic diém checkpoint d& Truc ban nhap vao

muc “Dimg doc duong”. ) )

+ Cung cép cho Truc ban nhdp cu thé thdi gian dimg ngoai céc diém

checkpoint vao muc “Ghi cht” (Vi du: dimg Dau Gidy 5 phut, dimg CH ga

Trang tao 3 phut, dimg km 1578+500 tranh ngui 02 phat;....).

+ Cung cép cho Tryc ban cap nhat chinh x4c céc sb liéu vé nhién liéu chay

tau (ban trudc, ban sau, linh,...) vao muc “nhién liéu”.

+ Ban lai tau giao ndp cho Truc ban dau may cac phiéu ddn, cac hd so, bién

ban sy ¢ tai nan trén duong (néu co).

+ Ban Lai tau kiém tra céc thong tin cta t& co béo dién tir d6i chiéu voi sb

tay lai tau (vé gio di gio dén, gio don, tan sé cit/méc xe, gior It hanh; gio

don thuan; tiéu thy, 161 18 nhién ligu,...) thdng nhét véi tryc ban dé in va ky

xac nhan. Khi co bdo c6 thiéu sét thi lai tau yéu cdu Truc ban cap nhap lai.

Truong hop Tryuc ban khéng cdp nhét dugce thi Truc ban nhap ghi rdé noi

dung thiéu sét vao muc “Ghi chi” dé cac bd phan chirc nang lién quan giai

quyét.

- Ban Lai tau chiu hoan toan trach nhiém céc théng tin ban l4i tau cung cap
cho Tryc ban cap nhat trén co béo dién ti.

-Luuy:

+ Cdc truong hop khi doi ban 14i tau trong khu doan (cac tau d4, tau cong

trinh,...) ban l4i tau dién bao vé truc ban dau may (noi lén ban chinh) cung

cap céc thong tin dé truc ban dau mady lap co béo dién tir tiép theo.

+ Céc co bdo kép mdy cac BLT ciing phai cung cap dé Truc ban cap nhat

thoi gian dimg ngoai cac diém checkpoint nhu cac co bao kéo tau.

2.2. Cac Truc ban dau mdy:

- Tryc ban dau may 1én ban ¢6 trach nhiém str dung tai khoan dugc cung cap
dé thyuc hién cac tac nghiép vé co béo dién tir theo quy dinh ctia Tong cong ty va
cua Xi nghiép.

2.2.1. Khdi tao co bdo dién tir:

- Truc tiép thuc hién viéc khai tao co bao dién tir, chuyén tiép co bao dién tir
theo quy dinh. Truong hop doi co béo giita khu doan, Truc ban diu may lién hé
vai truc ban chay tau ga (v6i cac ga Checkpoint) hodc véi Didu do tuyén (véi cac
diém khong Checkpoint) dé cit, ndi ddu may, tao co béo dién tir cho ph hop.

- Sau khi nhap day du céc théng tin can thiét trén phin mém, Tryuc ban dau
may lua chon tinh ndng Luru lai dé hoan thanh buéc Khéi tao co bao. Khi nay hé
thong s& thuc hién khéi tao, chp ma ID cho co béo dién tir (ma nay 1a ma duy nhat
trén hé théng) va duge nhén dién thong qua ma QRCode.

- Lu’uy khi Khéi tao co bao: _,
+ Dau may phai ¢ trong khu ga quéan ly. Thoi diém nhén may phai sau
thoi diém 1én ban. Thoi diém ra kho cung hodc sau thoi diém nhan may.
+ Tryc ban nhap gi¢ 1én ban, gi xubng ban, gio ra kho theo thuc té.
Tryc ban céc tram doc duong kiém tra théng tin doan tau trude khi goi ban 1én
ban, ra kho sét thuc té.



2.2.2. Hoan thanh co béo dién tu:
- Sau khi ddu méay dugc cit khoi doan tau, hoan thanh tac nghiép don dich
tai ga va dugc truc ban chay tau cho phep vao kho. Truc ban dau may o
trach nhiém thyc hién thao tic Cho dau may vao kho dé x4c nhan dau may
di vao kho trén phan mém.
- Tryc ban dau méay cung Ban l4i tau thuc hién cap nhat day du cac sb liéu,
kiém tra céc thong tin, chi tiéu cua co bao theo s6 li¢u ban lai tau cung cap
- Cap nhat céc thong tin va phan anh Ve Xi nghiép khi c6 cc van dé phat
sinh lién quan co béo dién tir dé giai quyét kip thoi.
- Khi da thdng nhat va dugc Ban lai tau x4c nhén dit liéu trén T& co bao dién
tr phan anh va ghi nhén chinh xdc qua trinh van dung cia dau may. Truc
ban dau may sir dung tinh niing Lwru dé x4c nhan viéc cap nhép lai thong tin
trén co bao dién tir. Thuc hién Hoan thanh co bao, In co bdo va cuing BLT
ky xac nhan
e Luu y khi hoan thanh co bao:
+ Trach nhiém nhép gid don: Véi ga Checkpoint do Tryc ban chay tau ga
nhap; Vi ga khong Checkpoint do Piédu do tuyén nhép. Khi phat hién cac
sai s6t vé viéc cap nhat thoi gian don tai céc diém Checkpomt Truc ban dau
may c6 trach nhiém lién hé vdi cac don vi, ca nhan cé lién quan tdi viée sai
st thoi gian don néu trén dé diéu chinh cho chinh xac.
+ Tryc ban dau may luu y nhap bd sung cac néi dung vao myc “Dirng doc
duwong”, muc “Ghi chd”, myc “Nhién li¢u” theo s li¢u ban lai tau cung
cap.
- Khi ¢6 thiéu sét thi Truc ban cap nhap lai co bao dién tir theo yéu cau cua
Ban lai tau va ghi ngi dung (Vi du: da cap nhat lai gio ding doc dudng 50 phut)
vao muc “Ghi chd”. Truong hop co bao dién tir ¢6 thiéu sét ma khong cép nhét
dugc thi Tryc ban nhap ghi rd ndi dung thiéu sot vao muc “Ghi cha” va bao vé
céc bd phan chirc ning ctia Xi nghiép dé giai quyét.

2.3. Trach nhi¢m tic nghiép hj, giai quyét sw cé khdch quan:

- Céc su cb khach quan (duong truyén, mdy tinh, mady in,...) khong thé thuc
hién dugc tac nghiép, Truc ban dau may ghi nhén, 1ap bién ban va bdo ngay cho
bd phéan IT (phong TC-HC) dé giai quyét kip thoi.

- Truong hgp mdy tinh cua tryc ban dau may bi hong hodc khong cé ket ndi
mang thi Tryc ban dau may sir dung may tinh khéc hoac dung mang 4G dé sur
dung tam. Néu van khéng dugc thi tryc ban dau may dién bao (va cung cép thong
tin) cho truc ban tram gan ké tiép dé thuc hién tic nghiép hd vé co béo dién tir.

- Phong TC-HC (bg phan IT) ¢6 trach nhiém hudéng dan céc bo phan giai quyét
nhanh, kip thoi sy ¢6 vé méy tinh, phan mém dam bao tac nghiép co béo dién tir
duoc lién tuc.

2.4. Trach nhiém gidi quyét sw co tic nghiép co bdo dién tir do chii quan:

2.4.1. Ban lai tau c6 trach nhiém theo doi thanh phan doan tau, s6 hiéu dau may, sb
liéu nhién liéu giao nhan, mac tau, hanh trinh, .... Khi phat hién sai x6t phai
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lién h¢ ngay Tryc ban chay tau ga (dlem Checkpoint) hozc Diéu d6 tuyén
(diém khong Checkpoint) dé ph01 hop dleu chinh cho chinh xac; hodc phan
anh ngay voi Truc ban dau may khi xuong ban dé giai quyét kip thoi.

2.4.2. Tryc ban diu méy lén ban lam viéc c6 trach nhiém cung Ban lai tau kiém
tra dit liéu co bao dién tir, kiém tra theo doi trén hé thong viéc cét nbi dau
may vao thanh phan doan tau. Trong truong hop phat hién sy sai 1éch nhu
nham sé hiéu dau may, sai s6 hiéu co bao, tinh chét tac nghiép cua dau
may, v.v.... Truc ban dau may cé trach nhiém lién hé véi Trye ban chay tau
tai cac ga la diém Checkpoint va Diéu do tuyén tai cac ga khong phai la
diém Checkpoint dé ph01 hop diéu chinh cho chinh xac.

2.4.3. Trong truong hop da phdi hop véi Truc ban chay tau ga, Piéu do tuyén nhung
chua khéc phuc dugc, thi Truc ban dau may ghi nhan, 1ap bién ban, bao ngay
vé phong KHVT va phong NVAT-ANQP.

2.4.4. Phong KHVT c6 trach nhiém xac minh, phan anh, giai quyét cac su ¢6 lién
quan dén thng ké san lugng vén tai, céc Cong ty vén tai, Ban KHKD. Phong
NVAT-ANQP c6 trach nhi¢ém xdc minh, phan énh, giai quyét cac su cb lién
quan dén phong Diéu hanh van tai Sai Gon, cac Chi nhanh KTDS, Ban
DMTX.

2.5. Trach nhiém bao mat thong tin:

- Mbi mot can bd quan ly, mdi nhan vién c6 tham gia tac nghlep trén phan
mém co bédo dién tir s& dugc cap 01 tai khoan duy nhat dé truy cép phan meém
quan tri van tai hang hda, truy cép phan mém co bao dién tir thuoc Hé thong quan
tri to chire san xuat van tai ducng sat va chiu trach nhiém bao quan, cling nhu gitr
bi mat khong tiét 16 cho nguoi khac tai khoan trén. Trong truong hop bi mét tai
khoan phai théng bao ngay cho by phéan thong ké (phong KHVT) dé thuc hién
viéc khoa tai khoan hogc thiét 1ap lai mat khéu, tranh dé nguoi khac loi dung truy
cap trai phép trén hé thong

- Tai khoan dugc cap chi dugc sir dung trong cong viéc dugc giao va khong
dugc sur dung cho muc dich cé nhan, khong duge cho ngudi khéac sir dung dudi
moi hinh thire.

- C4c vi tri, chire danh duoc cép tai khoan chiu hoan toan trach nhi¢m truéce
Giam dbc Xi nghlep va Tong cong ty Duong sat Viét Nam vé téc dong cua tai
khoan dugc cap do6i véi Hé thong quan trj td chire san xuét van tai duong sit.

2.6. Lanh dao cdc Phan xuéng van dung, Tram dau mdy :

- Chiu trach nhiém phd bién, huéng dan cho cac Tryc ban dau may, ban 14i tau
nam rd va thuc hién nghiém tic céc quy dinh vé co béo dién tur.

- Chi dao céc chire danh lién quan thyc hién tac nghiép vé co bdo dién tir, dam
bao 6n dinh, day du, lién tuc ctia co bao di¢n tir. Bb tri Truc ban déu may phai dugc
dao tao thuc hién tdt tac nghiép co bao dién tir theo quy dinh.

- Lanh dao cac PXVD, cic Tram ddu may chiu trach nhiém kiém tra, ra soat
lai toan bd céc co bdo trong ngay cua truc ban dau mdy thuc hién; Chén chinh cac



truong hop Tryc ban dau méay khéng thuc hién viéc lap co béo dién tir, chuyén
tiép co béo dién tir, hoan thanh co béo dién tur kip thoi.

- Ban Quan déc, cic Doi trudng 1ai tau chiu trdch nhiém kiém soat, xu ly
chan chinh céc sai ‘pham cua lai tau, phu lai tau cia PXVD minh trong viéc khai
bao cép nhat cac so liéu trén co béo dién t.

2.7. Phong T6 chikc — Hanh chinh cé trich nhiém:

- C6 trach nhiém phdi hop véi phong KHVT va phong NVATANQP  trong
viéc quan ly cac tai khoan va cung cap cho céc can b, cac tryc ban dau may tai
khoan sir dung vé co bao dién tir trong Xi nghlep, Cung cap thong tin kip thoi cho
phong KHVT dé tao tai khoan sir dung khi c6 thay dbi nhan su lién quan.

- C6 trach nhiém hd tro k¥ thuat (mdy tinh, mang internet) dam bao day du céc
trang thiét bi lién quan phuc vu tac nghiép co bao dién tir theo quy dinh.

- Co trach nhiém Ho trg khac phuc nhanh nhat cac su cd lién quan thiét bi
mang, may tinh, phan mém ve co bao dién tur.

- B6 sung ndi dung vé tic nghiép co béo dién tir vao ndi dung dao tao chuc
danh Tryc ban dau may.

2.8. Phong Ké hoach — Vit tw ¢6 trach nhi¢m:

- C6 trach nhiém ra soat, huéng dan céc Truc ban dau may nhép s6 liéu cac muc
trén hé thong co bao dién tir.

- Ho trg, huéng dan Tryc ban dau may xir Iy cac su ¢b lién quan tac nghiép co
bao dién tir theo quy dinh.

- Thyc hién cap nhat, thong tin céc ga checkpoint, théng tin cong nhan l4i tau,
dinh mirc nhién liéu,.... khi cé thay doi.

- Khai thic, sir dung dir liéu hé thong co béo dién tir, thdng ké déi chiéu thanh
toan san pham theo quy dinh.

- Quan ly cac tai khoan va cung cap cho céc can bo, cac truc ban dau may tai

khoan sir dung vé co bao dién tir trong Xi nghiép. Thuc hién thay d6i, cp moi tai
khoan khi c6 thay d6i nhan su lién quan.

2.9. Phong Nghiép vu an toan-An ninh quoc phong cé trich nhi¢m:

- Phéi ‘hop, don dbc cac bd Jphén trong Xi nghiép thuc hién téc nghiép co bao
dién tir, phdi hop cac bd phan khic phuc nhanh céc si ¢6 hé thdng co bao dién tir.

- Theo déi qua trinh thuc hién, phan éanh véi cac Chi nhanh KTDS va phong
PHVT trong cong tac phdi hop thuc hién téc nghlep co bao dién tir;

- Phéi hop cac PXVD, cac Tram dau may trong kiém tra giam sat thuc hién co
béao dién tir hang ngay.

3. Trach nhiém kiém tra giam sat:
- Lanh dao cac PXVD, cic Tram dau may kiém tra giam sat thyc hién co
bdo dién tir cua Truc ban dau may hang ngay.




- Hang ngay Lanh dao PXVD, céc Doi trudng lai tau quan ly kiém tra cong
nhan l4i tau viéc ghi chép sb tay lai tau, kiém soat sé liéu trén co bao dién tur.

- Phong NVAT-ANQP ph01 hop céac PXVD t6 chire kiém tra dot xuat, phutc
tra so lidu trén co bao dién tir.

- Phong KHVT kiém tra dén ddc cac bd phan hoan thanh co bao dién tu,
khai thac sur dung dir liéu co bdo dién tir phuc vu cong tac cua Xi nghiép.

- Hang thang, cac phong KHVT, NVAT-ANQP, TC-HC tbng hop s6 liéu
nhién liéu, gio 1am viéc trén co bdo dién tir, kiém tra danh gia tinh trung thuce céc
s6 liéu lién quan.

4. T6 chirc thye hién:

- Cac b phan, ca nhan thuc hién nghiém tic cac Quy dinh ctia Xi nghiép va
Quy dinh ctia Tong Cong ty DPSVN ve viée quan ly, khai thac va thuc hién co bao
dién tir. Cac cé nhan thi€u trach nhiém, vi pham quy dinh, khong thuc hién
nghiém tic din dén sai léch dir liéu phai chiu xir ly trach nhiém trude Giam déc
Xi nghiép va trudc Téng Cong ty.

- Xi nghiép dau may Sai Gon thémg nhat thuc hién co béo dién tir trén toan
hé thdng, bai bo co bao gidy trude day. Cac truong hop dac biét khong thyuc hién
dugc co bao dién tu, cac bo phan thuc hién theo hudng dan cia Chuyén vién
thong ké (phong KH-VT) dé giai quyét.

- Xi nghiép thanh lap Té kiém tra gidm sat co bao dién tir ctia Xi nghiép gém
Phé gidm ddc van dung; Truéng phong: TCHC, KHVT, NVAT- ANQP; Quan
dbc cac PXVD: Sai Gon, Nha Trang, Pa Nang; Truong cac Tram dau may;
Chuyén vién théng ké (phong KH-VT) de thuc hién kiém tra, xir ly trach nhiém
va hd trg cac bo phan giai quyét cac su ¢b lién quan co béo dién tir.

- Xi nghiép ctr Chuyén vién thong ké (phong KH-VT) thuong truc ph01 ho‘p
v6i T6 thuong truc quan tri, gidm sat va hd tro tac nghiép (cua TCT) dé giai quyét
cong tac lién quan co béo dién tir.

- TrLr(mg cac bo phéan trong Xi nghi€p c6 trach nhiém t6 chirc thyuc hién Quy
dinh nay. Trong qua trinh thyc hi¢n néu c6 vudéng méc, cac bd phan phan énh vé
phong NVAT-ANQP dé tong hop bao cdo lanh dao Xi nghlep giai quyét./.
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